s G/AELDS
STYRELSEN

Orienteringsmateriale

Universiteterne

Senest opdateret den 25. august 2022




1 Andringslog

Labende aendringer vil fremga af nedenstaende tabel.

1.1 Gennemfgrte eendringer

AEndring
[Beskrivelse af aendring]

Fordringstyper
[Bergrte fordringstyper]
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Dato
[Dato for eendring]

Andring af filterreglerne R_6_7,R_6_8,R_6_17
ogR 6 18

Filterreglerne vedrgrende forholdet mellem
stiftelsesdatoen og Periode slut (R_6 7 og R_6_8),
samt forfaldsdatoen og Periode slut (R_6_17 og
R_6_18) er eendret, s& datoerne er
sammenfaldende, og at der saledes ikke kan veere
en dag mellem stiftelse/forfald og Periode slut.

OPKRARE

25.08.2022

Andring af indholdsbeskrivelsen for
stamdatafeltet ”Periode Slut”:

Periode Slut 2endres, sa denne skal indtastes med
dagen fgr, at en fordring indtastes i portalen i stedet
for dagen for indtastningen. Dette begrundes i, at
bl.a. sidste rettidige betalingsdato skal veere
overskredet, far en fordring ma oversendes til
inddrivelse.

Konsekvensrettelse af Periode Start for anden
periode i sidste maned, s& denne starter pa dagen
for indtastningen i portalen

OPKRZAERE

07.07.2022

Tilfgjelse af ny fordringstype

SAGOMCS

07.07.2022

Tilpasning af stamdatafelter

Foreeldelsen skal fremover beregnes fra stiftelse i
stedet for fra forfald.

Der er ogsa foretaget en preecisering af SRB.
Herudover er der indsat yderligere tekst til
beskrivelse af fordringstypen.

CFCIVIL

13.01.2022

AEndring af filterreglerne

Filterreglerne R_2_3 og R_2_3a er erstattet af
filterreglerne R_2 7 og R_2_8 idet foraeldelsen som
udgangspunkt skal beregnes fra fordringens
stiftelsestidspunkt.

CFCIVIL

13.01.2022

Preecisering af indholdsbeskrivelsen for
stamdatafeltet "Beskrivelse”:

Stamdatafeltet "Beskrivelse” er praeciseret for at
understgtte geeldende GDPR-krav.

CFFMLO@N, CFCIVIL,
CFERSMF, CFERSUF,
DFERSBA, DFERSBI,
GESBIFL, DFHUSER,
EFHUSER, DFFLYTT

01.11.2021
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2 Introduktion

Formalet med dette orienteringsmateriale er at informere om, hvordan universiteternes fordringer
skal sendes til inddrivelse via fordringshaverportalen til den nye inddrivelseslgsning.

Kan | som fordringshaver ikke leve op til de krav, der stilles i dette materiale, skal | meddele
Geeldsstyrelsen om dette pa fordringshaver@gaeldst.dk.

Orienteringsmaterialet indeholder fglgende:

e Overblik over jeres tidligere fordringstyper
Fordringstypesaneringen, herunder gennemgang og vurdering af fordringstyper

o Fordringstyper i den nye inddrivelseslgsning, herunder beskrivelser af, hvordan
stamdatafelterne i fordringshaverportalen skal udfyldes samt betydningen af filterreglerne
for den pagaeldende fordringstype.

Rykkerprocedure samt orientering af skyldner

For | ma indtaste fordringen i fordringshaverportalen, skal I:

1. Gennemfare saedvanlig rykkerprocedure, hvis skyldneren ikke har betalt efter pakrav, ikke
har indgaet et frivilligt forlig, ikke har opnaet henstand eller ikke har overholdt betalingerne i
henhold til en afdragsordning. Seedvanlig rykkerprocedure gennemfgres kun, hvis det er
muligt, og gennemfarelse heraf er ikke en forudseetning for overdragelse af fordringer til
Geeldsstyrelsen, medmindre andet fglger af anden lovgivning.

2. Orientere skyldneren om overdragelsen af fordringen til inddrivelse. Denne
orienteringsproces kan ske som led i opkraevningsproceduren, eksempelvis ved i
opkraevnings- eller rykkerskrivelse at beskrive, at safremt det skyldige belab ikke indbetales
rettidigt, vil fordringen blive overdraget til restanceinddrivelsesmyndigheden.
Fordringshaver skal inden fordringer overdrages til inddrivelse underrette skyldner herom,
jf. 8 2, stk. 4 i lovbekendtggrelse nr. 6 af 7. januar 2022 om inddrivelse af geeld til det
offentlige (herefter geeldsinddrivelsesloven).

I ma desuden ikke indberette en fordring til inddrivelse pa skyldners anmodning, inden sidste
rettidige betalingsdato er overskredet. Dette geelder uanset, om skyldneren allerede efter den
farste opkraevning henvender sig til jer med henblik pa at fa fordringen indberettet til inddrivelse.

Ansvar for indberetning i portalen

Det er til enhver tid jeres ansvar som fordringshaver, at retningslinjerne for indberetning og
regulering af fordringer i portalen overholder de opstillede krav pa vores hjiemmeside:

- Generelle krav til fordringer

- Fordringer i hgring

- Op- 0og nedskrivning samt tilbagekaldelse af fordringer

- Tilfgj eller fiern skyldner p& en fordring

- Registrering af skyldner uden et CPR- eller CVR-nummer

- Renteregler
- Roller og ansvar som fordringshaver

Derudover skal | ogsa kunne overholde de oplistede stamdatakrav i dette materiale.


mailto:fordringshaver@gaeldst.dk
https://www.gaeldst.dk/fordringshaver/find-vejledning/generelle-krav-til-fordringer/
https://www.gaeldst.dk/fordringshaver/find-vejledning/fordringer-i-hoering/
https://www.gaeldst.dk/fordringshaver/find-vejledning/op-og-nedskrivning-samt-tilbagekaldelse-af-fordringer/
https://www.gaeldst.dk/fordringshaver/find-vejledning/tilfoej-eller-fjern-skyldner-paa-en-fordring/
https://www.gaeldst.dk/fordringshaver/find-vejledning/registrering-af-skyldner-uden-et-cpr-eller-cvr-nummer/
https://www.gaeldst.dk/fordringshaver/find-vejledning/renteregler/
https://www.gaeldst.dk/fordringshaver/det-faelles-samarbejde/fordringshavers-rolle-og-ansvar/
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Bliver kravene og reglerne ikke overholdt, kan det resultere i, at de indberettede fordringer bliver
isolerede og ikke vil indgd i aktiv inddrivelse, eller at de bliver returneret til jer uden mulighed for
inddrivelse, indtil kravene og reglerne bliver overholdt. Hvis indtastning af jeres fordringer sker af
tredjemand pa vegne af jer, skal tredjemand til enhver tid overholde kravene og reglerne til
indtastning, men ansvaret for overholdelse af de naevnte retningslinjer pahviler fortsat jer som
fordringshaver.

Opbevaring af dokumentation

| skal opbevare dokumentationen for en fordring og dens data — ogsa efter overdragelse til
inddrivelse.

| skal veere opmaerksom pa, at der ogsa efter overdragelse til inddrivelse skal kunne forevises
dokumentation for en fordring og dens data. Baggrunden herfor er blandt andet, at dokumentation
forudseettes ved senere henvendelser fra skyldner eller Geeldsstyrelsen, fx for at kunne afggre
tvivisspagrgsmal.

Det fremgar saledes af geeldsinddrivelseslovens § 2, stk. 6, at

"Restanceinddrivelsesmyndigheden kan ved kendskab til eller mistanke om datafejl, der
kan henfares til forhold hos fordringshaveren eller den, der pa vegne af fordringshaveren
opkreever fordringen, helt eller delvis suspendere inddrivelse af fordringer, der efter
restanceinddrivelsesmyndighedens skgn kan veere bergrt af fejlen.
Restanceinddrivelsesmyndigheden ophaever suspensionen, nar fordringshaveren eller den,
der pa vegne af fordringshaveren opkraever fordringen, har identificeret og tilbagekaldt de
fordringer, som efter en undersggelse gennemfart af fordringshaveren eller den, der pa
vegne af fordringshaveren opkraever fordringen, har vist sig at veere bergrt af fejlen. Har
fordringshaveren eller den, der pa vegne af fordringshaveren opkraever fordringen, ikke
inden for en af restanceinddrivelsesmyndigheden fastsat frist identificeret og tilbagekaldt de
fordringer, der er bergrt af fejlen, kan restanceinddrivelsesmyndigheden tilbagesende
samtlige fordringer med renter og gebyrer, der omfattes af suspensionen.”

Af bekendtggrelse nr. 188 af 9. marts 2020 om inddrivelse af geeld til det offentlige § 8, stk. 1, 1
pkt., fremgar det videre, at

"Fremkommer skyldneren efter fordringens overdragelse med indsigelser om fordringens
eksistens eller starrelse, sender restanceinddrivelsesmyndigheden skyldnerens indsigelser
til fordringshaveren eller den, der pa vegne af fordringshaveren opkraever fordringen, til
afgarelse af indsigelserne.”

Begge bestemmelser forudszetter saledes, at | har opbevaret dokumentation for en fordring - ogsa
efter overdragelse til inddrivelse.

Nar fordringen er betalt, tilbagekaldt, forzeldet, eftergivet eller lignende, kan der fortsat vaere behov
for opbevaring af dokumentation. Dette afhaenger af den konkrete situation og de relevante
arkiveringsregler hos jer.

Afregning

Afregning sker manedligt via NemKonto, hvis der er noget at afregne. Ved afregning dannes der
en afregningsunderretning.
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Nar der sker indbetalinger til Gaeldsstyrelsen, dannes der en udligningsunderretning, som oplyser
hvilke skyldnere og fordringer, der er indbetalt pa. Udligningsunderretningen dannes dagligt ved
betalinger pa fordringerne.

Afskrives en fordring fx pga. konkurs, eftergivelse eller andet, dannes der en
afskrivningsunderretning. Afskrivningsunderretningen dannes, nar afskrivningen effektueres.

Alle underretninger skal hentes via fordringshaverportalen.

Tidligere indsendte fordringer indgar i oprydningsarbejdet

De fordringer, | allerede har sendt til inddrivelse i DMI, vil indtil videre blive der og indga i bl.a.
modregning, hvis de er retskraftige og ikke har fejl i stamdata. Har fordringerne fx datafejl, vil de
indga i det oprydningsarbejde, der allerede er i gang. Her bliver der bl.a. kigget pa, om
fordringernes stamdata lever op til de krav, de skal opfylde, for at de kan blive modtaget i den nye
inddrivelseslgsning PSRM. De vil altsa ikke veere at finde i den nye fordringshaverportal.

3 Fordringstypesanering

3.1 Overblik over universiteternes tidligere fordringstyper

Universiteternes fordringstyper inden tilslutning til den nye fordringshaverportal

o "Civilretlig restance” (CFCIVIL)
”Civil omkostning, krav” (CFOMKCK)
"Erstatningskrav” (DFERSTA)
"For meget udbetalt Ign” (DFFMUDL)
"Fakturarestancer for offentlig indteegtsdeekket virksomhed” (DFFAKTV)
"Biblioteksgebyrer” (DFUDAFG)
"Geeld til statsinstitutioner med udpantnings- og Ignindeholdelsesret” (DFGALST)
"Rente, Opkraevning” (REOPKRA)
"Gebyr, Opkreevning” (GEOPKRA)

3.2 Gennemgang af fordringstyper

| har tidligere besvaret et spgrgeskema, der har haft til formal at kortleegge jeres behov for at
kunne indberette fordringer i den nye fordringshaverportal.

| forbindelse med gennemgangen af jeres svar og de fordringstyper, der har veeret tilggengelige i
EFI1/DMI, er lovgivningen blevet gennemgaet for at sikre en hensigtsmaessig opdeling af
fordringerne i den nye inddrivelseslgsning. Det har medfart en reekke aendringer i fordringstyperne.
Disse aendringer udspringer af et gget fokus pa at sikre, at fordringernes stamdata er udfyldt
korrekt og efterlever retningslinjerne pa vores hjemmeside.



https://www.gaeldst.dk/fordringshaver/find-vejledning/generelle-krav-til-fordringer/
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Det betyder, at de fordringstyper, | har haft tilgaengelige i EFI/DMI, enten udgar eller fastholdes,
ligesom der er oprettet en raekke nye fordringstyper. Zndringerne fremgér af nedenstaende tabel.

Resultatet af fordringstypesaneringen

Fordringstype

AEndring

Begrundelse

Udgaede fordringstyper

“Civilretlig omkostning, krav”
(CFOMKCK)

"Erstatningskrav” (DFERSTA)

"Fakturarestancer for offentlig
indteegtsdaekket virksomhed”
(DFFAKTV)

"Geeld til statsinstitutioner med
udpantnings- og
Ignindeholdelsesret”
(DFGALST)

Fordringstyperne udgar

Fordringstyperne udgar som falge af, at
fordringstyperne indeholdt flere forskellige
fordringer, der fremadrettet skal indtastes i
nye og mere praecise fordringstyper.

"Biblioteksgebyrer”
(DFUDAFG)

Fordringstypen udgar

Fordringstypen udgar som fglge af
minimumsgraensen pa 100 kr. for at
indtaste fordringer.

Fastholdte fordringstyper

“Civilretlig restance”
(CFCIVIL)

Fordringstypen fastholdes,
men fordringstypenavnet
2ndres til "Fakturakrav”, og
indholdet er begraenset til
visse fakturakrav.

"Rente, Opkraevning”
(REOPKR/)

Fordringstypen fastholdes,
men fordringstypekoden
aendres til (OPKRARE), og
indholdet er begreenset til
visse opkreevningsrenter.

“Gebyr, Opkraevning”
(GEOPKRE)

Fordringstypen fastholdes,
men fordringstypenavnet og
fordringstypekoden aendres
til "Rykkergebyr,
Opkraevning” (UNRYKOP)

Fordringstypernes indhold er preeciseret.

Nye fordringstype

-

“For meget udbetalt Ian”
(CFFML@N)

"Erstatning med fundament
(CFERSMF)

Nye fordringstyper

Oprettelsen af fordringstyperne skyldes, at
indholdet af de nye fordringstyper er mere
preecise.
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"Erstatning uden fundament”
(CFERSUF)

"Bibliotekers erstatningskrav
(med anerkendelse/kvittering)”
(DFERSBA)

"Bibliotekers erstatningskrav
(uden
anerkendelse/kvittering)”
(DFERSBI)

’Administrationsgebyr for
statslige biblioteker”
(GESBIFL)

"Leje m.v. efter
erhvervslejeloven”
(DFHUSER)

"Efterregulering, forbrug,
erhvervslejeloven”
(EFHUSER)

"Pakravsgebyrer” (GEERHLO)

"Istandsaettelsesudgifter ved
fraflytning af lejemal”
(DFFLYTT)

“Sagsomkostninger, civile
sager” (SAGOMCS)

Rente tidligere palgbet under
inddrivelse (REINDGI)

Nye fordringstyper

Orienteringsmaterialet til brug for
indberetning af fordringer omfattet af
REINDGI fremgar ikke af dette dokument.
REINDGI kan findes i et selvsteendigt
orienteringsmateriale.

Procesrente under
opkraevning (PROCREN)

Nye Fordringstyper

Orienteringsmaterialet til brug for
indberetning af fordringer omfattet af
PROCREN fremgar ikke af dette
dokument. PROCREN kan findes i et
selvsteendigt orienteringsmateriale.
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3.3 Det retlige grundlag for universiteternes fordringstyper

Fordringstyperne er omfattet og reguleret af fglgende lovgivning med senere
endringer (ikke udtammende):

Lovbekendtggrelse nr. 6 af 7. januar 2022 om inddrivelse af geeld til det offentlige.
Geeldsinddrivelsesloven.

Bekendtggrelse nr. 188 af 9. marts 2020 om inddrivelse af geeld til det offentlige § 8, stk. 1, 1
pkt. Inddrivelsesbekendtggrelsen

Lovbekendtggrelse nr. 1238 af 9. november 2015 om foraeldelse af fordringer.
Foreeldelsesloven

Lovbekendtggrelse nr. 459 af 13. maj 2014 om renter og andre forhold ved forsinket betaling.
Renteloven

Lovbekendtggrelse nr. 1835 af 15. september 2021 om rettens pleje. Retsplejeloven

Lovbekendtggrelse nr. 1218 af 11. oktober 2018 om leje af erhvervslokaler mv.
("erhvervslejeloven”)

Finansloven 2019

De enkelte fordringstyper er blevet gennemgaet, og det er blevet fastlagt, hvordan stamdata skal
udfyldes. Der er taget udgangspunkt i ovenstaende regler og lovgivning. | de tilfeelde, hvor
fordringernes stamdata ikke er reguleret af lovgivning, er kravene til stamdata fastlagt ud fra
retningslinjerne pa vores hjiemmeside.



https://www.gaeldst.dk/fordringshaver/find-vejledning/generelle-krav-til-fordringer/
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4 Fordringstyper i den nye inddrivelseslgsning

Opsummering af fordringstyper

Universiteternes fordringstyper i den nye inddrivelseslgsning

Hovedfordringer

"For meget udbetalt lsn m.m.” (CFFML@N)

"Fakturakrav” (CFCIVIL)

”Erstatning med fundament” (CFERSMF)

"Erstatning uden fundament” (CFERSUF)

”Bibliotekers erstatningskrav (med anerkendelse/kvittering)” (DFERSBA)
"Bibliotekers erstatningskrav (uden anerkendelse/kvittering)” (DFERSBI)
"Leje m.v. efter erhvervslejeloven” (DFHUSER)

"Efterregulering, forbrug, erhvervslejeloven” (EFHUSER)
"Istandseettelsesudgifter ved fraflytning af lejemal” (DFFLYTT)
"Sagsomkostninger, Civile sager” (SAGOMCS).

Relaterede underfordringer

”Administrationsgebyr for statslige biblioteker” (GESBIFL)
"Pakravsgebyrer” (GEERHLO)

"Rente, Opkraevning” (OPKRARE)

"Rykkergebyr, Opkreevning” (UNRYKOP)

Rente tidligere palgbet under inddrivelse (REINDGI)
Procesrente under opkreevning (PROCREN)

Pa de falgende sider gennemgas hver af de fordringstyper, som universiteterne fremadrettet kan
anvende i den nye inddrivelseslgsning via fordringshaverportalen. Formalet med gennemgangen
er at give et overblik over fordringstypernes indhold, afgreensning og kendetegn.

Gennemgangen af hver fordringstype omfatter:

Fordringstypekategori: Beskrivelse af, om fordringstypen er en hovedfordring eller en
relateret underfordring

Fordringer som kan indtastes i fordringstypen i den nye inddrivelseslgsning:
Beskrivelse af, hvilke typer fordringer som kan indtastes i fordringstypen i den nye
inddrivelseslgsning

Afgreensning af fordringstypen: Beskrivelse af fordringer, der ikke ma indtastes i
fordringstypen

Korrekt udfyldelse af stamdatafelter i den nye inddrivelseslgsning: Oversigt over,
hvad de enkelte stamdatafelter skal indeholde

Regler i indgangsfilteret i den nye inddrivelseslgsning: Oversigt over de regler, som
fordringstypen skal overholde for at kunne modtages til inddrivelse samt konsekvensen af
hver enkelt regel, hvis den ikke overholdes

10
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4.1 ”For meget udbetalt lan m.m.” (CFFML@N)

Fordringstypekategori: Hovedfordring

Fordringer som kan indtastes i fordringstypen i den nye inddrivelseslgsning

Fordringstypen CFFML@N omfatter fordringer vedrgrende for meget eller uberettiget udbetalt lgn,
herunder skolepraktikydelse og elevgodtggrelse. Fordringstypen omfatter desuden gvrige
fejludbetalinger, som stattes pa aftale om udfgrelse af arbejde som led i et ansaettelsesforhold, fx
udbetaling af kost og logi, rejseafregning og udbetalt forskud forud for en tjenesterejse samt bonus.

Fordringstypen CFFML@N omfatter saledes ikke fordringer pa genopkraevning af fejludbetalinger,
der ikke er opstaet mellem arbejdstager og arbejdsgiver som led i et anseettelsesforhold.

Afgreensning af fordringstypen

Fordringstypen omfatter ikke falgende (ikke udtemmende):

"Fakturakrav” (CFCIVIL)

"Erstatning med fundament” (CFERSMF)

"Erstatning uden fundament” (CFERSUF)

"Bibliotekers erstatningskrav (med anerkendelse/kvittering)” (DFERSBA)
"Bibliotekers erstatningskrav (uden anerkendelse/kvittering)” (DFERSBI)
”Administrationsgebyr for statslige biblioteker” (GESBIFL)

"Leje m.v. efter erhvervslejeloven” (DFHUSER)

"Efterregulering, forbrug, erhvervslejeloven” (EFHUSER)
"Pakravsgebyrer” (GEERHLO)

"Istandseettelsesudgifter ved fraflytning af lejemal” (DFFLYTT)
"Sagsomkostninger, Civile sager’” (SAGOMCS)

"Rente, Opkreevning” (OPKRARE)

"Rykkergebyr, Opkraevning” (UNRYKOP)

Betingelser for anvendelse af fordringstypen

En fordring, der er omfattet af fordringstypen CFFML@N, skal opfylde fglgende betingelser:

Fordringen skal vaere et civilretligt krav inden for formuerettens omrade (af hensyn til
Justitsministeriets modregningscirkuleere), dvs. fordringen ma ikke have offentligretlig
karakter.

Fordringen ma ikke veere tillagt lgnindeholdelses- og udpantningsret.

Fordringen skal vedrgre for meget eller uberettiget udbetalt lan, herunder
skolepraktikydelse og elevgodtgarelse, eller genopkreevning af fejludbetalinger som led i et

i
11
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ansaettelsesforhold, eller andre fejludbetalinger, som stattes pa aftale om udfgrelse af
arbejde som led i et anseettelsesforhold, fx udbetaling af kost og logi, rejseafregning og
udbetalt forskud forud for en tjenesterejse samt bonus.

o Skyldner skal veere en fysisk person, dvs. en person med CPR-nummer.

e Der ma ikke veere hjemmel i lovgivningen til at tilbagebetale fordringen.

e Perioden skal som minimum udggre en dag, og ma maksimalt udgare et ar.

Hvis fordringen ikke opfylder samtlige af ovenstaende betingelser, kan fordringen ikke indtastes i
fordringshaverportalen i fordringstypen CFFML@N.

Korrekt udfyldelse af stamdatafelter i den nye inddrivelseslgsning

Stamdatafelt Korrekt udfyldelse for CFFML@N

Heefter 1

Feltet skal indeholde en indberetning af universitets information om
skyldner. Skyldner er i dette tilfeelde den person, som har modtaget den
uretmaessige udbetaling.

Identiteten pa skyldneren bliver angivet med CPR-nummer ved kendt
identitet

Skyldner er den person, som har modtaget den uretmaessige udbetaling.
Universitetet skal angive identiteten pa skyldneren med CPR-nummer.

Hvis skyldner ikke har et CPR-nr., skal fordringshaver rette henvendelse til
Geeldsstyrelsen med anmodning om et AKR-nr. Fordringshaver skal i
disse tilfeelde angive dette AKR-nr.

Eget
referencenummer

Feltet skal indeholde et unikt referencenummer, der kan identificere
fordringen hos universitetet, fx sagsnummer. Hvis der anvendes samme
sagsnummer til flere fordringer, skal den enkelte fordring kunne udskilles,
fx ved brug af et Igbenummer i tilknytning til sagsnummeret.

Der kan maksimalt angives 36 tegn i feltet.

Stiftelsesdato

Feltet skal udfyldes med datoen for fordringens stiftelse. Stiftelsesdatoen
er tidspunktet for den retsstiftende begivenhed. Den retsstiftende
begivenhed er det tidspunkt, hvor fordringen efter lovgivningen opstar eller
sikrer, at fordringen efterlever retningslinjerne i retningslinjerne pa vores
hjemmeside.

Feltet "Stiftelsesdato” skal derfor udfyldes med et af fglgende to
tidspunkter.
Tidspunkt 1 —udbetalingen var aldrig berettiget:
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Hvis udbetalingen aldrig var berettiget, vil stiftelsesdatoen veere
tidspunktet for udbetalingen, dvs. dispositionsdatoen (datoen, hvor
belgbet er til rAdighed p& skyldners konto), da det er pa dette tidspunkt, at
den uberettigede berigelse finder sted, og kravet opstar. Feltet
"Stiftelsesdato” skal derfor udfyldes med udbetalingsdatoen.

Eksempel:
Medarbejderen er manedsvis bagudbetalt, og far udbetalt lgn den sidste

hverdag i maneden. Hvis medarbejderen den 30. april 2019 far udbetalt
for meget lgn, fx som fglge af en dobbeltudbetaling for april 2019, har
forudsaetningerne for at modtage den for meget udbetalte Ign aldrig veeret
til stede. Feltet "Stiftelsesdato” skal derfor udfyldes med den 30. april
20109.

Tidspunkt 2 — aendrede forudsaetninger efter udbetalingen:

Hvis forudseetningerne for udbetalingen aendres, sa udbetalingen ikke
leengere er berettiget, vil stiftelsesdatoen veere det tidspunkt, hvor
forudsaetningerne aendres. Feltet "Stiftelsesdato” skal derfor udfyldes med
den dato, hvor forudsaetningerne aendres.

Eksempel:
Medarbejderen er manedsvis forudbetalt, og far udbetalt lan den sidste

hverdag i den forudgdende maned. Medarbejderen far den 29. marts 2019
udbetalt Ign for april maned 2019. Den 15. april 2019 bliver
medarbejderen opsagt, hvilket konkret medfarer, at medarbejderen ikke er
berettiget til at modtage lgn for resten af udbetalingsperioden. Feltet
"Stiftelsesdato” skal derfor udfyldes med den 15. april 2019.

Periode start

Feltet anvendes til angivelse af starttidspunktet for fordringsperioden.

Feltet "Periode start” skal udfyldes med den fgrste dato i den periode, som
fordringen vedrgrer.

Perioden skal minimum veere en dag og maksimalt et ar. Hvis der er tale
om en fordring, der kun kan henfgres til en bestemt dag eller et bestemt
tidspunkt, udfyldes feltet "Periode start” og feltet "Periode slut” med den
samme dato.

Ved tilbagebetalingskrav, der vedrgrer flere udbetalinger, skal universitetet
indtaste tilbagebetalingskravet for de enkelte udbetalingsperioder som
selvsteendige fordringer.

Eksempel:
Medarbejderen har faet udbetalt for meget lgn for udbetalingsperioderne,

der vedrgrer marts 2019 og april 2019. Universitetet skal saledes indtaste
fordringerne om tilbagebetaling af for meget udbetalt Ign for henholdsvis
marts 2019 og april 2019 som to selvsteendige fordringer. Feltet "Periode
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start” skal udfyldes med den 1. marts 2019 for den periode, der vedrgrer
marts 2019, mens feltet "Periode start” skal udfyldes med den 1. april
2019 for den periode, der vedrgrer april 2019.

Periode slut

Feltet anvendes til angivelse af sluttidspunktet for fordringsperioden.

Feltet "Periode slut” skal udfyldes med den sidste dato i den periode, som
fordringen vedrgrer.

Perioden skal minimum veere en dag og maksimalt et ar. Hvis der er tale
om en fordring, der kun kan henfares til en bestemt dag eller et bestemt
tidspunkt, udfyldes feltet "Periode start” og feltet "Periode slut” med den

samme dato.

Ved tilbagebetalingskrav, der vedrgrer flere udbetalinger, skal universitetet
indtaste tilbagebetalingskravet for de enkelte udbetalingsperioder som
selvstaendige fordringer.

Eksempel:
Medarbejderen har faet udbetalt for meget lgn for udbetalingsperioderne,

der vedrgrer marts 2019 og april 2019. Universitetet skal saledes indtaste
fordringerne om tilbagebetaling af for meget udbetalt lgn for henholdsvis
marts 2019 og april 2019 som to selvsteendige fordringer. Feltet "Periode
slut” skal udfyldes med den 31. marts 2019 for den periode, der vedrarer
marts 2019, mens feltet "Periode slut” skal udfyldes med den 30. april
2019 for den periode, der vedrgrer april 2019.

Oprindelig
hovedstol

Feltet skal udfyldes med fordringens oprindelige hovedstol pa tidspunktet
for dens stiftelse. Belgbet skal angives i kroner og arer.

Belgbet i hovedstolen er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Belgb til inddrivelse”. Belgbet i hovedstolen kan aldrig
veere mindre end belgbet registreret i feltet "Belgb til inddrivelse”.

Belgbet ma ikke indeholde renter og gebyrer. Det er et krav, at fordringer
til enhver tid indtastes individuelt og ikke lsegges sammen i et samlet
belab.

Eksempel:
Fordringens oprindelige stgrrelse ved stiftelse er 10.000,00 kr. Der er

afdraget 3.000,00 kr. inden fordringen indtastes i fordringshaverportalen.
Det betyder, at feltet "Oprindelig hovedstol” skal anfgres til 10.000,00 kr.

Belab til
inddrivelse

Feltet skal udfyldes med fordringens belgb (restgeeld) pa det tidspunkt,
hvor universitetet indtaster fordringen i fordringshaverportalen. "Belab il
inddrivelse” skal veere i kroner og grer svarende til fordringens veerdi, efter
eventuelle indbetalinger er fratrukket, dvs. hovedstolen fratrukket
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eventuelle delindbetalinger modtaget inden indtastning i
fordringshaverportalen.

Belgb til inddrivelse er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Oprindelig hovedstol”.

Belgbet ma ikke indeholde renter og gebyrer. Det er et krav, at fordringer
til enhver tid indtastes individuelt og ikke leegges sammen i et samlet
belab.

Eksempel:
Fordringens oprindelige starrelse ved stiftelse er 10.000,00 kr. Der er

afdraget 3.000,00 kr. inden fordringen indtastes i fordringshaverportalen.
Det betyder, at feltet "Belab til inddrivelse” skal anfares til 7.000,00 kr.

Renteregel

Feltet 'Renteregel’ angiver, hvorvidt det er Gaeldsstyrelsen eller
universitetet, som beregner renter af fordringen fra d. 1. i maneden efter
overdragelse til inddrivelse. Hvis feltet ikke udfyldes, beregner
Geeldsstyrelsen inddrivelsesrenter.

Hvis 'Rentesatskoden’ udfyldes med "Procesrente”, og Geeldsstyrelsen
skal beregne renten, skal 'Renteregel’ udfyldes med 001 = RIM beregner
og tilskriver renter”.

Rentesatskode

Rentesatskode angiver, hvilken rentesats der skal gaelde for fordringen.

Der beregnes automatisk inddrivelsesrenter af fordringen, hvis feltet
'Rentesatskode’ ikke er udfyldt. Feltet skal som udgangspunkt ikke
udfyldes, da der automatisk beregnes inddrivelsesrenter af fordringen.

| det omfang fordringen er baseret pa en dom, geelder fglgende:

Dom:

Hvis dommen tager stilling til beregning af renter, skal feltet udfyldes med
'Procesrente’. Hvis dommen ikke tager stilling til beregning af renter, skal
feltet ikke udfyldes.

Beskrivelse

Feltet er obligatorisk, og hvis feltet ikke udfyldes, bliver fordringen afvist.

Bemaerk at teksten medtages i Geeldsstyrelsens breve til skyldner.
Derfor ma feltet ikke indeholde personoplysninger som fx det fulde CPR-
nr. (xxxxxx-xxxx) og fulde navne, fornavn(e), eventuelle mellemnavn(e),
efternavn(e) og adresse(r) pa andre end skyldner selv.

Beskrivelsesfeltet ma udelukkende udfyldes med entydig identifikation af
fordringen, eksempelvis ved angivelse af fakturanummer,
dokumentnummer, afggrelse e.l., som ikke er omfattet af gvrige
stamdatafelter.
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Universitetet skal indtaste fglgende tekst i feltet:
"I henhold til [fakturanr., henvisning til regning eller lignende] af [dato]”.

Hvis der foreligger dom eller forlig for fordringen, skal universitetet indtaste
falgende tekst i feltet:

"I henhold til [dom eller forlig] af [dato]”.

Domsdato

Stamdatafelternes primaere funktion er at videregive oplysninger til
Geeldsstyrelsen om opkraevningsmaessige skridt i form af dom eller forlig,
som har foreeldelsesafbrydende virkning, og som kan medfgre en laengere
foreeldelsesfrist for fordringer af denne fordringstype, der er under
inddrivelse. Dom og forlig skal kun udfyldes i de tilfeelde, hvor fordringens
eksistens og starrelse er fastslaet, jf. foreeldelseslovens § 5, stk. 1, nr. 3.

Fordringshaver ma kun registrere en domsdato eller en forligsdato, hvis:

1) dommen/forliget fastslar fordringens eksistens, og
2) dommen/forliget fastslar fordringens belgbsmaessige starrelse.

Hvis ikke der er opnaet dom eller forlig, skal felterne veere tomme ved
oversendelsen af fordringen.

| de tilfeelde, hvor forliget er underskrevet, men ikke dateret, skal feltet
udfyldes med den dato, som fordringshaver har péafert forliget ved
udsendelse af forliget til skyldner.

| tvivistilfeelde skal Geeldsstyrelsen kontaktes

Forligsdato

Se beskrivelse for feltet "'Domsdato”

Forfaldsdato

Feltet udfyldes med det tidligste tidspunkt, hvor universitetet kunne kraeve
fordringen betalt.

For denne fordringstype er forfaldsdatoen sammenfaldende med
stiftelsesdatoen. Feltet "Forfaldsdato” skal derfor udfyldes med den dato,
som er angivet i feltet "Stiftelsesdato”.

Sidste rettidige
betalingsdato

Feltet angiver det seneste tidspunkt, som skyldner kan betale fordringen
uden at misligholde kravet. SRB kan veaere fastsat efter lov, men kan ogsa
veere aftalt individuelt mellem fordringshaver og skyldner eller fastsat
ensidigt af fordringshaver. | feltet skal der angives den juridisk korrekte
SRB. Hvis der foreligger en seerlig situation, fx hvis der er givet henstand
eller aftalt betalingsordning, er det den SRB, der fglger af henstanden
eller betalingsordningen, der skal angives i feltet. Det bemeaerkes, at
rykkerskrivelser ikke udskyder SRB. SRB i rykkerskrivelsen skal dog veere
overskredet, far fordringen méa sendes til inddrivelse.
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For denne fordringstype er sidste rettidige betalingsdato sammenfaldende
med forfaldsdatoen, medmindre | har meddelt skyldner, at betaling pa et
senere tidspunkt anses for at veere rettidig.

Foreeldelsesdato

Feltet skal angive den sidste dato, inden fordringen foreelder, dvs. den
sidste dato, hvor fordringen er retskraftig. Det er ikke den oprindelige
foreeldelsesdato, som skal anfgres, men den foraeldelsesdato, der geelder
pa det tidspunkt, hvor fordringen indtastes i fordringshaverportalen.

For fordringer omfattet af denne fordringstype er udgangspunktet, at
foraeldelsesdatoen beregnes som 5 ar fra den dato, der er angivet i feltet
"Forfaldsdato”. Hvis fordringen er baseret pa dom, forlig mv., geelder en
10-arig foreeldelsesfrist fra doms- eller forligsdatoen.

Hvis foreeldelsesdatoen udlgber pa en lgrdag, sendag, helligdag,
grundlovsdag, den 24. eller den 31. december, skal foreeldelsesdatoen
udskydes til den fgrstkommende hverdag.

Eksempel:
Fordringens forfaldsdato er den 30. april 2019. Universitetet har ikke i sin

opkreevning foretaget foreeldelsesafbrydende skridt, ligesom fristen ikke
har veaeret suspenderet. Foreeldelsesdatoen er derfor den 30. april 2024.

Universitetet skal selv beregne og indsaette en anden foraeldelsesdato,
hvis universitetet i sin opkraevning har foretaget foreeldelsesafbrydende
skridt m.v., eller hvis fristen i en periode har veeret suspenderet.

Hvis universitetet var ubekendt med fordringen eller skyldneren, regnes
foreeldelsesfristen farst fra den dato, hvor universitetet fik eller burde have
faet kendskab hertil.

Bobehandling

Feltet skal angive, om fordringen er omfattet af bobehandling, fx dadsbo,
konkurs m.v. Her veelges enten 'Ja’ eller 'Nej'.

Note pa skyldner

Feltet kan udfyldes med sagsrelevante bemaerkninger fra universitetet til
Geeldsstyrelsen. Hvis feltet "Note pa skyldner” udfyldes, sendes fordringen
til manuel sagsbehandling.

Regler i indgangsfilteret i den nye inddrivelseslgsning

Formalet med indgangsfilteret er at sikre, at de fordringer, der modtages til inddrivelse, er
retskraftige og har korrekte stamdata, s Gaeldsstyrelsen kan administrere og inddrive fordringerne
i overensstemmelse med geeldsinddrivelsesloven. Fordringer, der ikke overholder filterreglerne, vil
enten blive afvist eller sendt i hgring via fordringshaverportalen.

Hvis fordringen afvises, oprettes fordringen ikke til inddrivelse, og universitetet skal derfor indtaste
fordringen pa ny med de korrekte oplysninger.
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Hvis fordringen sendes i hgring, skal universitetet undersgge, om de indtastede oplysninger er
korrekte. Hvis dette er tilfeeldet, skal universitetet godkende indberetning af fordringen og indtaste
en begrundelse herfor, og Geeldsstyrelsen vil herefter tage stilling til, hvorvidt fordringen ma
oprettes til inddrivelse. Hvis universitetet konstaterer, at de indtastede oplysninger er forkerte, skal
universitetet fortryde indberetning af fordringen, og indtaste fordringen pa ny med de korrekte
oplysninger.

Regel

Filterregler for CFFML@N (For meget udbetalt lsn m.m.)

Konsekvens hvis
reglen ikke
overholdes

R 11 Fordringsart-koden skal veere "INDR" Fordringen afvises

R 1 2 |Fordringen skal altid vaere en hovedfordring Fordringen afvises

R_2 1a |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foreeldelsesdato |Fordringen afvises
ligge tidligst 10 ar efter domsdato eller forligsdato

R 2 1b |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foreeldelsesdato | Fordringen sendes
ligge senest 10 ar efter domsdato eller forligsdato i haring

R 2 1 |Foreeldelsesdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_2 3a |Foreeldelsesdato skal tidligst ligge 5 ar efter Forfaldsdato Fordringen afvises

R_2 3 |Foreeldelsesdato skal senest ligge 5 ar og 5 dage efter Fordringen sendes
Forfaldsdato i haring

R 3 1 |Foreeldelsesdato skal ligge senere end eller veere lig med Fordringen afvises
modtagelsesdato hos Geeldsstyrelsen

R_4 1 |Oprindelig hovedstol skal veere stgrre end O kr. (dog tillades 0- | Fordringen afvises
fordringer)

R_4 2 | Oprindelig hovedstol skal veere mindre end eller lig med 50.000 | Fordringen sendes
kr. i hgring

R 44 Belgb skal veere starre end eller lig med O kr. Fordringen afvises

R_4 7 |Oprindelig hovedstol skal veere stagrre end eller lig med belgb til | Fordringen afvises
inddrivelse

R 5 1 |Forfaldsdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises

R_5 2 |Sidste rettidige betalingsdato skal ligge forud for Fordringen afvises
modtagelsesdato

R_5 3 |Stiftelsesdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises

R _6 1 |Sidste rettidige betalingsdato skal tidligst ligge samtidig med Fordringen afvises
Forfaldsdato

R _6 3 |Forfaldsdato skal ligge samtidig med Stiftelsesdato Fordringen afvises

R 6 4

R_6_15 |Stiftelsesdato skal tidligst ligge 10 dage far Periode start Fordringen afvises

R_6_19 |Periode slut skal tidligst ligge samtidig med Periode start Fordringen afvises

R_6_20 |Periode slut skal senest ligge 1 ar efter Periode start Fordringen sendes

i hagring
R_7_1 |Stiftelsesdato skal vaere udfyldt Fordringen afvises
R_7 2 |Forfaldsdato skal veere udfyldt Fordringen afvises
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Konsekvens hvis
reglen ikke
overholdes

R_7_3 |Sidste rettidige betalingsdato skal veere udfyldt Fordringen afvises
R _7 4 |Periode start skal veere udfyldt Fordringen afvises
R 7 5 |Periode slut skal veere udfyldt Fordringen afvises
R_7_11 |Beskrivelsesfelt skal veere udfyldt Fordringen afvises
R_7_12a|Domsdato og forligsdato méa ikke vaere udfyldt samtidigt Fordringen afvises
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4.2 ”Fakturakrav” (CFCIVIL)

Fordringstypekategori: Hovedfordring

Fordringer som kan indtastes i fordringstypen i den nye inddrivelseslgsning

Fordringstypen CFCIVIL omfatter fordringer vedrgrende faktura- og regningskrav, der udspringer
af en aftale. Fordringerne kan fx veere opstaet ved salg af en ydelse, herunder brugsgenstande.
Videre kan fordringerne vaere opstaet ved udlejning af arealer, services vedr. transport og
afdeekning, konsulentbistand, deltagelse i kurser og krav om tilbagebetaling af kabesummen i
forbindelse med ophaevelse af en kontrakt. Oplistningen er ikke udtgmmende.

Fordringer omfatter krav i henhold til faktura, der er udstedt pa baggrund af en tidligere eller
samtidig indgaet aftale. Fordringstypen omfatter sdledes de fordringer, der opstar, nar fakturaen
ikke betales rettidigt.

Fordringstypen CFCIVIL omfatter ikke fordringer pa erstatningskrav.

Afgreensning af fordringstypen
Fordringstypen omfatter ikke falgende (ikke udtemmende):

e "For meget udbetalt loan m.m.” (CFFMLGN)

¢ “Erstatning med fundament” (CFERSMF)

o ’Erstatning uden fundament” (CFERSUF)

o "Bibliotekers erstatningskrav (med anerkendelse/kvittering)” (DFERSBA)
o ’Bibliotekers erstatningskrav (uden anerkendelse/kvittering)” (DFERSBI)
¢ “Administrationsgebyr for statslige biblioteker” (GESBIFL)

e ’Leje m.v. efter erhvervslejeloven” (DFHUSER)

o “Efterregulering, forbrug, erhvervslejeloven” (EFHUSER)

e "Pakravsgebyrer’ (GEERHLO)

o ’Istandseettelsesudgifter ved fraflytning af lejemal” (DFFLYTT)

e ”"Sagsomkostninger, Civile sager” (SAGOMCS)

e "Rente, Opkraevning” (OPKRARE)

o "Rykkergebyr, Opkraevning” (UNRYKOP)

Betingelser for anvendelse af fordringstypen
En fordring, der er omfattet af fordringstypen CFCIVIL, skal opfylde fglgende betingelser:

e Fordringen skal veere et civilretligt krav inden for formuerettens omrade, dvs. fordringen ma
ikke have offentligretlig karakter.
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e Fordringen mé ikke veere tillagt Ignindeholdelses- og udpantningsret.
e Fordringen skal vedrgre et fakturakrav, der udspringer af en aftale.
e Fordringen skal vedrgre krav pa naturalopfyldelse.

e Perioden skal som minimum udggre en dag.

Safremt fordringen ikke opfylder samtlige af ovenstaende betingelser, kan fordringen ikke indtastes
i fordringshaverportalen i fordringstypen CFCIVIL.

Korrekt udfyldelse af stamdatafelter i den nye inddrivelseslgsning

Stamdatafelt Korrekt udfyldelse for CFCIVIL

Feltet skal indeholde en indberetning af universitets information om
skyldner. Skyldner er i dette tilfeelde den person, som har modtaget den
uretmeessige udbetaling.

Identiteten pa skyldneren bliver angivet med CPR-nummer ved kendt
identitet.

Heefter 1
Hvis skyldner ikke har et CPR-nr., skal fordringshaver rette henvendelse til

Geeldsstyrelsen med anmodning om et AKR-nr. Fordringshaver skal i
disse tilfeelde angive dette AKR-nr.

Ved solidarisk heeftende skyldnere skal det fulde fordringsbelab
(hovedstol) indberettes for alle skyldnere, og belgbet skal saledes ikke
deles forholdsmaessigt op mellem skyldnere.

Feltet skal indeholde et unikt referencenummer, der kan identificere
fordringen hos universitetet, fx sagsnummer. Hvis der anvendes samme
Eget sagsnummer til flere fordringer, skal den enkelte fordring kunne udskilles,
referencenummer |fx ved brug af et lsbenummer i tilknytning til sagsnummeret.

Der kan maksimalt angives 36 tegn i feltet.

Feltet skal indeholde datoen for fordringens stiftelsestidspunk.
Stiftelsestidspunktet er tidspunktet for den retsstiftende begivenhed. Den
retsstiftende begivenhed er det tidspunkt, hvor kravet efter lovgivningen
opstar. Hvad der udger den retsstiftende begivenhed, afhaenger konkret af
Stiftelsesdato fordringens retsgrundlag og de hertil knyttede faktiske forhold.

Torsten Iversen, Obligationsret, 1. del, 6. udgave, 2019, side 153,
definerer stiftelsestidspunktet for en fordring saledes:
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"En fordring anses i almindelighed for stiftet, nar den eller de retsstiftende
kendsgerninger er indtruffet, dvs. nar kontrakten er indgaet, nar skaden er
sket eller nar berigelsen er indtruffet.”

Feltet "Stiftelsesdato” skal derfor udfyldes med datoen for aftalen eller
kontraktens indgaelse og kan senest vaere sammenfaldende med
fakturadatoen.

Periode start

Feltet anvendes til angivelse af starttidspunktet for fordringsperioden.

Feltet "Periode start” skal udfyldes med den forste dato i den periode, som
fordringen vedrgrer.

Perioden skal minimum veere en dag. Hvis der er tale om en fordring, der
kun kan henfgres til en bestemt dag eller et bestemt tidspunkt, udfyldes
feltet "Periode start” og feltet "Periode slut” med den samme dato.

Periode slut

Feltet anvendes til angivelse af sluttidspunktet for fordringsperioden.

Feltet "Periode slut” skal udfyldes med den sidste dato i den periode, som
fordringen vedrgrer.

Perioden skal minimum veere en dag. Hvis der er tale om en fordring, der
kun kan henfgres til en bestemt dag eller et bestemt tidspunkt, udfyldes
feltet "Periode start” og feltet "Periode slut” med den samme dato.

Oprindelig
hovedstol

Feltet skal udfyldes med fordringens oprindelige hovedstol. Belgbet skal
angives i kroner og grer.

Belgbet i hovedstolen er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Belgb til inddrivelse”. Belgbet i hovedstolen kan aldrig
veere mindre end belgbet registreret i feltet "Belgb til inddrivelse”.

Belgbet ma ikke indeholde renter og gebyrer. Det er et krav, at fordringer
til enhver tid indtastes individuelt og ikke lsegges sammen i et samlet
belab.

Eksempel:
Fordringens oprindelige stgrrelse er 10.000,00 kr. Der er afdraget

3.000,00 kr. inden fordringen indtastes i fordringshaverportalen. Det
betyder, at feltet "Oprindelig hovedstol” skal anfgres til 10.000,00 kr.

Belab til
inddrivelse

Feltet skal udfyldes med fordringens belgb (restgeeld) pa det tidspunkt,
hvor universitetet indtaster fordringen i fordringshaverportalen. "Belgb til
inddrivelse” skal vaere i kroner og grer svarende til fordringens veerdi, efter
eventuelle indbetalinger er fratrukket, dvs. hovedstolen fratrukket
eventuelle delindbetalinger modtaget inden indtastning i
fordringshaverportalen.
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Belgb til inddrivelse er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Oprindelig hovedstol”.

Belgbet ma ikke indeholde renter og gebyrer. Det er et krav, at fordringer
til enhver tid indtastes individuelt og ikke leegges sammen i et samlet
belab.

Eksempel:
Fordringens oprindelige starrelse er 10.000,00 kr. Der er afdraget

3.000,00 kr. inden fordringen indtastes i fordringshaverportalen. Det
betyder, at feltet "Belgb til inddrivelse” skal anfares til 7.000,00 kr.

Renteregel

Feltet 'Renteregel’ angiver, hvorvidt det er Gaeldsstyrelsen eller
universitetet, som beregner renter af fordringen fra d. 1. i maneden efter
overdragelse til inddrivelse. Hvis feltet ikke udfyldes, beregner
Geeldsstyrelsen inddrivelsesrenter.

Hvis 'Rentesatskoden’ udfyldes med "Procesrente”, og Geaeldsstyrelsen
skal beregne renten, skal 'Renteregel’ udfyldes med 001 = RIM beregner
og tilskriver renter”.

Rentesatskode

Rentesatskode angiver, hvilken rentesats der skal gaelde for fordringen.

Der beregnes automatisk inddrivelsesrenter af fordringen, hvis feltet
'Rentesatskode’ ikke er udfyldt. Feltet skal som udgangspunkt ikke
udfyldes, da der automatisk beregnes inddrivelsesrenter af fordringen.

| det omfang fordringen er baseret pa en dom, geelder fglgende:

Dom:

Hvis dommen tager stilling til beregning af renter, skal feltet udfyldes med
‘Procesrente’. Hvis dommen ikke tager stilling til beregning af renter, skal
feltet ikke udfyldes.

Beskrivelse

Feltet er obligatorisk, og hvis feltet ikke udfyldes, bliver fordringen afvist.

Bemaerk at teksten medtages i Geeldsstyrelsens breve til skyldner.
Derfor ma feltet ikke indeholde personoplysninger som fx det fulde CPR-
nr. (xxxxxx-xxxx) og fulde navne, fornavn(e), eventuelle mellemnavn(e),
efternavn(e) og adresse(r) pa andre end skyldner selv.

Beskrivelsesfeltet ma udelukkende udfyldes med entydig identifikation af
fordringen, eksempelvis ved angivelse af fakturanummer,
dokumentnummer, afggrelse e.l., som ikke er omfattet af gvrige
stamdatafelter.
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Feltet skal udfyldes med en henvisning til den konkrete
opkreevning/afgarelse.

Universitetet skal indtaste fglgende tekst i feltet:
"I henhold til [fakturanr., henvisning til regning eller lignende] af [dato]”.

Hvis der foreligger dom eller forlig for fordringen, skal universitetet indtaste
falgende tekst i feltet:

"I henhold til [dom eller forlig] af [dato]”.

Domsdato

Stamdatafelternes primaere funktion er at videregive oplysninger til
Geeldsstyrelsen om opkraevningsmaessige skridt i form af dom eller forlig,
som har foreeldelsesafbrydende virkning, og som kan medfare en leengere
foreeldelsesfrist for fordringer af denne fordringstype, der er under
inddrivelse. Dom og forlig skal kun udfyldes i de tilfeelde, hvor fordringens
eksistens og starrelse er fastslaet, jf. foreeldelseslovens § 5, stk. 1, nr. 3.

Fordringshaver ma kun registrere en domsdato eller en forligsdato, hvis:

1) dommen/forliget fastslar fordringens eksistens, og
2) dommen/forliget fastslar fordringens belgbsmaessige starrelse.

Hvis ikke der er opnaet dom eller forlig, skal felterne vaere tomme ved
oversendelsen af fordringen.

| de tilfeelde, hvor forliget er underskrevet, men ikke dateret, skal feltet
udfyldes med den dato, som fordringshaver har pafert forliget ved
udsendelse af forliget til skyldner.

| tvivistilfeelde skal Gaeldsstyrelsen kontaktes.

Forligsdato

Se beskrivelse for feltet "'Domsdato”

Forfaldsdato

Forfaldsdatoen er det tidligste tidspunkt, til hvilket fordringshaveren kan
kreeve fordringen betalt. Det fglger af den almindelige obligationsret, at et
kravs forfaldstidspunkt er straks, medmindre andet fglger af lovgivningen,
aftalen eller omsteendigheder i gvrigt, jf. Torsten Iversen, Obligationsret, 1.
del, 6. udgave, 2019 side 157ff.

| feltet skal anfares den oprindelige forfaldsdato, og det er saledes ikke
meningen, at fordringshaver skal anfgre datoen for udlgbet af en af
fordringshaver indremmet henstand, hvis det oprindelige forfaldstidspunkt
har veeret udskudt herved.

Fordringens forfaldsdato ses ikke at veere naermere reguleret i
lovgivningen
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Manglende betaling af en faktura, der udspringer af en aftale, antages at
udgere en misligholdelse af den indgaede aftale, der ligger til grund for
udstedelse af en faktura, der omfatter de(n) fordringer/fordring, som
oversendes til inddrivelse. Tidspunktet for misligholdelse af den indgaede
aftale forudseettes derfor farst at indtraede, nar fakturaen ikke betales,
hvilket tidligst kan veere dagen efter fakturadatoen.

Fordringens (fakturaens) forfaldsdato ses ikke at vaere naermere reguleret
i lovgivningen. Dette medfarer, at fordringen anses for at veere forfalden til
betaling straks, medmindre der er aftalt en senere forfaldsdato mellem
parterne. Fordringens forfaldstidspunkt vil derfor — medmindre andet er
aftalt eller misligholdelse af aftalen/kontrakten er indtradt pa et tidligere
tidspunkt — altid veere sammenfaldende med fakturadatoen.

Det bemaerkes, at angivelse af en frist for betaling i en faktura, f.eks.
"betaling skal ske inden 10 dage” eller lignede formuleringer er udtryk for,
hvornar fakturaen senest skal betales, dvs. fakturaens sidste rettidige
betalingsdag, jf. stamdatafeltet Sidste rettidige betalingsdato

Forfaldsdatoen skal som falge af ovenstaende senest udfyldes med
fakturadatoen.

Sidste rettidige
betalingsdato

Feltet angiver det seneste tidspunkt, som skyldner kan betale fordringen,
uden at skyldner anses for at vaere i misligholdelse.

Sidste rettidige betalingsdato kan veere fastsat efter lov, men kan ogsa
veere aftalt individuelt mellem fordringshaver og skyldner eller fastsat
ensidigt af fordringshaver. | feltet skal der angives den juridisk korrekte
sidste rettidige betalingsdato. Hvis der foreligger en seerlig situation, fx
hvis der er givet henstand eller aftalt betalingsordning, er det den sidste
rettidige betalingsdato, der fglger af henstanden eller betalingsordningen,
der skal angives i feltet.

Det bemeerkes, at rykkerskrivelser ikke udskyder sidste rettidige
betalingsdato. Sidste rettidige betalingsdato i rykkerskrivelsen skal dog
veere overskredet, fgr fordringen ma sendes til inddrivelse.

Den sidste rettidige betalingsdato falger ikke eksplicit af det retlige
grundlag.

Feltet udfyldes med den dato, der svarer til den sidste dag, hvorpa
betaling anses for rettidig. Denne dato vil i langt de fleste tilfeelde fremga
af de betalingsbetingelser, der er anfart i fakturaen, f.eks. "betaling skal
ske inden 10 dage”.
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Sidste rettidige betalingsdato udgar derfor den sidste dag, hvor fakturaen
kan betales rettidigt, uden at skyldner kommer i betalingsmisligholdelse.
Sidste rettidige betalingsdato skal sdledes udfyldes med den dato, der
fremgar af fakturaen.

Safremt der ikke er angivet en sidste rettidig betalingsdato i fakturaen, er
sidste rettidige betalingsdato sammenfaldende med forfaldsdatoen, dvs.
fakturadatoen

Som konsekvens af ovenstaende kan sidste rettidige betalingsdato tidligst
veere sammenfaldende med forfaldsdatoen.

Foreeldelsesdato

Feltet skal angive den sidste dato, inden fordringen foreelder, dvs. den
sidste dato, hvor fordringen er retskraftig.

Det er ikke den oprindelige foreeldelsesdato, som skal anfares, men den
foreeldelsesdato, der gaelder pa det tidspunkt, hvor fordringen
overdrages/indtastes til inddrivelse hos Geeldsstyrelsen.

Foraeldelsesfristen for fordringer omfattet af denne fordringstype ses ikke
at veere reguleret i lovgivningen, hvorfor foreeldelseslovens regler finder
anvendelse. Det fremgar af foreeldelseslovens § 3, stk. 1, at
foraeldelsesfristen er 3 ar.

For at minimere risikoen for, at der oversendes foreeldede fordringer til
inddrivelse i de tilfeelde, hvor misligholdelsen matte indtreede pa et
tidligere tidspunkt end forfaldstidspunktet, er det ud fra et
forsigtighedsprincip besluttet, at foreeldelsen for fordringer omfattet af
denne fordringstype regnes fra fordringens stiftelsestidspunkt.
Fordringshaver skal saledes som udgangspunkt beregne
foreeldelsesdatoen fra tidspunktet for fordringens stiftelse og angive den
dato, der ligger 3 ar senere end fordringens stiftelsesdato.

Hvis foreeldelsesdatoen udlgber pa en lgrdag, sgndag, helligdag,
grundlovsdag, den 24. eller den 31. december, skal foreeldelsesdatoen
udskydes til den fgrstkommende hverdag.

Hvis fordringshaver og skyldner konkret aftaler en frist, inden for hvilken
betaling anses for rettidig, regnes foreeldelsesfristen dog farst fra
betalingsfristens udlgb.

Fordringshaver skal selv beregne og indseette en anden foraeldelsesdato,
hvis fordringshaver i sin opkreaevning har foretaget foreeldelsesafbrydende
skridt m.v., eller hvis fristen i en periode har veeret suspenderet. Safremt
fordringshaver var ubekendt med fordringen eller skyldneren, regnes
foreeldelsesfristen fgrst fra den dato, hvor fordringshaver fik eller burde
have faet kendskab hertil.
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Forzeldelsesfristens laengde kan vaere 10 ar, hvis der foreligger en dom
eller frivilligt forlig. Denne frist geelder dog kun, safremt fordringens
eksistens og starrelse udtrykkeligt er fastslaet i dommen/forliget.

Veer opmaerksom pa, at foreeldelsesafbrydende skridt, sdsom indgaelse af
visse afdragsordninger eller hvor der pa skyldners anmodning er ydet
henstand, udskyder foreeldelsesfristens begyndelsestidspunkt.

Ved dom

Omfattet af et seerligt retsgrundlag

Hvor kravets starrelse er udtrykkeligt fastslaet i dommen,

skal fordringshaver beregne foreeldelsesdatoen som datoen for
domsafsigelsen plus 10 ar.

Eksempel:
Safremt datoen for domsafsigelsen er d. 1. marts 2019, skal feltet
"Foreeldelsesdato” angives med d. 1. marts 2029.

Ved forlig
Eksempel:

Safremt forliget er underskrevet og dateret d. 5. januar 2019, skal feltet
"Forligsdato” angives med d. 5. januar 2019. Feltet "Foraeldelsesdato” skal
angives med d. 5. januar 2029.

Hvor forliget er modtaget d. 5. januar 2019 underskrevet, men ikke
dateret, angives feltet "Forligsdato” med den dato, hvor fordringshaver har
fremsendt forliget til skyldneren, eksempelvis d. 2. januar 2019. Feltet
"Foreeldelsesdato” skal angives med d. 2. januar 2029.

Ved afdragsordning

Séafremt der er indgaet en afdragsordning med skyldner, kan foreeldelsens
begyndelsestidspunkt udskydes, og foraeldelsesdatoen skal i sa fald
beregnes fra det senest betalte afdrag.

Eksempel:

Afdragsordningen lgber eksempelvis fra d. 1. januar 2019 til d. 30. juni
2019, og afdragene med betalingsfrist d. 1. januar og d. 1. februar er
betalt rettidigt. Afdraget i marts maned betales ikke, og dermed skal
foreeldelsens begyndelsestidspunkt regnes fra betalingen af afdraget i
februar, dvs. d. 1. februar 2019. Feltet "Forzeldelsesdato” angives dermed
som d. 1. februar 2022.

Hvor der foreligger dom/forlig, der udtrykkeligt fastslar fordringens
eksistens og starrelse, og der efterfglgende er indgaet en afdragsordning,
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skal foreeldelsesdatoen tilleegges 10 ar fra sidste rettidige betalingsdato i
det senest betalte afdrag, dvs. d. 1. februar 2029.

Ved henstand

Safremt fordringshaver har ydet henstand pa skyldners anmodning,
udskydes foraeldelsens begyndelsestidspunkt, og foreeldelsesdatoen skal
dermed regnes fra dagen efter henstandens udigb.

Eksempel:

Safremt der er ydet henstand fra d. 1. januar 2019 til og med d. 31. januar
2019, skal foraeldelsesfristen beregnes fra d. 1. februar 2019, og feltet
"Foreeldelsesdato” skal dermed angives med d. 1. februar 2022.

Hvor der foreligger dom/forlig, der udtrykkeligt fastslar fordringens

eksistens og starrelse, og der efterfalgende er givet henstand med
fordringen, skal foraeldelsesdatoen tillaegges 10 ar fra dagen efter

henstandens udlgb, dvs. d. 1. februar 2029.

Feltet "Foraeldelse" skal saledes udfyldes med den sidste dato, hvor
fordringen er retskratftig.

Feltet skal angive, om fordringen er omfattet af bobehandling, fx dadsbo,

Bobehandling konkurs m.v. Her veelges enten 'Ja’ eller 'Nej'.

Feltet kan udfyldes med sagsrelevante bemaerkninger fra universitetet til
Note pa skyldner |Gaeldsstyrelsen. Hvis feltet "Note pa skyldner” udfyldes, sendes fordringen
til manuel sagsbehandling.

Regler i indgangsfilteret i den nye inddrivelseslgsning

Formalet med indgangsfilteret er at sikre, at de fordringer, der modtages til inddrivelse, er
retskraftige og har korrekte stamdata, sa Geeldsstyrelsen kan administrere og inddrive fordringerne
i overensstemmelse med geeldsinddrivelsesloven. Fordringer, der ikke overholder filterreglerne, vil
enten blive afvist eller sendt i hgring via fordringshaverportalen.

Hvis fordringen afvises, oprettes fordringen ikke til inddrivelse, og universitetet skal derfor indtaste
fordringen pa ny med de korrekte oplysninger.

Hvis fordringen sendes i hgring, skal universitetet undersgge, om de indtastede oplysninger er
korrekte. Hvis dette er tilfeeldet, skal universitetet godkende indberetning af fordringen og indtaste
en begrundelse herfor, og Geeldsstyrelsen vil herefter tage stilling til, hvorvidt fordringen ma
oprettes til inddrivelse. Hvis universitetet konstaterer, at de indtastede oplysninger er forkerte, skal
universitetet fortryde indberetning af fordringen, og indtaste fordringen pa ny med de korrekte
oplysninger.
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Filterregler for CFCIVIL (Fakturakrav)

Konsekvens hvis
reglen ikke
overholdes

R 11 Fordringsart-koden skal veere "INDR" Fordringen afvises
R 1 2 |Fordringen skal altid vaere en hovedfordring Fordringen afvises
R_2 1b |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foreeldelsesdato | Fordringen sendes
ligge senest 10 ar efter domsdato eller forligsdato i haring
R 2 1 |Foreeldelsesdato skal veere udfyldt Fordringen afvises
R_2 7 |Foreeldelsesdato skal tidligst ligge 3 ar efter Stiftelsesdato Fordringen afvises
R_2 8 |Foreeldelsesdato skal senest ligge 3 ar efter Stiftelsesdato med |Fordringen sendes
hensyn til FOKO-lukkedage i haring
R 3 1 |Foreeldelsesdato skal ligge senere end eller veere lig med Fordringen afvises
modtagelsesdato hos Geeldsstyrelsen
R_4 1 |Oprindelig hovedstol skal veere stgrre end O kr. (dog tillades 0- | Fordringen afvises
fordringer)
R_4 2 | Oprindelig hovedstol skal veere mindre end eller lig med 75.000 | Fordringen sendes
kr. i haring
R 44 Belgb skal veere starre end eller lig med O kr. Fordringen afvises
R_4_7 |Oprindelig hovedstol skal veere stagrre end eller lig med belgb til | Fordringen afvises
inddrivelse
R 5 1 |Forfaldsdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises
R 5 2 |Sidste rettidige betalingsdato skal ligge forud for Fordringen afvises
modtagelsesdato
R 5 3 |Stiftelsesdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises
R_6 1 |Sidste rettidige betalingsdato skal tidligst ligge samtidig med Fordringen afvises
Forfaldsdato
R 6 3 |Forfaldsdato skal tidligst ligge samtidig med Stiftelsesdato Fordringen afvises
R_6_19 |Periode slut skal tidligst ligge samtidig med Periode start Fordringen sendes
i hgring
R_6_20 |Periode slut skal senest ligge 3 maneder efter Periode start Fordringen sendes
i hgring
R_6_21 |Periode start og periode slut er indeholdt i samme ar Fordringen sendes
i hgring
R_7_1 |Stiftelsesdato skal veere udfyldt Fordringen afvises
R 72 Forfaldsdato skal veere udfyldt Fordringen afvises
R_7_3 |Sidste rettidige betalingsdato skal veere udfyldt Fordringen afvises
R_7_4 |Periode start skal veere udfyldt Fordringen afvises
R 75 Periode slut skal veere udfyldt Fordringen afvises
R_7_11 |Beskrivelsesfelt skal vaere udfyldt Fordringen afvises
R_7_12a|Domsdato og forligsdato ma ikke vaere udfyldt samtidigt Fordringen afvises
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4.3 Erstatning med fundament” (CFERSMF)
Fordringstypekategori: Hovedfordring

Fordringer som kan indtastes i fordringstypen i den nye inddrivelseslgsning

Fordringstypen CFERSMF omfatter fordringer vedrgrende erstatning, hvor kravet kan
tvangsfuldbyrdes efter retsplejelovens § 478, dvs. kravet skal veere fastslaet i et fundament (dom,
forlig, betalingspakrav pategnet af fogedretten m.v.).

Fordringstypen CFERSMF indeholder bade erstatningskrav, der udspringer af et kontraktforhold
samt erstatningskrav uden for kontraktforhold. Et erstatningskrav inden for kontrakt opstar, nar en
aftalepart har et erstatningskrav mod en misligholdende medkontrahent. Hvis der ikke foreligger et
aftaleforhold mellem parterne, er erstatningskravet opstaet uden for kontrakt.

Eksempler pa erstatningskrav inden for kontrakt:

« Erstatning for manglende aflevering af udrustning til Hjemmevaernet
. Erstatning for beskadiget cover til lant iPad

Eksempler pa erstatningskrav uden for kontrakt:

. Erstatning for gdelagt loft (fx en elev pa en uddannelsesinstitution)

. Erstatning for gdelagt rude (fx en elev pa en uddannelsesinstitution)

Det bemaerkes, at fordringstypen CFERSMF ikke omfatter fordringer pa erstatningskrav
vedrgrende personskade og produktansvar. Videre omfatter fordringstypen CFERSMF ikke
erstatningskrav, der er fastslaet i veksler, checks eller afgarelser truffet af Forbrugerklagenaevnet
eller andre private tvistlasningsorganer. Derudover ma universitetet ikke anvende fordringstypen
CFERSMF, hvis kravet ikke er fastslaet i et fundament (dom, forlig, betalingspakrav pategnet af
fogedretten m.v.), eller hvis der er tale om et erstatningskrav, for hvilke der er oprettet andre
seerskilte fordringstyper, herunder erstatning for beskadiget eller bortkommet biblioteksmateriale.

Afgraensning af fordringstypen

Fordringstypen omfatter ikke falgende (ikke udtemmende):
e "For meget udbetalt lsn m.m.” (CFFML@N)
e “Fakturakrav” (CFCIVIL)
¢ “Erstatning uden fundament” (CFERSUF)
o ’Bibliotekers erstatningskrav (med anerkendelse/kvittering)” (DFERSBA)
o "Bibliotekers erstatningskrav (uden anerkendelse/kvittering)” (DFERSBI)
¢ “Administrationsgebyr for statslige biblioteker” (GESBIFL)

e ’Leje m.v. efter erhvervslejeloven” (DFHUSER)
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"Efterregulering, forbrug, erhvervslejeloven” (EFHUSER)
"Pakravsgebyrer” (GEERHLO)

"Istandsaettelsesudgifter ved fraflytning af lejemal” (DFFLYTT)
"Sagsomkostninger, Civile sager” (SAGOMCS)

"Rente, Opkraevning” (OPKRARE)

"Rykkergebyr, Opkraevning” (UNRYKOP)

Betingelser for anvendelse af fordringstypen

En fordring, der er omfattet af fordringstypen CFERSMF, skal opfylde fglgende betingelser:

Fordringen skal veere et civilretligt krav inden for formuerettens omrade, dvs. fordringen ma
ikke have offentligretlig karakter.

Fordringen skal vedrgre krav pa erstatning, dvs. at erstatningsbetingelserne skal vaere
opfyldt.

Fordringen skal veere tillagt Ignindeholdelses- og udpantningsret efter bilag 1 i
geeldsinddrivelsesloven.

Kravet pa erstatning skal kunne tvangsfuldbyrdes efter retsplejelovens § 478, dvs. der skal
foreligge et fundament (dom, forlig eller et betalingspakrav, der er pategnet af fogedretten
e.l.) for fordringen.

Fordringen skal vedrgre krav, hvor den erstatningspadragende begivenhed kan henfgres til
en bestemt dag eller et bestemt tidspunkt.

Hvis fordringen ikke opfylder samtlige af ovenstaende betingelser, kan fordringen ikke indtastes i
fordringshaverportalen i fordringstypen CFERSMF.

Korrekt udfyldelse af stamdatafelter i den nye inddrivelseslgsning

Stamdatafelt Korrekt udfyldelse for CFERSMF

Heefter 1

Feltet skal indeholde en indberetning af Universitets information om
skyldner. Skyldner er i dette tilfeelde den person, som har modtaget den
uretmaessige udbetaling.

Identiteten pa skyldneren bliver angivet med CPR-nummer ved kendt
identitet.

Hvis erstatningskravet udspringer af et kontraktforhold, er skyldner den
person, som har misligholdt kontrakten. Hvis erstatningskravet ikke
udspringer af et kontraktforhold, er skyldner skadevolderen.

Hvis skyldner ikke har et CPR-nr., skal fordringshaver rette henvendelse til
Geeldsstyrelsen med anmodning om et AKR-nr. Fordringshaver skal i
disse tilfeelde angive dette AKR-nr.
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Ved solidarisk heeftende skyldnere skal det fulde fordringsbelab
(hovedstol) indberettes for alle skyldnere, og belgbet skal saledes ikke
deles forholdsmaeessigt op mellem skyldnere.

Eget
referencenummer

Feltet skal indeholde et unikt referencenummer, der kan identificere
fordringen hos universitetet, fx sagsnummer. Hvis der anvendes samme
sagsnummer til flere fordringer, skal den enkelte fordring kunne udskilles,
fx ved brug af et lgbenummer i tilknytning til sagsnummeret.

Der kan maksimalt angives 36 tegn i feltet.

Stiftelsesdato

Feltet skal udfyldes med datoen for fordringens stiftelse. Stiftelsesdatoen
er tidspunktet for den retsstiftende begivenhed. Den retsstiftende
begivenhed er det tidspunkt, hvor fordringen efter lovgivningen opstar eller
sikrer, at fordringen efterlever retningslinjerne i retningslinjerne pa vores
hjemmeside.

Ved udfyldelse af feltet "Stiftelsesdato” skelnes der mellem, om fordringen
vedrgrer erstatning inden for kontrakt eller uden for kontrakt. Feltet skal
derfor udfyldes med et af fglgende to tidspunkter:

Tidspunkt 1 — erstatning inden for kontrakt:

Feltet "Stiftelsesdato” skal udfyldes med datoen for kontraktens indgaelse.
Dette vil typisk veere den dag, hvor kontraktens parter har underskrevet
kontrakten.

Tidspunkt 2 — erstatning uden for kontrakt:

Feltet "Stiftelsesdato” skal udfyldes med datoen for den
erstatningspadragende handling, dvs. dagen hvor den skadevoldende
handling blev foretaget.

Periode start

Feltet "Periode start” skal ikke udfyldes.

Periode slut

Feltet "Periode slut” skal ikke udfyldes.

Oprindelig
hovedstol

Feltet skal udfyldes med fordringens oprindelige hovedstol. Belgbet skal
angives i kroner og grer.

Belgbet i hovedstolen er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Belab til inddrivelse”. Belgbet i hovedstolen kan aldrig
vaere mindre end belgbet registreret i feltet "Belgb til inddrivelse”.

Belgbet ma ikke indeholde renter og gebyrer. Det er et krav, at fordringer
til enhver tid indtastes individuelt og ikke leegges sammen i et samlet
belab.

Eksempel:
Fordringens oprindelige starrelse er 10.000,00 kr. Der er afdraget

3.000,00 kr. inden fordringen indtastes i fordringshaverportalen. Det
betyder, at feltet "Oprindelig hovedstol” skal anfagres til 10.000,00 kr.

Belgb til
inddrivelse

Feltet skal udfyldes med fordringens belab (restgeeld) pa det tidspunkt,
hvor universitetet indtaster fordringen i fordringshaverportalen. "Belgb til
inddrivelse” skal vaere i kroner og grer svarende til fordringens veerdi, efter
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eventuelle indbetalinger er fratrukket, dvs. hovedstolen fratrukket
eventuelle delindbetalinger modtaget inden indtastning i
fordringshaverportalen.

Belgb til inddrivelse er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Oprindelig hovedstol”.

Belgbet ma ikke indeholde renter og gebyrer. Det er et krav, at fordringer
til enhver tid indtastes individuelt og ikke lsegges sammen i et samlet
belagb.

Eksempel:
Fordringens oprindelige starrelse er 10.000,00 kr. Der er afdraget

3.000,00 kr. inden fordringen indtastes i fordringshaverportalen. Det
betyder, at feltet "Belgb til inddrivelse” skal anfares til 7.000,00 kr.

Renteregel

Feltet 'Renteregel’ angiver, hvorvidt det er Gaeldsstyrelsen eller
universitetet, som beregner renter af fordringen fra d. 1. i maneden efter
overdragelse til inddrivelse. Hvis feltet ikke udfyldes, beregner
Geeldsstyrelsen inddrivelsesrenter.

Hvis 'Rentesatskoden’ udfyldes med "Procesrente”, og Geeldsstyrelsen
skal beregne renten, skal 'Renteregel’ udfyldes med 001 = RIM beregner
og tilskriver renter”.

Rentesatskode

Rentesatskode angiver, hvilken rentesats der skal gaelde for fordringen.

Der beregnes automatisk inddrivelsesrenter af fordringen, hvis feltet
'Rentesatskode’ ikke er udfyldt. Feltet skal som udgangspunkt ikke
udfyldes, da der automatisk beregnes inddrivelsesrenter af fordringen.

| det omfang fordringen er baseret pa en dom, geelder fglgende:

Dom:

Hvis dommen tager stilling til beregning af renter, skal feltet udfyldes med
‘Procesrente’. Hvis dommen ikke tager stilling til beregning af renter, skal
feltet ikke udfyldes.

Beskrivelse

Feltet er obligatorisk, og hvis feltet ikke udfyldes, bliver fordringen afvist.

Bemaerk at teksten medtages i Geeldsstyrelsens breve til skyldner.
Derfor ma feltet ikke indeholde personoplysninger som fx det fulde CPR-
nr. (XXxxxx-xxxx) og fulde navne, fornavn(e), eventuelle mellemnavn(e),
efternavn(e) og adresse(r) pa andre end skyldner selv.

Beskrivelsesfeltet ma udelukkende udfyldes med entydig identifikation af
fordringen, eksempelvis ved angivelse af fakturanummer,
dokumentnummer, afggarelse e.l., som ikke er omfattet af gvrige
stamdatafelter.

Universitetet skal indtaste fglgende tekst i feltet:
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"I henhold til [dom eller forlig] af [dato]”.

Domsdato

Stamdatafelternes primaere funktion er at videregive oplysninger til
Geeldsstyrelsen om opkraevningsmaessige skridt i form af dom eller forlig,
som har foraeldelsesafbrydende virkning, og som kan medfgre en leengere
foreeldelsesfrist for fordringer af denne fordringstype, der er under
inddrivelse. Dom og forlig skal kun udfyldes i de tilfeelde, hvor fordringens
eksistens og starrelse er fastslaet, jf. foreeldelseslovens § 5, stk. 1, nr. 3.

For denne fordringstype skal feltet "Domsdato” eller "Forligsdato” veere
udfyldt.

Fordringshaver ma kun registrere en domsdato eller en forligsdato, hvis:

1) dommen/forliget fastslar fordringens eksistens, og
2) dommen/forliget fastslar fordringens belgbsmaessige starrelse.

Hvis ikke der er opnaet dom eller forlig, skal felterne veere tomme ved
oversendelsen af fordringen.

| de tilfeelde, hvor forliget er underskrevet, men ikke dateret, skal feltet
udfyldes med den dato, som fordringshaver har pafert forliget ved
udsendelse af forliget til skyldner.

| tvivistilfeelde skal Gaeldsstyrelsen kontaktes.

Hvis der ikke er afsagt dom eller kendelse, ikke er indgaet et skriftligt
forlig, eller der ikke foreligger et pategnet betalingspakrav, samt hvis hele
fordringens eksistens og belgbsmaessige starrelse ikke er fastslaet, skal
fordringen indtastes i fordringstypen "Erstatning uden fundament”
(CFERSUF).

Forligsdato

Se beskrivelse for feltet "'Domsdato”

Forfaldsdato

Feltet udfyldes med det tidligste tidspunkt, hvor universitetet kunne kreeve
fordringen betalt.

Ved udfyldelse af feltet "Forfaldsdato” skelnes der mellem, om fordringen
vedrgrer erstatning inden for kontrakt eller uden for kontrakt. Feltet skal
derfor udfyldes med et af fglgende to tidspunkter:

Tidspunkt 1 — erstatning inden for kontrakt:

For fordringer pé erstatning for skade, som opstar ved misligholdelse af en
kontrakt, skal feltet "Forfaldsdato” udfyldes med datoen for misligholdelsen
af kontraktforholdet.

Det forhold, at der altid vil veere tilvejebragt et fundament for denne
fordringstype, har ikke betydning for fordringens forfaldsdato.

Tidspunkt 2 — erstatning uden for kontrakt:
For fordringer pé erstatning for skade, som er forvoldt uden for et
kontraktforhold, skal feltet "Forfaldsdato” udfyldes med datoen for skadens
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indtreeden. Nar der er tale om erstatning uden for kontrakt, er
forfaldsdatoen som udgangspunkt sammenfaldende med stiftelsesdatoen.

Det forhold, at der altid vil veere tilvejebragt et fundament for denne
fordringstype, har ikke betydning for fordringens forfaldsdato.

Sidste rettidige
betalingsdato

Feltet angiver det seneste tidspunkt, som skyldner kan betale fordringen
uden at misligholde kravet. SRB kan veere fastsat efter lov, men kan ogsa
veere aftalt individuelt mellem fordringshaver og skyldner eller fastsat
ensidigt af fordringshaver. | feltet skal der angives den juridisk korrekte
SRB. Hvis der foreligger en seerlig situation, fx hvis der er givet henstand
eller aftalt betalingsordning, er det den SRB, der fglger af henstanden eller
betalingsordningen, der skal angives i feltet. Det bemaerkes, at
rykkerskrivelser ikke udskyder SRB. SRB i rykkerskrivelsen skal dog veere
overskredet, fgr fordringen ma sendes til inddrivelse.

For denne fordringstype er sidste rettidige betalingsdato sammenfaldende
med forfaldsdatoen, medmindre | har meddelt skyldner, at betaling pa et
senere tidspunkt anses for at veere rettidig.

Foreeldelsesdato

Feltet skal angive den sidste dato, inden fordringen foreelder, dvs. den
sidste dato, hvor fordringen er retskraftig. Det er ikke den oprindelige
foraeldelsesdato, som skal anfares, men den foreeldelsesdato, der geelder
pa det tidspunkt, hvor fordringen indtastes i fordringshaverportalen.

Udgangspunktet er, at foreeldelsesfristen beregnes som 3 ar fra den dato,
der er angivet i feltet "Forfaldsdato”. For denne fordringstype vil der dog
altid veere tale om fordringer, der hviler pa et fundament.
Foraeldelsesfristen beregnes derfor som 10 ar fra den dato, hvor
fundamentet er tilvejebragt. Begyndelsestidspunktet for
foraeldelsesfristens beregning er saledes den dag, hvor fundamentet blev
tilvejebragt, dvs. den dato, som er angivet i feltet "Domsdato” eller
"Forligsdato”. Hvis foreeldelsesdatoen udlgber pa en lgrdag, sendag,
helligdag, grundlovsdag, den 24. eller den 31. december, skal
foreeldelsesdatoen udskydes til den farstkommende hverdag.

Eksempel:
Safremt domsdatoen er den 1. februar 2019, skal feltet "Foraeldelsesdato”

udfyldes med den 1. februar 2029.

Universitetet skal selv beregne og indseette en anden foreeldelsesdato,
hvis universitetet i sin opkreevning har foretaget foreeldelsesafbrydende
skridt m.v., eller hvis fristen i en periode har veeret suspenderet.

Hvis universitetet var ubekendt med fordringen eller skyldneren, regnes
foreeldelsesfristen farst fra den dato, hvor universitetet fik eller burde have
faet kendskab hertil.

Bobehandling

Feltet skal angive, om fordringen er omfattet af bobehandling, fx dadsbo,
konkurs m.v. Her veelges enten 'Ja’ eller 'Nej'.

35



<2 G/ELDS

Feltet kan udfyldes med sagsrelevante bemeerkninger fra universitetet til
Geeldsstyrelsen. Huvis feltet "Note pa skyldner” udfyldes, sendes fordringen
til manuel sagsbehandling.

Note pa skyldner

Regler i indgangsfilteret i den nye inddrivelseslgsning

Formalet med indgangsfilteret er at sikre, at de fordringer, der modtages til inddrivelse, er
retskraftige og har korrekte stamdata, s Gaeldsstyrelsen kan administrere og inddrive fordringerne
i overensstemmelse med geeldsinddrivelsesloven. Fordringer, der ikke overholder filterreglerne, vil
enten blive afvist eller sendt i hgring via fordringshaverportalen.

Hvis fordringen afvises, oprettes fordringen ikke til inddrivelse, og universitetet skal derfor indtaste

fordringen pa ny med de korrekte oplysninger.

Hvis fordringen sendes i hgring, skal universitetet undersgge, om de indtastede oplysninger er
korrekte. Hvis dette er tilfeeldet, skal universitetet godkende indberetning af fordringen og indtaste
en begrundelse herfor, og Geeldsstyrelsen vil herefter tage stilling til, hvorvidt fordringen ma
oprettes til inddrivelse. Hvis universitetet konstaterer, at de indtastede oplysninger er forkerte, skal
universitetet fortryde indberetning af fordringen, og indtaste fordringen pa ny med de korrekte

oplysninger.

Regel Filterregler for CFERSMF (Erstatning med fundament) Konsekvens hvis
reglen ikke
overholdes

R11 Fordringsart-koden skal veere "INDR" Fordringen afvises

R 1 2 |Fordringen skal altid vaere en hovedfordring Fordringen afvises

R_2 1a |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foreeldelsesdato |Fordringen afvises

ligge tidligst 10 ar efter domsdato eller forligsdato

R_2 1b |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foreeldelsesdato | Fordringen sendes

ligge senest 10 ar efter domsdato eller forligsdato i haring

R 2 1 |Foreeldelsesdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_3 1 |Forzldelsesdato skal ligge senere end eller veere lig med Fordringen afvises

modtagelsesdato hos Geaeldsstyrelsen

R_4 1 |Oprindelig hovedstol skal veere stgrre end O kr. (dog tillades O- | Fordringen afvises

fordringer)

R_4 2 |Oprindelig hovedstol skal veere mindre end eller lig med Fordringen sendes

200.000 kr. i haring

R_4 4 |Belgb skal veere starre end eller lig med O kr. Fordringen afvises

R_4_7 | Oprindelig hovedstol skal veere stgrre end eller lig med belgb til | Fordringen afvises

inddrivelse

R 5 1 |Forfaldsdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises

R_5_2 |Sidste rettidige betalingsdato skal ligge forud for Fordringen afvises

modtagelsesdato

R 5 3 |Stiftelsesdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises
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Konsekvens hvis
reglen ikke
overholdes

R_6_1 |Sidste rettidige betalingsdato skal tidligst ligge samtidig med Fordringen afvises
Forfaldsdato
R_6_3 |Forfaldsdato skal tidligst ligge samtidig med Stiftelsesdato Fordringen afvises
R_7 1 |Stiftelsesdato skal veere udfyldt Fordringen afvises
R 7 2 |Forfaldsdato skal veere udfyldt Fordringen afvises
R_7_3 |Sidste rettidige betalingsdato skal veere udfyldt Fordringen afvises
R_7 9 |Periode start ma ikke vaere udfyldt Fordringen afvises
R_7 10 |Periode slut ma ikke veere udfyldt Fordringen afvises
R _7 11 |Beskrivelsesfelt skal vaere udfyldt Fordringen afvises
R_7_12a|Domsdato og forligsdato ma ikke vaere udfyldt samtidigt Fordringen afvises
R_7_12 |Enten domsdato eller forligsdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

37



<2 G/ELDS

4.4 Erstatning uden fundament” (CFERSUF)

Fordringstypekategori: Hovedfordring

Fordringer som kan indtastes i fordringstypen i den nye inddrivelseslgsning

Fordringstypen CFERSUF omfatter fordringer vedragrende krav pa erstatning, hvor kravet ikke kan
tvangsfuldbyrdes efter retsplejelovens § 478, dvs. kravet ma ikke veere fastslaet i et fundament
(dom, forlig, betalingspakrav pategnet af fogedretten m.v.).

Fordringstypen CFERSUF indeholder bade erstatningskrav, der udspringer af et kontraktforhold
samt erstatningskrav uden for kontraktforhold. Et erstatningskrav inden for kontrakt opstar, nar en
aftalepart har et erstatningskrav mod en misligholdende medkontrahent. Hvis der ikke foreligger et
aftaleforhold mellem parterne, er erstatningskravet opstaet uden for kontrakt.

Eksempler pa erstatningskrav inden for kontrakt:

« Erstatning for manglende aflevering af udrustning til Hemmevaernet
. Erstatning for beskadiget cover til lant iPad

Eksempler pa erstatningskrav uden for kontrakt:

. Erstatning for gdelagt loft (fx en elev pa en uddannelsesinstitution)
. Erstatning for gdelagt rude (fx en elev pa en uddannelsesinstitution)

Det bemaerkes, at fordringstypen CFERSUF ikke omfatter fordringer pa erstatningskrav
vedrgrende personskade og produktansvar. Videre omfatter fordringstypen CFERSUF ikke
erstatningskrav, der er fastslaet i veksler, checks eller afggrelser truffet af Forbrugerklagenaevnet
eller andre private tvistlgsningsorganer. Derudover ma universitetet ikke anvende fordringstypen
CFERSUF, hvis kravet er fastslaet i et fundament (dom, forlig, betalingspakrav pategnet af
fogedretten m.v.), eller hvis der er tale om et erstatningskrav, for hvilke der er oprettet andre
saerskilte fordringstyper, herunder erstatning for beskadiget eller bortkommet biblioteksmateriale.

Afgraensning af fordringstypen
Fordringstypen omfatter ikke falgende (ikke udtemmende):
e "For meget udbetalt lsn m.m.” (CFFML@N)
e “Fakturakrav” (CFCIVIL)
e “Erstatning med fundament” (CFERSMF)
o ’Bibliotekers erstatningskrav (med anerkendelse/kvittering)” (DFERSBA)
o "Bibliotekers erstatningskrav (uden anerkendelse/kvittering)” (DFERSBI)
¢ “Administrationsgebyr for statslige biblioteker” (GESBIFL)
e ’Leje m.v. efter erhvervslejeloven” (DFHUSER)

o ’Efterregulering, forbrug, erhvervslejeloven” (EFHUSER)
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"Pakravsgebyrer” (GEERHLO)

"Istandseettelsesudgifter ved fraflytning af lejemal” (DFFLYTT)
"Sagsomkostninger, Civile sager” (SAGOMCS)

"Rente, Opkraevning” (OPKRARE)

"Rykkergebyr, Opkraevning” (UNRYKOP)

Betingelser for anvendelse af fordringstypen

En fordring, der er omfattet af fordringstypen CFERSUF, skal opfylde fglgende betingelser:

Fordringen skal vaere et civilretligt krav inden for formuerettens omrade, dvs. fordringen ma
ikke have offentligretlig karakter.

Fordringen skal vedrgre krav pa erstatning, dvs. at erstatningsbetingelserne skal vaere
opfyldt.

Fordringen ma ikke veere tillagt lznindeholdelses- og udpantningsret efter bilag 1 i
geeldsinddrivelsesloven.

Kravet pa erstatning ma ikke kunne tvangsfuldbyrdes efter retsplejelovens § 478, dvs. der
ma ikke foreligge et fundament (dom, forlig eller et betalingspakrav, der er pategnet af
fogedretten e.l.) for fordringen.

Fordringen skal vedrare krav, hvor den erstatningspadragende begivenhed kan henfgres til
en bestemt dag eller et bestemt tidspunkt.

Hvis fordringen ikke opfylder samtlige af ovenstaende betingelser, kan fordringen ikke indtastes i
fordringshaverportalen i fordringstypen CFERSUF.

Korrekt udfyldelse af stamdatafelter i den nye inddrivelseslgsning

Stamdatafelt Korrekt udfyldelse for CFERSUF

Heefter 1

Feltet skal indeholde en indberetning af Universitets information om
skyldner. Skyldner er i dette tilfeelde den person, som har modtaget den
uretmeaessige udbetaling.

Identiteten pa skyldneren bliver angivet med CPR-nr. ved kendt identitet.

Hvis erstatningskravet udspringer af et kontraktforhold, er skyldner den
person, som har misligholdt kontrakten. Hvis erstatningskravet ikke
udspringer af et kontraktforhold, er skyldner skadevolderen.

Hvis skyldner ikke har et CPR-nr., skal fordringshaver rette henvendelse til
Geeldsstyrelsen med anmodning om et AKR-nr. Fordringshaver skal i
disse tilfeelde angive dette AKR-nr.
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Ved solidarisk haeftende skyldnere skal det fulde fordringsbelgb
(hovedstol) indberettes for alle skyldnere, og belgbet skal saledes ikke
deles forholdsmaeessigt op mellem skyldnere.

Eget
referencenummer

Feltet skal indeholde et unikt referencenummer, der kan identificere
fordringen hos universitetet, fx sagsnummer. Hvis der anvendes samme
sagsnummer til flere fordringer, skal den enkelte fordring kunne udskilles,
fx ved brug af et lgbenummer i tilknytning til sagsnummeret.

Der kan maksimalt angives 36 tegn i feltet.

Stiftelsesdato

Feltet skal udfyldes med datoen for fordringens stiftelse. Stiftelsesdatoen
er tidspunktet for den retsstiftende begivenhed. Den retsstiftende
begivenhed er det tidspunkt, hvor fordringen efter lovgivningen opstar eller
sikrer, at fordringen efterlever retningslinjerne i retningslinjerne pa vores
hjemmeside.

Ved udfyldelse af feltet "Stiftelsesdato” skelnes der mellem, om fordringen
vedrgrer erstatning inden for kontrakt eller uden for kontrakt. Feltet skal
derfor udfyldes med et af fglgende to tidspunkter:

Tidspunkt 1 — erstatning inden for kontrakt:

Feltet "Stiftelsesdato” skal udfyldes med datoen for kontraktens indgaelse.
Dette vil typisk veere den dag, hvor kontraktens parter har underskrevet
kontrakten.

Tidspunkt 2 — erstatning uden for kontrakt:

Feltet "Stiftelsesdato” skal udfyldes med datoen for den
erstatningspadragende handling, dvs. dagen hvor den skadevoldende
handling blev foretaget.

Periode start

Feltet "Periode start” skal ikke udfyldes.

Periode slut

Feltet "Periode slut” skal ikke udfyldes.

Oprindelig
hovedstol

Feltet skal udfyldes med fordringens oprindelige hovedstol. Belgbet skal
angives i kroner og grer.

Belgbet i hovedstolen er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Belab til inddrivelse”. Belgbet i hovedstolen kan aldrig
veere mindre end belgbet registreret i feltet "Belgb til inddrivelse”.

Belgbet ma ikke indeholde renter og gebyrer. Det er et krav, at fordringer
til enhver tid indtastes individuelt og ikke leegges sammen i et samlet
belab.

Eksempel:
Fordringens oprindelige starrelse er 10.000,00 kr. Der er afdraget

3.000,00 kr. inden fordringen indtastes i fordringshaverportalen. Det
betyder, at feltet "Oprindelig hovedstol” skal anfagres til 10.000,00 kr.

Belgb til
inddrivelse

Feltet skal udfyldes med fordringens belab (restgeeld) pa det tidspunkt,
hvor universitetet indtaster fordringen i fordringshaverportalen. "Belgb til
inddrivelse” skal veere i kroner og grer svarende til fordringens veerdi, efter
eventuelle indbetalinger er fratrukket, dvs. hovedstolen fratrukket

i
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eventuelle delindbetalinger modtaget inden indtastning i
fordringshaverportalen.

Belgb til inddrivelse er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Oprindelig hovedstol”.

Belgbet ma ikke indeholde renter og gebyrer. Det er et krav, at fordringer
til enhver tid indtastes individuelt og ikke leegges sammen i et samlet
belab.

Eksempel:
Fordringens oprindelige starrelse er 10.000,00 kr. Der er afdraget

3.000,00 kr. inden fordringen indtastes i fordringshaverportalen. Det
betyder, at feltet "Belgb til inddrivelse” skal anfares til 7.000,00 kr.

Renteregel

Feltet skal udfyldes med “Blankt”.

Rentesatskode

Feltet skal udfyldes med “Blankt”.

Beskrivelse

Feltet er obligatorisk, og hvis feltet ikke udfyldes, bliver fordringen afvist.

Bemaerk at teksten medtages i Geeldsstyrelsens breve til skyldner.
Derfor ma feltet ikke indeholde personoplysninger som fx det fulde CPR-
nr. (xxxxxx-xxxx) og fulde navne, fornavn(e), eventuelle mellemnavn(e),
efternavn(e) og adresse(r) pa andre end skyldner selv.

Beskrivelsesfeltet ma udelukkende udfyldes med entydig identifikation af
fordringen, eksempelvis ved angivelse af fakturanummer,
dokumentnummer, afggrelse e.l., som ikke er omfattet af gvrige
stamdatafelter.

Universitetet skal indtaste falgende tekst i feltet:

"I henhold til [fakturanr., henvisning til regning eller lignende] af [dato]”.

Domsdato

Feltet "Domsdato” skal ikke udfyldes, idet denne fordringstype
udelukkende omfatter fordringer, der ikke hviler pa et seerligt retsgrundlag
i henhold til retsplejelovens § 478.

Hvis der er afsagt dom eller kendelse, er indgaet et skriftligt forlig, eller der
foreligger et pategnet betalingspakrav, som fastslar hele fordringens
eksistens og belgbsmeessige starrelse, skal fordringen indtastes i
fordringstypen "Erstatning med fundament” (CFERSMF).

Forligsdato

Feltet "Forligsdato” skal ikke udfyldes, idet denne fordringstype
udelukkende omfatter fordringer, der ikke hviler pa et seerligt retsgrundlag
i henhold til retsplejelovens § 478.

Hvis der er afsagt dom eller kendelse, er indgaet et skriftligt forlig, eller der
foreligger et pategnet betalingspakrav, som fastslar hele fordringens
eksistens og belghsmeessige starrelse, skal fordringen indtastes i
fordringstypen "Erstatning med fundament” (CFERSMF).
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Forfaldsdato

Feltet udfyldes med det tidligste tidspunkt, hvor universitetet kunne kraeve
fordringen betalt.

Ved udfyldelse af feltet "Forfaldsdato” skelnes der mellem, om fordringen
vedrgrer erstatning inden for kontrakt eller uden for kontrakt. Feltet skal
derfor udfyldes med et af fglgende to tidspunkter:

Tidspunkt 1 — erstatning inden for kontrakt:

For fordringer pé erstatning for skade, som opstar ved misligholdelse af en
kontrakt, skal feltet "Forfaldsdato” udfyldes med datoen for misligholdelsen
af kontraktforholdet.

Tidspunkt 2 — erstatning uden for kontrakt:

For fordringer pa erstatning for skade, som er forvoldt uden for et
kontraktforhold, skal feltet "Forfaldsdato” udfyldes med datoen for skadens
indtreeden. Nar der er tale om erstatning uden for kontrakt, er
forfaldsdatoen som udgangspunkt sammenfaldende med stiftelsesdatoen.

Sidste rettidige
betalingsdato

Feltet angiver det seneste tidspunkt, som skyldner kan betale fordringen
uden at misligholde kravet. SRB kan vaere fastsat efter lov, men kan ogsa
veere aftalt individuelt mellem fordringshaver og skyldner eller fastsat
ensidigt af fordringshaver. | feltet skal der angives den juridisk korrekte
SRB. Hvis der foreligger en seerlig situation, fx hvis der er givet henstand
eller aftalt betalingsordning, er det den SRB, der fglger af henstanden
eller betalingsordningen, der skal angives i feltet. Det bemeaerkes, at
rykkerskrivelser ikke udskyder SRB. SRB i rykkerskrivelsen skal dog veere
overskredet, far fordringen ma sendes til inddrivelse.

For denne fordringstype er sidste rettidige betalingsdato sammenfaldende
med forfaldsdatoen, medmindre | har meddelt skyldner, at betaling pa et
senere tidspunkt anses for at veere rettidig.

Foreeldelsesdato

Feltet skal angive den sidste dato, inden fordringen foreelder, dvs. den
sidste dato, hvor fordringen er retskraftig. Det er ikke den oprindelige
foreeldelsesdato, som skal anfagres, men den foraeldelsesdato, der gaelder
pa det tidspunkt, hvor fordringen indtastes i fordringshaverportalen.

For fordringer omfattet af denne fordringstype er udgangspunktet, at
foraeldelsesdatoen beregnes som 3 ar fra den dato, der er angivet i feltet
"Forfaldsdato”. Hvis fordringen er baseret pa dom, forlig mv., skal
fordringen indtastes i fordringstypen "Erstatning med fundament”
(CFERSMF).

Hvis foreeldelsesdatoen udlgber pa en lgrdag, sendag, helligdag,
grundlovsdag, den 24. eller den 31. december, skal foraeldelsesdatoen
udskydes til den fgrstkommende hverdag.

Eksempel:
Fordringens forfaldsdato er den 1. marts 2019. Universitetet har ikke i sin

opkraevning foretaget foreeldelsesafbrydende skridt, ligesom fristen ikke
har veeret suspenderet. Foreeldelsesdatoen er derfor den 1. marts 2022.
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Universitetet skal selv beregne og indseette en anden foreeldelsesdato,
hvis universitetet i sin opkraevning har foretaget foreeldelsesafbrydende
skridt m.v., eller hvis fristen i en periode har veeret suspenderet.

Hvis universitetet var ubekendt med fordringen eller skyldneren, regnes
foreeldelsesfristen farst fra den dato, hvor universitetet fik eller burde have
faet kendskab hertil.

Feltet skal angive, om fordringen er omfattet af bobehandling, fx dadsbo,

Bobehandling konkurs m.v. Her veelges enten 'Ja’ eller 'Nej'.

Feltet kan udfyldes med sagsrelevante bemaerkninger fra universitetet til
Note pa skyldner |Geeldsstyrelsen. Hvis feltet "Note pa skyldner” udfyldes, sendes fordringen
til manuel sagsbehandling.

Regler i indgangsfilteret i den nye inddrivelseslgsning

Formalet med indgangsfilteret er at sikre, at de fordringer, der modtages til inddrivelse, er
retskraftige og har korrekte stamdata, sa Geeldsstyrelsen kan administrere og inddrive fordringerne
i overensstemmelse med geeldsinddrivelsesloven. Fordringer, der ikke overholder filterreglerne, vil
enten blive afvist eller sendt i hgring via fordringshaverportalen.

Hvis fordringen afvises, oprettes fordringen ikke til inddrivelse, og universitetet skal derfor indtaste
fordringen pa ny med de korrekte oplysninger.

Hvis fordringen sendes i hgring, skal universitetet undersgge, om de indtastede oplysninger er
korrekte. Hvis dette er tilfeeldet, skal universitetet godkende indberetning af fordringen og indtaste
en begrundelse herfor, og Geeldsstyrelsen vil herefter tage stilling til, hvorvidt fordringen ma
oprettes til inddrivelse. Hvis universitetet konstaterer, at de indtastede oplysninger er forkerte, skal
universitetet fortryde indberetning af fordringen, og indtaste fordringen pa ny med de korrekte
oplysninger.

Regel Filterregler for CFERSUF (Erstatning uden fundament) Konsekvens hvis
reglen ikke
overholdes

R11 Fordringsart-koden skal veere "INDR" Fordringen afvises

R_1 2 |Fordringen skal altid vaere en hovedfordring Fordringen afvises

R_2 l1a |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foreeldelsesdato |Fordringen afvises
ligge tidligst 10 ar efter domsdato eller forligsdato

R_2 1b |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foreeldelsesdato | Fordringen sendes

ligge senest 10 ar efter domsdato eller forligsdato i haring
R_2_ 1 |Foreeldelsesdato skal veere udfyldt Fordringen afvises
R_2 3a |Foreeldelsesdato skal tidligst ligge 3 ar efter Forfaldsdato Fordringen afvises
R_2 3 |Foreeldelsesdato skal senest ligge 3 ar og 5 dage efter Fordringen sendes
Forfaldsdato i haring
it
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Filterregler for CFERSUF (Erstatning uden fundament)

Konsekvens hvis
reglen ikke
overholdes

R_3 1 |Foreeldelsesdato skal ligge senere end eller veere lig med Fordringen afvises
modtagelsesdato hos Geeldsstyrelsen

R_4 1 |Oprindelig hovedstol skal veere stgrre end 0 kr. (dog tillades 0- | Fordringen afvises
fordringer)

R_4 2 | Oprindelig hovedstol skal veere mindre end eller lig med Fordringen sendes
200.000 kr. i hgring

R 4 4 |Belgb skal veere stgrre end eller lig med 0O kr. Fordringen afvises

R_4 7 |Oprindelig hovedstol skal veere stgrre end eller lig med belgb til | Fordringen afvises
inddrivelse

R 5 1 |Forfaldsdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises

R 5 2 |Sidste rettidige betalingsdato skal ligge forud for Fordringen afvises
modtagelsesdato

R_5_3 | Stiftelsesdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises

R_6_1 |Sidste rettidige betalingsdato skal tidligst ligge samtidig med Fordringen afvises
Forfaldsdato

R_6_3 |Forfaldsdato skal tidligst ligge samtidig med Stiftelsesdato Fordringen afvises

R 7 1 |Stiftelsesdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_7 2 |Forfaldsdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R _7 3 |Sidste rettidige betalingsdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_7 9 |Periode start ma ikke veere udfyldt Fordringen afvises

R_7 10 |Periode slut ma ikke vaere udfyldt Fordringen afvises

R _7 11 |Beskrivelsesfelt skal vaere udfyldt Fordringen afvises

R_7 12a|Domsdato og forligsdato ma ikke vaere udfyldt samtidigt Fordringen afvises

R_7 12 |Hverken domsdato og forligsdato ma vaere udfyldt Fordringen afvises
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4.5 ”Bibliotekers erstatningskrav (med anerkendelse/kvittering)”
(DFERSBA)

Fordringstypekategori: Hovedfordring

Fordringer som kan indtastes i fordringstypen i den nye inddrivelseslgsning
Fordringstypen DFERSBA omfatter fordringer vedragrende bibliotekers krav pa erstatning, hvor:

« Udlansmaterialet er beskadiget, og skyldner skriftligt har anerkendt kravet, eller

. Udlansmaterialet ikke er afleveret, og skyldner skriftligt har anerkendt kravet, medmindre
biblioteket tilbyder en kvittering ved aflevering (hvis materialet er afleveret, bgr skyldner
kunne dokumentere dette ved fremvisning af en afleveringskvittering).

Anvendelsen af fordringstypen forudseetter, at der ved udlan af materiale indgas en laneaftale
mellem biblioteket (udlaner) og skyldner (laner).

Det bemaerkes, at fordringstypen DFERSBA ikke omfatter fordringer pa bibliotekers krav pa
erstatning for beskadiget udlansmateriale, hvor skyldner ikke skriftligt har anerkendt
erstatningskravet. Videre omfatter fordringstypen DFERSBA ikke bibliotekers krav pa erstatning for
ikke-afleveret udlansmateriale, hvor skyldner ikke skriftligt har anerkendt erstatningskravet, og det
pageeldende bibliotek ikke har tilbudt en kvittering ved aflevering af det lante materiale. | disse
tilfeelde skal fordringen indtastes i fordringstypen "Bibliotekers erstatningskrav (uden
anerkendelse/kvittering)” (DFERSBI).

Afgraensning af fordringstypen
Fordringstypen omfatter ikke falgende (ikke udtemmende):
e "For meget udbetalt Isn m.m.” (CFFMLQN)
e “Fakturakrav” (CFCIVIL)
¢ “Erstatning med fundament” (CFERSMF)
e ’Erstatning uden fundament” (CFERSUF)
o "Bibliotekers erstatningskrav (uden anerkendelse/kvittering)’ (DFERSBI)
¢ “Administrationsgebyr for statslige biblioteker” (GESBIFL)
¢ ’Leje m.v. efter erhvervslejeloven” (DFHUSER)
o “Efterregulering, forbrug, erhvervslejeloven” (EFHUSER)
e "Pakravsgebyrer’ (GEERHLO)
¢ ’Istandseettelsesudgifter ved fraflytning af lejemal” (DFFLYTT)
e "Sagsomkostninger, Civile sager” (SAGOMCS)
¢ "Rente, Opkreevning” (OPKRARE)
"Rykkergebyr, Opkraevning” (UNRYKOP)
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Betingelser for anvendelse af fordringstypen

En fordring, der er omfattet af fordringstypen DFERSBA, skal opfylde falgende betingelser:

Fordringen skal veere et civilretligt krav inden for formuerettens omrade, dvs. fordringen ma
ikke have offentligretlig karakter.

Fordringen skal veere tillagt Ignindeholdelses- og udpantningsret efter bilag 1 i
geeldsinddrivelsesloven.

Fordringen skal vedrgre bibliotekers krav pa erstatning for udlansmateriale, som skyldner
har beskadiget eller ikke har afleveret efter sit hjemlan.

Skyldner skal skriftligt have anerkendt erstatningskravet, medmindre kravet vedrarer
erstatning for udlansmateriale, der ikke er afleveret af skyldner, og det pageeldende
bibliotek tilbyder en kvittering ved aflevering af lante materialer.

Fordringen skal vedrgre krav, hvor den erstatningspadragende begivenhed kan henfgres til
en bestemt dag eller et bestemt tidspunkt.

Hvis fordringen vedrarer ét erstatningskrav for flere udlansmaterialer, er det en yderligere
betingelse, for at disse materialer kan indtastes samlet, at udlans- og afleveringsdatoen er
den samme for hvert materiale.

Hvis fordringen ikke opfylder samtlige af ovenstaende betingelser, kan fordringen ikke indtastes i
fordringshaverportalen i fordringstypen DFERSBA.

Korrekt udfyldelse af stamdatafelter i den nye inddrivelseslgsning

Stamdatafelt Korrekt udfyldelse for DFERSBA

Heefter 1 Hvis skyldner ikke har et CPR-nummer, skal fordringshaver rette

Feltet skal indeholde en indberetning af bibliotekets information om
skyldner. Skyldner er i dette tilfeelde den person, som har modtaget den
uretmeessige udbetaling.

Identiteten pa skyldneren bliver angivet med CPR-nummer ved kendt
identitet.

henvendelse til Geeldsstyrelsen med anmodning om et AKR-nr.
Fordringshaver skal i disse tilfeelde angive dette AKR-nr.

Ved solidarisk haeftende skyldnere skal det fulde fordringsbelgb
(hovedstol) indberettes for alle skyldnere, og belgbet skal saledes ikke
deles forholdsmaessigt op mellem skyldnere.

Eget
referencenummer |fx ved brug af et Igbenummer i tilknytning til sagsnummeret.

Feltet skal indeholde et unikt referencenummer, der kan identificere
fordringen hos biblioteket, fx sagsnummer. Hvis der anvendes samme
sagsnummer til flere fordringer, skal den enkelte fordring kunne udskilles,

Der kan maksimalt angives 36 tegn i feltet.

Stiftelsesdato er tidspunktet for den retsstiftende begivenhed. Den retsstiftende

Feltet skal udfyldes med datoen for fordringens stiftelse. Stiftelsesdatoen

begivenhed er det tidspunkt, hvor fordringen efter lovgivningen opstar eller

i
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sikrer, at fordringen efterlever retningslinjerne i retningslinjerne pa vores
hjemmeside.

Ved udfyldelse af feltet "Stiftelsesdato” skelnes der mellem, om materialet
er blevet genlant:

Tidspunkt 1 — materialet er ikke blevet genlant:
Feltet "Stiftelsesdato” skal udfyldes med den dato, hvor materialet
udlanes.

Tidspunkt 2 — materialet er blevet genlant:
Feltet "Stiftelsesdato” skal udfyldes med den dato, hvor materialet
genlanes.

Periode start

Feltet "Periode start” skal ikke udfyldes.

Periode slut

Feltet "Periode slut” skal ikke udfyldes.

Oprindelig
hovedstol

Feltet skal udfyldes med fordringens oprindelige hovedstol. Belgbet skal
angives i kroner og grer.

Belgbet i hovedstolen er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Belab til inddrivelse”. Belgbet i hovedstolen kan aldrig
vaere mindre end belgbet registreret i feltet "Belgb til inddrivelse”.

Belgbet ma ikke indeholde renter og gebyrer. Det er et krav, at fordringer
til enhver tid indtastes individuelt og ikke leegges sammen i et samlet
belgb. Hvis erstatningskravet vedrgrer flere materialer med samme
udlans- og afleveringsdato, ma disse dog indtastes i en samlet fordring.

Eksempel:
En fordrings oprindelige starrelse er 2.000,00 kr. Der er afdraget 500,00

kr. inden fordringen indtastes i fordringshaverportalen. Det betyder, at
feltet "Oprindelig hovedstol” skal anfgres til 2.000,00 kr.

Belgb til
inddrivelse

Feltet skal udfyldes med fordringens belgb (restgeeld) pa det tidspunkt,
hvor biblioteket indtaster fordringen i fordringshaverportalen. "Belgb til
inddrivelse” skal veere i kroner og grer svarende til fordringens veerdi, efter
eventuelle indbetalinger er fratrukket, dvs. hovedstolen fratrukket
eventuelle delindbetalinger modtaget inden indtastning i
fordringshaverportalen.

Belgb til inddrivelse er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Oprindelig hovedstol”. Belgbet ma ikke indeholde renter og
gebyrer. Det er et krav, at fordringer til enhver tid indtastes individuelt og
ikke laegges sammen i et samlet belgb. Hvis erstatningskravet vedrgrer
flere materialer med samme udlans- og afleveringsdato, ma disse dog
indtastes i en samlet fordring.

Eksempel:
En fordrings oprindelige starrelse er 2.000,00 kr. Der er afdraget 500,00

kr. inden fordringen indtastes i fordringshaverportalen. Det betyder, at
feltet "Belab til inddrivelse” skal anfgres til 1.500,00 kr.
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Renteregel

Feltet 'Renteregel’ angiver, hvorvidt det er Gaeldsstyrelsen eller
biblioteket, som beregner renter af fordringen fra d. 1. i maneden efter
overdragelse til inddrivelse. Hvis feltet ikke udfyldes, beregner
Geeldsstyrelsen inddrivelsesrenter.

Hvis 'Rentesatskoden’ udfyldes med "Procesrente”, og Geaeldsstyrelsen
skal beregne renten, skal 'Renteregel’ udfyldes med 001 = RIM beregner
og tilskriver renter”.

Rentesatskode

Rentesatskode angiver, hvilken rentesats der skal gaelde for fordringen.

Der beregnes automatisk inddrivelsesrenter af fordringen, hvis feltet
'Rentesatskode’ ikke er udfyldt. Feltet skal som udgangspunkt ikke
udfyldes, da der automatisk beregnes inddrivelsesrenter af fordringen.

| det omfang fordringen er baseret pa en dom, geelder fglgende:

Dom:

Hvis dommen tager stilling til beregning af renter, skal feltet udfyldes med
‘Procesrente’. Hvis dommen ikke tager stilling til beregning af renter, skal
feltet ikke udfyldes.

Beskrivelse

Bemeerk at teksten medtages i Gaeldsstyrelsens breve til skyldner.
Derfor ma feltet ikke indeholde personoplysninger som fx det fulde
CPR-nr. (xxxxxx-xxxx) og fulde navne, fornavn(e), eventuelle
mellemnavn(e), efternavn(e) og adresse(r) pa andre end skyldner
selv.

Beskrivelsesfeltet ma udelukkende udfyldes med entydig identifikation af
fordringen, eksempelvis ved angivelse af fakturanummer,
dokumentnummer, afggrelse e.l., som ikke er omfattet af gvrige
stamdatafelter.

| de tilfaelde, hvor en foreelder eller en veerge haefter for kravet, ma feltet
udfyldes med entydig identifikation af fordringen udelukkende ved
angivelse af fgdselsdato (DD.MM.AAAA) eller BG-nummer, safremt barnet
ikke har en registreret fadselsdato, som fordringen vedrgrer.

Feltet er obligatorisk, og hvis feltet ikke udfyldes, bliver fordringen afvist.
Biblioteket skal indtaste falgende tekst i feltet:

”I henhold til [fakturanr., henvisning til regning eller lignende] af [dato]”.

Hvis der foreligger dom eller forlig for fordringen, skal biblioteket indtaste
folgende tekst i feltet:

”I henhold til [dom eller forlig] af [dato]’.

Domsdato

Stamdatafelternes primeere funktion er at videregive oplysninger til
Geeldsstyrelsen om opkraevningsmaessige skridt i form af dom eller forlig,
som har foreeldelsesafbrydende virkning, og som kan medfgre en leengere
foreeldelsesfrist for fordringer af denne fordringstype, der er under
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inddrivelse. Dom og forlig skal kun udfyldes i de tilfeelde, hvor fordringens
eksistens og starrelse er fastslaet, jf. foreeldelseslovens § 5, stk. 1, nr. 3.

Fordringshaver ma kun registrere en domsdato eller en forligsdato, hvis:

1) dommen/forliget fastslar fordringens eksistens, og
2) dommen/forliget fastslar fordringens belgbsmaessige starrelse.

Hvis ikke der er opnaet dom eller forlig, skal felterne veere tomme ved
oversendelsen af fordringen.

| de tilfeelde, hvor forliget er underskrevet, men ikke dateret, skal feltet
udfyldes med den dato, som fordringshaver har pafert forliget ved
udsendelse af forliget til skyldner.

| tvivistilfeelde skal Gaeldsstyrelsen kontaktes.

Forligsdato

Se beskrivelse for feltet "'Domsdato”

Forfaldsdato

Feltet udfyldes med det tidligste tidspunkt, hvor biblioteket kunne kraeve
fordringen betalt.

Ved udfyldelse af feltet "Forfaldsdato” skelnes der mellem, om fordringen
vedrgrer erstatning for beskadiget materiale eller erstatning for manglende
aflevering af materiale. Feltet skal derfor udfyldes med et af fglgende to
tidspunkter:

Tidspunkt 1 — erstatning for beskadiget materiale:

For fordringer pa erstatning for beskadiget materiale skal feltet
"Forfaldsdato” udfyldes med den dato, hvor det beskadigede materiale
afleveres.

Tidspunkt 2 — erstatning for manglende aflevering af materiale:

For fordringer pa erstatning for manglende aflevering af materiale skal
feltet "Forfaldsdato” udfyldes med den dato, hvor materialet senest skulle
have veeret afleveret. Hvis materialet er blevet genlant og dermed har faet
en ny afleveringsdato, er det den nye afleveringsdato, der skal anfares i
feltet "Forfaldsdato”.

Sidste rettidige
betalingsdato

Feltet angiver det seneste tidspunkt, som skyldner kan betale fordringen
uden at misligholde kravet. SRB kan veere fastsat efter lov, men kan ogsa
veere aftalt individuelt mellem fordringshaver og skyldner eller fastsat
ensidigt af fordringshaver. | feltet skal der angives den juridisk korrekte
SRB. Hvis der foreligger en seerlig situation, fx hvis der er givet henstand
eller aftalt betalingsordning, er det den SRB, der falger af henstanden eller
betalingsordningen, der skal angives i feltet. Det bemeerkes, at
rykkerskrivelser ikke udskyder SRB. SRB i rykkerskrivelsen skal dog veere
overskredet, far fordringen ma sendes til inddrivelse.

For denne fordringstype er sidste rettidige betalingsdato sammenfaldende
med forfaldsdatoen, medmindre | har meddelt skyldner, at betaling pa et
senere tidspunkt anses for at veere rettidig.
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Feltet skal angive den sidste dato, inden fordringen foreelder, dvs. den
sidste dato, hvor fordringen er retskraftig. Det er ikke den oprindelige
foreeldelsesdato, som skal anfgres, men den foraeldelsesdato, der geelder
pa det tidspunkt, hvor fordringen indtastes i fordringshaverportalen.

For fordringer omfattet af denne fordringstype er udgangspunktet, at
foraeldelsesdatoen beregnes som 3 ar fra den dato, der er angivet i feltet
"Forfaldsdato”. Hvis fordringen er baseret pa dom, forlig mv., geelder en
10-arig foreeldelsesfrist fra doms- eller forligsdatoen.

Hvis foreeldelsesdatoen udlgber pa en lgrdag, sendag, helligdag,
grundlovsdag, den 24. eller den 31. december, skal foreeldelsesdatoen

Forzeldelsesdato udskydes til den farstkommende hverdag.

Eksempel:
Fordringens forfaldsdato er den 1. marts 2019. Biblioteket har ikke i sin

opkraevning foretaget foreeldelsesafbrydende skridt, ligesom fristen ikke
har veeret suspenderet. Foreeldelsesdatoen er derfor den 1. marts 2022.

Biblioteket skal selv beregne og indseette en anden foreeldelsesdato, hvis
biblioteket i sin opkraevning har foretaget foraeldelsesafbrydende skridt
m.v., eller hvis fristen i en periode har veeret suspenderet.

Hvis biblioteket var ubekendt med fordringen eller skyldneren, regnes
foreeldelsesfristen fagrst fra den dato, hvor biblioteket fik eller burde have
faet kendskab hertil.

Feltet skal angive, om fordringen er omfattet af bobehandling, fx dadsbo,

Bobehandling konkurs m.v. Her vaelges enten 'Ja’ eller 'Nej’.

Feltet kan udfyldes med sagsrelevante bemeerkninger fra biblioteket til
Note pa skyldner |Geaeldsstyrelsen. Hvis feltet "Note pa skyldner” udfyldes, sendes fordringen
til manuel sagsbehandling.

Regler i indgangsfilteret i den nye inddrivelseslgsning

Formalet med indgangsfilteret er at sikre, at de fordringer, der modtages til inddrivelse, er
retskraftige og har korrekte stamdata, sa Gaeldsstyrelsen kan administrere og inddrive fordringerne
i overensstemmelse med geeldsinddrivelsesloven. Fordringer, der ikke overholder filterreglerne, vil
enten blive afvist eller sendt i hgring via fordringshaverportalen.

Hvis fordringen afvises, oprettes fordringen ikke til inddrivelse, og biblioteket skal derfor indtaste
fordringen pa ny med de korrekte oplysninger.

Hvis fordringen sendes i hgring, skal biblioteket undersgge, om de indtastede oplysninger er
korrekte. Hvis dette er tilfeeldet, skal biblioteket godkende indberetning af fordringen og indtaste en
begrundelse herfor, og Gaeldsstyrelsen vil herefter tage stilling til, hvorvidt fordringen ma oprettes
til inddrivelse. Hvis biblioteket konstaterer, at de indtastede oplysninger er forkerte, skal biblioteket
fortryde indberetning af fordringen, og indtaste fordringen pa ny med de korrekte oplysninger.
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Filterregler for DFERSBA (Bibliotekers erstatningskrav med
anerkendelse/kvittering)

Konsekvens hvis
reglen ikke
overholdes

R 1 1 |Fordringsart-koden skal veere "INDR" Fordringen afvises

R 1 2 |Fordringen skal altid veere en hovedfordring Fordringen afvises

R_2 1a |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foreeldelsesdato | Fordringen afvises
ligge tidligst 10 ar efter domsdato eller forligsdato

R_2 1b |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foreeldelsesdato | Fordringen sendes
ligge senest 10 ar efter domsdato eller forligsdato i haring

R 2 1 |Foreeldelsesdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_2 3a |Foreeldelsesdato skal tidligst ligge 3 ar efter Forfaldsdato Fordringen afvises

R_2 3 |Foreeldelsesdato skal senest ligge 3 ar og 5 dage efter Fordringen sendes
Forfaldsdato i haring

R 3 1 |Foreeldelsesdato skal ligge senere end eller veere lig med Fordringen afvises
modtagelsesdato hos Geeldsstyrelsen

R_4 1 |Oprindelig hovedstol skal veere stagrre end O kr. (dog tillades 0- | Fordringen afvises
fordringer)

R 4 2 | Oprindelig hovedstol skal veere mindre end eller lig med 10.000 | Fordringen sendes
kr. i haring

R_4 4 |Belgb skal veere stgrre end eller lig med O kr. Fordringen afvises

R_4 7 | Oprindelig hovedstol skal veere stgrre end eller lig med belgb til | Fordringen afvises
inddrivelse

R 5 1 |Forfaldsdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises

R_5 2 |Sidste rettidige betalingsdato skal ligge forud for Fordringen afvises
modtagelsesdato

R_5 3 |Stiftelsesdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises

R_6 1 |Sidste rettidige betalingsdato skal tidligst ligge samtidig med Fordringen afvises
Forfaldsdato

R_6_3 |Forfaldsdato skal tidligst ligge samtidig med Stiftelsesdato Fordringen afvises

R 7 1 |Stiftelsesdato skal vaere udfyldt Fordringen afvises

R_7_2 |Forfaldsdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_7_3 |Sidste rettidige betalingsdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_7_9 |Periode start ma ikke veere udfyldt Fordringen afvises

R_7_10 |Periode slut ma ikke veere udfyldt Fordringen afvises

R_7 11 |Beskrivelsesfelt skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_7_12a|Domsdato og forligsdato ma ikke veere udfyldt samtidigt Fordringen afvises
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4.6 Bibliotekers erstatningskrav (uden anerkendelse/kvittering)”
(DFERSBI)

Fordringstypekategori: Hovedfordring

Fordringer som kan indtastes i fordringstypen i den nye inddrivelseslgsning
Fordringstypen DFERSBI omfatter fordringer vedrgrende bibliotekers krav pa erstatning, hvor:

. Udlansmaterialet er beskadiget, og skyldner ikke skriftligt har anerkendt kravet, eller

. Udlansmaterialet ikke er afleveret, og skyldner ikke skriftligt har anerkendt kravet, og
biblioteket ikke tilbyder en kvittering ved aflevering.

Anvendelsen af fordringstypen forudseetter, at der ved udlan af materiale indgas en laneaftale
mellem biblioteket (udlaner) og skyldner (laner).

Det bemaerkes, at fordringstypen DFERSBI ikke omfatter fordringer pa bibliotekers krav pa
erstatning for beskadiget udlansmateriale, hvor skyldner skriftligt har anerkendt erstatningskravet.
Desuden omfatter fordringstypen DFERSBI ikke bibliotekers krav pa erstatning for ikke-afleveret
udlansmateriale, hvor skyldner ikke skriftligt har anerkendt kravet, men det pagaeldende bibliotek
har tilbudt en kvittering ved aflevering af det lante materiale. | disse tilfelde skal fordringen
indtastes i fordringstypen "Bibliotekers erstatningskrav (med anerkendelse/kvittering)” (DFERSBA).

Afgraensning af fordringstypen
Fordringstypen omfatter ikke falgende (ikke udtemmende):
e "For meget udbetalt Isn m.m.” (CFFMLQN)
e “Fakturakrav” (CFCIVIL)
¢ “Erstatning med fundament” (CFERSMF)
o ’Erstatning uden fundament” (CFERSUF)
o "Bibliotekers erstatningskrav (med anerkendelse/kvittering)” (DFERSBA)
¢ “Administrationsgebyr for statslige biblioteker” (GESBIFL)
¢ ’Leje m.v. efter erhvervslejeloven” (DFHUSER)
o “Efterregulering, forbrug, erhvervslejeloven” (EFHUSER)
e "Pakravsgebyrer’ (GEERHLO)
¢ ’Istandseettelsesudgifter ved fraflytning af lejemal” (DFFLYTT)
e "Sagsomkostninger, Civile sager” (SAGOMCS)
¢ "Rente, Opkreevning” (OPKRARE)
"Rykkergebyr, Opkraevning” (UNRYKOP)
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Betingelser for anvendelse af fordringstypen

En fordring, der er omfattet af fordringstypen DFERSBI, skal opfylde falgende betingelser:

Fordringen skal veere et civilretligt krav inden for formuerettens omrade, dvs. fordringen ma
ikke have offentligretlig karakter.

Fordringen ma ikke veere tillagt lgnindeholdelses- og udpantningsret efter bilag 1 i
geeldsinddrivelsesloven.

Fordringen skal vedrgre bibliotekers krav pa erstatning for udlansmateriale, som skyldner
har beskadiget eller ikke har afleveret efter sit hjemlan.

Skyldner ma ikke skriftligt have anerkendt kravet. Hvis kravet vedrgrer erstatning for
udlansmateriale, der ikke er afleveret af skyldner, ma det pageeldende bibliotek ikke have
tilbudt en kvittering ved aflevering.

Fordringen skal vedrare krav, hvor den erstatningspadragende begivenhed kan henfgres til
en bestemt dag eller et bestemt tidspunkt.

Hvis fordringen vedrarer ét erstatningskrav for flere udlansmaterialer, er det en yderligere
betingelse, for at disse materialer kan indtastes samlet, at udlans- og afleveringsdatoen er
den samme for hvert materiale.

Hvis fordringen ikke opfylder samtlige af ovenstaende betingelser, kan fordringen ikke indtastes i
fordringshaverportalen i fordringstypen DFERSBI.

Korrekt udfyldelse af stamdatafelter i den nye inddrivelseslgsning

Stamdatafelt Korrekt udfyldelse for DFERSBI

Heefter 1

Feltet skal indeholde en indberetning af bibliotekets information om
skyldner. Skyldner er i dette tilfeelde den person, som har modtaget den
uretmaessige udbetaling.

Identiteten pa skyldneren bliver angivet med CPR-nummer ved kendt
identitet.

Hvis skyldner ikke har et CPR-nummer, skal fordringshaver rette
henvendelse til Geeldsstyrelsen med anmodning om et AKR-nr.
Fordringshaver skal i disse tilfeelde angive dette AKR-nr.

Ved solidarisk heeftende skyldnere skal det fulde fordringsbelab
(hovedstol) indberettes for alle skyldnere, og belgbet skal saledes ikke
deles forholdsmeessigt op mellem skyldnere.

Eget
referencenummer

Feltet skal indeholde et unikt referencenummer, der kan identificere
fordringen hos biblioteket, fx sagsnummer. Hvis der anvendes samme
sagsnummer til flere fordringer, skal den enkelte fordring kunne udskilles,
fx ved brug af et lgbenummer i tilknytning til sagsnummeret.

Der kan maksimalt angives 36 tegn i feltet.
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Feltet m& ikke indeholde personfalsomme oplysninger, sdsom CPR-
nummer.

Stiftelsesdato

Feltet skal udfyldes med datoen for fordringens stiftelse. Stiftelsesdatoen
er tidspunktet for den retsstiftende begivenhed. Den retsstiftende
begivenhed er det tidspunkt, hvor fordringen efter lovgivningen opstar eller
sikrer, at fordringen efterlever retningslinjerne i retningslinjerne pa vores
hjemmeside.

Ved udfyldelse af feltet "Stiftelsesdato” skelnes der mellem, om materialet
er blevet genlant:

Tidspunkt 1 — materialet er ikke blevet genlant:
Feltet "Stiftelsesdato” skal udfyldes med den dato, hvor materialet
udlanes.

Tidspunkt 2 — materialet er blevet genlant:
Feltet "Stiftelsesdato” skal udfyldes med den dato, hvor materialet
genlanes.

Periode start

Feltet "Periode start” skal ikke udfyldes.

Periode slut

Feltet "Periode slut” skal ikke udfyldes.

Oprindelig
hovedstol

Feltet skal udfyldes med fordringens oprindelige hovedstol. Belgbet skal
angives i kroner og grer.

Belgbet i hovedstolen er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Belgb til inddrivelse”. Belgbet i hovedstolen kan aldrig
veere mindre end belgbet registreret i feltet "Belab til inddrivelse”.

Belgbet ma ikke indeholde renter og gebyrer. Det er et krav, at fordringer
til enhver tid indtastes individuelt og ikke leegges sammen i et samlet
belgb. Hvis erstatningskravet vedrarer flere materialer med samme
udlans- og afleveringsdato, ma disse dog indtastes i en samlet fordring.

Eksempel:
Fordringens oprindelige starrelse er 2.000,00 kr. Der er afdraget 500,00

kr. inden fordringen indtastes i fordringshaverportalen. Det betyder, at
feltet "Oprindelig hovedstol” skal anfares til 2.000,00 kr.

Belgb til
inddrivelse

Feltet skal udfyldes med fordringens belgb (restgeeld) pa det tidspunkt,
hvor biblioteket indtaster fordringen i fordringshaverportalen. "Belgb til
inddrivelse” skal veere i kroner og grer svarende til fordringens veerdi, efter
eventuelle indbetalinger er fratrukket, dvs. hovedstolen fratrukket
eventuelle delindbetalinger modtaget inden indtastning i
fordringshaverportalen.

Belgb til inddrivelse er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Oprindelig hovedstol”.

Belgbet ma ikke indeholde renter og gebyrer. Det er et krav, at fordringer
til enhver tid indtastes individuelt og ikke lsegges sammen i et samlet
belgb. Hvis erstatningskravet vedrgrer flere materialer med samme
udlans- og afleveringsdato, ma disse dog indtastes i en samlet fordring.
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Eksempel:
Fordringens oprindelige stgrrelse er 2.000,00 kr. Der er afdraget 500,00

kr. inden fordringen indtastes i fordringshaverportalen. Det betyder, at
feltet "Belab til inddrivelse” skal anfagres til 1.500,00 kr.

Renteregel

Feltet 'Renteregel’ angiver, hvorvidt det er Gaeldsstyrelsen eller
biblioteket, som beregner renter af fordringen fra d. 1. i maneden efter
overdragelse til inddrivelse. Hvis feltet ikke udfyldes, beregner
Geeldsstyrelsen inddrivelsesrenter.

Hvis 'Rentesatskoden’ udfyldes med "Procesrente”, og Gaeldsstyrelsen
skal beregne renten, skal 'Renteregel’ udfyldes med 001 = RIM beregner
og tilskriver renter”.

Rentesatskode

Rentesatskode angiver, hvilken rentesats der skal gaelde for fordringen.

Der beregnes automatisk inddrivelsesrenter af fordringen, hvis feltet
'Rentesatskode’ ikke er udfyldt. Feltet skal som udgangspunkt ikke
udfyldes, da der automatisk beregnes inddrivelsesrenter af fordringen.

Beskrivelse

Bemeerk at teksten medtages i Gaeldsstyrelsens breve til skyldner.
Derfor ma feltet ikke indeholde personoplysninger som fx det fulde
CPR-nr. (xxxxxx-xxxx) og fulde navne, fornavn(e), eventuelle
mellemnavn(e), efternavn(e) og adresse(r) pa andre end skyldner
selv.

Beskrivelsesfeltet ma udelukkende udfyldes med entydig identifikation af
fordringen, eksempelvis ved angivelse af fakturanummer,
dokumentnummer, afgarelse e.l., som ikke er omfattet af gvrige
stamdatafelter.

| de tilfaelde, hvor en foreelder eller en veerge haefter for kravet, ma feltet
udfyldes med entydig identifikation af fordringen udelukkende ved
angivelse af fgdselsdato (DD.MM.AAAA) eller BG-nummer, s&fremt barnet
ikke har en registreret fadselsdato, som fordringen vedrgrer.

Feltet er obligatorisk, og hvis feltet ikke udfyldes, bliver fordringen afvist.
Biblioteket skal indtaste fglgende tekst i feltet:

”I henhold til [fakturanr., henvisning til regning eller lignende] af [dato].

Domsdato

Feltet ma ikke udfyldes for denne fordringstype.

Feltet skal veere tomt.

Forligsdato

Feltet ma ikke udfyldes for denne fordringstype.

Feltet skal veere tomt.

Forfaldsdato

Feltet udfyldes med det tidligste tidspunkt, hvor biblioteket kunne kraeve
fordringen betalt.
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Ved udfyldelse af feltet "Forfaldsdato” skelnes der mellem, om fordringen
vedrgrer erstatning for beskadiget materiale eller erstatning for manglende
aflevering af materiale. Feltet skal derfor udfyldes med et af fglgende to
tidspunkter:

Tidspunkt 1 — erstatning for beskadiget materiale:

For fordringer pa erstatning for beskadiget materiale skal feltet
"Forfaldsdato” udfyldes med den dato, hvor det beskadigede materiale
afleveres.

Tidspunkt 2 — erstatning for manglende aflevering af materiale:

For fordringer pé erstatning for manglende aflevering af materiale skal
feltet "Forfaldsdato” udfyldes med den dato, hvor materialet senest skulle
have veeret afleveret. Hvis materialet er blevet genlant og dermed har faet
en ny afleveringsdato, er det den nye afleveringsdato, der skal anfares i
feltet "Forfaldsdato”.

Sidste rettidige
betalingsdato

Feltet angiver det seneste tidspunkt, som skyldner kan betale fordringen
uden at misligholde kravet. SRB kan veere fastsat efter lov, men kan ogsa
veere aftalt individuelt mellem fordringshaver og skyldner eller fastsat
ensidigt af fordringshaver. | feltet skal der angives den juridisk korrekte
SRB. Hvis der foreligger en seerlig situation, fx hvis der er givet henstand
eller aftalt betalingsordning, er det den SRB, der fglger af henstanden
eller betalingsordningen, der skal angives i feltet. Det bemeaerkes, at
rykkerskrivelser ikke udskyder SRB. SRB i rykkerskrivelsen skal dog veere
overskredet, fgr fordringen ma sendes til inddrivelse.

For denne fordringstype er sidste rettidige betalingsdato sammenfaldende
med forfaldsdatoen, medmindre | har meddelt skyldner, at betaling pa et
senere tidspunkt anses for at veere rettidig.

Foreeldelsesdato

Feltet skal angive den sidste dato, inden fordringen foreelder, dvs. den
sidste dato, hvor fordringen er retskraftig. Det er ikke den oprindelige
foraeldelsesdato, som skal anfares, men den foreeldelsesdato, der geelder
pa det tidspunkt, hvor fordringen indtastes i fordringshaverportalen.

For fordringer omfattet af denne fordringstype er udgangspunktet, at
foraeldelsesdatoen beregnes som 3 ar fra den dato, der er angivet i feltet
"Forfaldsdato”. Hvis fordringen er baseret pa dom, forlig mv., gaelder en
10-arig foreeldelsesfrist fra doms- eller forligsdatoen.

Hvis foraeldelsesdatoen udlgber pa en lgrdag, sendag, helligdag,
grundlovsdag, den 24. eller den 31. december, skal foreeldelsesdatoen
udskydes til den fgrstkommende hverdag.

Eksempel:
Fordringens forfaldsdato er den 1. marts 2019. Biblioteket har ikke i sin

opkraevning foretaget foreeldelsesafbrydende skridt, ligesom fristen ikke
har veeret suspenderet. Foreeldelsesdatoen er derfor den 1. marts 2022.
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Biblioteket skal selv beregne og indseette en anden foreeldelsesdato, hvis
biblioteket i sin opkraevning har foretaget foreeldelsesafbrydende skridt
m.v., eller hvis fristen i en periode har veeret suspenderet.

Hvis biblioteket var ubekendt med fordringen eller skyldneren, regnes
foreeldelsesfristen farst fra den dato, hvor biblioteket fik eller burde have
faet kendskab hertil.

Feltet skal angive, om fordringen er omfattet af bobehandling, fx dadsbo,

Bobehandling konkurs m.v. Her veelges enten 'Ja’ eller 'Nej’.

Feltet kan udfyldes med sagsrelevante bemeerkninger fra biblioteket til
Geeldsstyrelsen. Huvis feltet "Note pa skyldner” udfyldes, sendes fordringen
til manuel sagsbehandling.

Note pa skyldner

Regler i indgangsfilteret i den nye inddrivelseslgsning

Formalet med indgangsfilteret er at sikre, at de fordringer, der modtages til inddrivelse, er
retskraftige og har korrekte stamdata, sa Geeldsstyrelsen kan administrere og inddrive fordringerne
i overensstemmelse med gaeldsinddrivelsesloven. Fordringer, der ikke overholder filterreglerne, vil
enten blive afvist eller sendt i hgring via fordringshaverportalen.

Hvis fordringen afvises, oprettes fordringen ikke til inddrivelse, og biblioteket skal derfor indtaste
fordringen pa ny med de korrekte oplysninger.

Hvis fordringen sendes i hgring, skal biblioteket undersgge, om de indtastede oplysninger er
korrekte. Hvis dette er tilfeeldet, skal biblioteket godkende indberetning af fordringen og indtaste en
begrundelse herfor, og Gaeldsstyrelsen vil herefter tage stilling til, hvorvidt fordringen ma oprettes
til inddrivelse. Hvis biblioteket konstaterer, at de indtastede oplysninger er forkerte, skal biblioteket
fortryde indberetning af fordringen, og indtaste fordringen pa ny med de korrekte oplysninger.

Konsekvens hvis
reglen ikke
overholdes

Filterregler for DFERSBI (Bibliotekers erstatningskrav uden
anerkendelse/kvittering)

R_1 1 |Fordringsart-koden skal veere "INDR" Fordringen afvises
R_1 2 |Fordringen skal altid veere en hovedfordring Fordringen afvises
R_2 1 |Foreeldelsesdato skal veere udfyldt Fordringen afvises
R_2 3a|Foreeldelsesdato skal tidligst ligge 3 ar efter Forfaldsdato Fordringen afvises

R 2 3

Forzeldelsesdato skal senest ligge 3 ar og 5 dage efter
Forfaldsdato

Fordringen sendes
i haring

R31

Foreeldelsesdato skal ligge senere end eller veere lig med
modtagelsesdato hos Geaeldsstyrelsen

Fordringen afvises

R 41

Oprindelig hovedstol skal veere stgrre end 0 kr. (dog tillades O-
fordringer)

Fordringen afvises

R 42

Oprindelig hovedstol skal veere mindre end eller lig med 10.000
kr.

Fordringen sendes
i haring

R 4 4

Belgb skal veere starre end eller lig med 0 kr.

Fordringen afvises




R 47

Oprindelig hovedstol skal veere stgrre end eller lig med belgb til
inddrivelse
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Fordringen afvises

R 5 1

Forfaldsdato skal ligge forud for modtagelsesdato

Fordringen afvises

R 5 2

Sidste rettidige betalingsdato skal ligge forud for
modtagelsesdato

Fordringen afvises

R 5 3

Stiftelsesdato skal ligge forud for modtagelsesdato

Fordringen afvises

R 6 1

Sidste rettidige betalingsdato skal tidligst ligge samtidig med
Forfaldsdato

Fordringen afvises

R 6_3

Forfaldsdato skal tidligst ligge samtidig med Stiftelsesdato

Fordringen afvises

R71

Stiftelsesdato skal veere udfyldt

Fordringen afvises

R 72

Forfaldsdato skal veere udfyldt

Fordringen afvises

R_7_3

Sidste rettidige betalingsdato skal veere udfyldt

Fordringen afvises

R 79

Periode start ma ikke veere udfyldt

Fordringen afvises

R 7 10

Periode slut ma ikke veere udfyldt

Fordringen afvises

R 7 11

Beskrivelsesfelt skal veere udfyldt

Fordringen afvises
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4.7 ”Administrationsgebyr for statslige biblioteker” (GESBIFL)

Fordringstypekategori: Relateret fordring

Fordringer som kan indtastes i fordringstypen i den nye inddrivelseslgsning

Fordringstypen GESBIFL omfatter fordringer vedrgrende statslige bibliotekers gebyr i forbindelse

med opkraevning af erstatningskrav i henhold til finanslovens 88§ 19, 20 og 21. Statslige biblioteker
ved institutioner under finanslovens 8§ 19, 20 og 21 ma opkraeve et gebyr pa 150 kr. i forbindelse
med opkraevningen af et erstatningskrav. Gebyret opkraeves med henblik pa at deekke eventuelle

administrative omkostninger i forbindelse med erstatningssager.

De fordringstyper, hvor gebyret kan opkraeves i forbindelse med opkraevningen af et
erstatningskrav, er fglgende:

¢ "Bibliotekers erstatningskrav (med anerkendelse/kvittering)” (DFERSBA)
e ’Bibliotekers erstatningskrav (uden anerkendelse/kvittering)” (DFERSBI).

Afgraensning af fordringstypen
Fordringstypen omfatter ikke falgende (ikke udtemmende):
e "For meget udbetalt Isn m.m.” (CFFML@N)
e “Fakturakrav” (CFCIVIL)
¢ “Erstatning med fundament” (CFERSMF)
o ’Erstatning uden fundament” (CFERSUF)
o "Bibliotekers erstatningskrav (med anerkendelse/kvittering)” (DFERSBA)
o ’Bibliotekers erstatningskrav (uden anerkendelse/kvittering)” (DFERSBI)
e ’Leje m.v. efter erhvervslejeloven” (DFHUSER)
o “Efterregulering, forbrug, erhvervslejeloven” (EFHUSER)
o "Pakravsgebyrer” (GEERHLO)
¢ ’Istandseettelsesudgifter ved fraflytning af lejemal” (DFFLYTT)
e "Sagsomkostninger, Civile sager” (SAGOMCS)
¢ "Rente, Opkreevning” (OPKRARE)
"Rykkergebyr, Opkraevning” (UNRYKOP)
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Betingelser for anvendelse af fordringstypen

En fordring, der er omfattet af fordringstypen GESBIFL, skal opfylde falgende betingelser:

Fordringen skal veere et civilretligt krav inden for formuerettens omrade (af hensyn til
Justitsministeriets modregningscirkuleere), dvs. fordringen ma ikke have offentligretlig
karakter.

Fordringen skal veere en relateret fordring, dvs. fordringen skal relatere sig til en
hovedfordring (DFERSBA eller DFERSBI).

Fordringshaver skal veere et statsligt bibliotek ved institutioner under 8§ 19, 20 eller 21 pa
finansloven 2019.

Fordringen skal vedrare opkreevning af gebyr i forbindelse med opkraevning af et
erstatningskrav.

Gebyret skal opkreeves med henblik p& at daekke administrative omkostninger i forbindelse
med erstatningssager.

Fordringen ma hgjst udggre 150,00 kr.

Der ma ikke tidligere veere opkraevet 150,00 kr. i medfar af finanslovens 8§ 19-21 for
samme erstatningskrav, dvs. det er ikke muligt at opkraeve 150 kr. i gebyr for samme
erstatningskrav flere gange.

Fordringen skal vedrgre krav, hvor den erstatningspadragende begivenhed kan henfgres til
en bestemt dag eller et bestemt tidspunkt.

Hvis fordringen ikke opfylder samtlige af ovenstaende betingelser, kan fordringen ikke indtastes i
fordringshaverportalen i fordringstypen GESBIFL.

Korrekt udfyldelse af stamdatafelter i den nye inddrivelseslgsning

Stamdatafelt Korrekt udfyldelse for GESBIFL

Heefter 1

Feltet skal indeholde en indberetning af bibliotekets information om
skyldner. Skyldner er i dette tilfeelde den person, som har modtaget den
uretmaessige udbetaling.

Identiteten pa skyldneren bliver angivet med CPR/-nummer ved kendt
identitet.

Skyldner er den, som har beskadiget udlansmaterialet eller som ikke har
afleveret udlansmaterialet. Det vil sige den som erstatningskravet rejses
overfor, og som gebyret paleegges.

Hvis skyldner ikke har et CPR/CVR/SE-nummer, skal fordringshaver rette
henvendelse til Geeldsstyrelsen med anmodning om et AKR-nr.
Fordringshaver skal i disse tilfeelde angive dette AKR-nr.
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Ved solidarisk haeftende skyldnere skal det fulde fordringsbelgb
(hovedstol) indberettes for alle skyldnere, og belgbet skal saledes ikke
deles forholdsmaeessigt op mellem skyldnere.

Eget
referencenummer

Feltet skal indeholde et unikt referencenummer, der kan identificere
fordringen hos biblioteket, fx sagsnummer. Hvis der anvendes samme
sagsnummer til flere fordringer, skal den enkelte fordring kunne udskilles,
fx ved brug af et Igbenummer i tilknytning til sagsnummeret.

Der kan maksimalt angives 36 tegn i feltet.

Stiftelsesdato

Feltet skal udfyldes med datoen for fordringens stiftelse. Stiftelsesdatoen
er tidspunktet for den retsstiftende begivenhed. Den retsstiftende
begivenhed er det tidspunkt, hvor fordringen efter lovgivningen opstar eller
sikrer, at fordringen efterlever retningslinjerne i retningslinjerne pa vores
hjemmeside.

Gebyret stiftes, nar den administrative omkostning er afholdt. Feltet
"Stiftelsesdato” skal derfor udfyldes med datoen for opkraevningen af
administrationsgebyret.

Periode start

Feltet "Periode start” skal ikke udfyldes.

Periode slut

Feltet "Periode slut” skal ikke udfyldes.

Oprindelig
hovedstol

Feltet skal udfyldes med fordringens oprindelige hovedstol pa tidspunktet
for dens stiftelse. Belgbet skal angives i kroner og arer.

Belgbet i hovedstolen er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Belgb til inddrivelse”. Belgbet i hovedstolen kan aldrig
vaere mindre end belgbet registreret i feltet "Belgb til inddrivelse”.

Gebyrets hovedstol ma ikke indeholde hovedfordringens hovedstol eller
renter. Det er et krav, at fordringer til enhver tid indtastes individuelt og
ikke laeegges sammen i et samlet belgb.

Eksempel:
Fordringens oprindelige stgrrelse ved stiftelse er 150,00 kr. Der er

afdraget 50,00 kr. inden fordringen indtastes i fordringshaverportalen. Det
betyder, at feltet "Oprindelig hovedstol” skal anfgres til 150,00 kr.

Belgb til
inddrivelse

Feltet skal udfyldes med fordringens belgb (restgeeld) pa det tidspunkt,
hvor fordringshaver indtaster fordringen i fordringshaverportalen. "Belgb til
inddrivelse” skal veere i kroner og grer svarende til fordringens veerdi, efter
eventuelle indbetalinger er fratrukket, dvs. hovedstolen fratrukket
eventuelle delindbetalinger modtaget inden indtastning i
fordringshaverportalen.

Belgb til inddrivelse er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Oprindelig hovedstol”.

Gebyrbelgbet ma ikke indeholde hovedfordringens belgb til inddrivelse
eller renter. Det er et krav, at fordringer til enhver tid indtastes individuelt
og ikke laeegges sammen i et samlet belgb.
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Eksempel:
Fordringens oprindelige stgrrelse ved stiftelse er 150,00 kr. Der er

afdraget 50,00 kr. inden fordringen indtastes i fordringshaverportalen. Det
betyder, at feltet "Belgb til inddrivelse” skal anfares til 100,00 kr.

Renteregel

Feltet skal udfyldes med “Blankt”.

Rentesatskode

Feltet skal udfyldes med “Blankt”.

Beskrivelse

Feltet "Beskrivelse” skal ikke udfyldes.

Domsdato

Stamdatafelternes primaere funktion er at videregive oplysninger til
Geeldsstyrelsen om opkraevningsmaessige skridt i form af dom eller forlig,
som har foreeldelsesafbrydende virkning, og som kan medfgre en leengere
foreeldelsesfrist for fordringer af denne fordringstype, der er under
inddrivelse. Dom og forlig skal kun udfyldes i de tilfeelde, hvor fordringens
eksistens og starrelse er fastslaet, jf. foreeldelseslovens § 5, stk. 1, nr. 3.

Fordringshaver ma kun registrere en domsdato eller en forligsdato, hvis:

1) dommen/forliget fastslar fordringens eksistens, og
2) dommen/forliget fastslar fordringens belgbsmaessige starrelse.

Hvis ikke der er opnaet dom eller forlig, skal felterne veere tomme ved
oversendelsen af fordringen.

| de tilfeelde, hvor forliget er underskrevet, men ikke dateret, skal feltet
udfyldes med den dato, som fordringshaver har pafert forliget ved
udsendelse af forliget til skyldner.

| tvivistilfeelde skal Geeldsstyrelsen kontaktes.

Forligsdato

Se beskrivelse for feltet "'Domsdato”

Forfaldsdato

Feltet udfyldes med det tidligste tidspunkt, hvor biblioteket kunne kraeve
fordringen betalt.

For denne fordringstype er forfaldsdatoen sammenfaldende med
stiftelsesdatoen. Feltet "Forfaldsdato” skal derfor udfyldes med den dato,
som er angivet i feltet "Stiftelsesdato”.

Sidste rettidige
betalingsdato

Feltet angiver det seneste tidspunkt, som skyldner kan betale fordringen
uden at misligholde kravet. SRB kan veaere fastsat efter lov, men kan ogsa
veere aftalt individuelt mellem fordringshaver og skyldner eller fastsat
ensidigt af fordringshaver. | feltet skal der angives den juridisk korrekte
SRB. Hvis der foreligger en seerlig situation, fx hvis der er givet henstand
eller aftalt betalingsordning, er det den SRB, der fglger af henstanden
eller betalingsordningen, der skal angives i feltet. Det bemaerkes, at
rykkerskrivelser ikke udskyder SRB. SRB i rykkerskrivelsen skal dog veere
overskredet, fgr fordringen ma sendes til inddrivelse.
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For denne fordringstype er sidste rettidige betalingsdato sammenfaldende
med forfaldsdatoen, medmindre | har meddelt skyldner, at betaling pa et
senere tidspunkt anses for at veere rettidig.

Foreeldelsesdato

Feltet skal angive den sidste dato, inden fordringen foreelder, dvs. den
sidste dato, hvor fordringen er retskraftig. Det er ikke den oprindelige
foreeldelsesdato, som skal anfagres, men den foraeldelsesdato, der geelder
pa det tidspunkt, hvor fordringen indtastes i fordringshaverportalen.

For fordringer omfattet af denne fordringstype er udgangspunktet, at
foraeldelsesdatoen beregnes som 3 ar fra den dato, der er angivet i feltet
"Forfaldsdato”. Hvis fordringen er baseret pa dom, forlig mv., geelder en
10-arig foreeldelsesfrist fra doms- eller forligsdatoen.

Hvis foreeldelsesdatoen udlgber pa en lgrdag, sendag, helligdag,
grundlovsdag, den 24. eller den 31. december, skal foreeldelsesdatoen
udskydes til den fgrstkommende hverdag.

Eksempel:
Fordringens forfaldsdato er den 1. marts 2019. Biblioteket har ikke i sin

opkraevning foretaget foraeldelsesafbrydende skridt, ligesom fristen ikke
har veeret suspenderet. Foraeldelsesdatoen er derfor den 1. marts 2022.

Biblioteket skal selv beregne og indseette en anden foreeldelsesdato, hvis
biblioteket i sin opkraevning har foretaget foraeldelsesafbrydende skridt
m.v., eller hvis fristen i en periode har veeret suspenderet.

Hvis biblioteket var ubekendt med fordringen eller skyldneren, regnes
foreeldelsesfristen fagrst fra den dato, hvor biblioteket fik eller burde have
faet kendskab hertil.

Accessorisk foreeldelse:

Hvis den hovedfordring, som gebyret er beregnet af, bortfalder ved
foreeldelse, vil gebyrfordringen som fglge af accessorisk foreeldelse,
bortfalde.

Bobehandling

Feltet skal angive, om fordringen er omfattet af bobehandling, fx dadsbo,
konkurs m.v. Her veelges enten 'Ja’ eller 'Nej'.

Note pa skyldner

Feltet kan udfyldes med sagsrelevante bemeerkninger fra biblioteket til
Geeldsstyrelsen. Hvis feltet "Note pa skyldner” udfyldes, sendes fordringen
til manuel sagsbehandling.

Regler i indgangsfilteret i den nye inddrivelseslgsning

Formalet med indgangsfilteret er at sikre, at de fordringer, der modtages til inddrivelse, er
retskraftige og har korrekte stamdata, s& Gaeldsstyrelsen kan administrere og inddrive fordringerne
i overensstemmelse med geeldsinddrivelsesloven. Fordringer, der ikke overholder filterreglerne, vil
enten blive afvist eller sendt i hgring via fordringshaverportalen.
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Hvis fordringen afvises, oprettes fordringen ikke til inddrivelse, og biblioteket skal derfor indtaste
fordringen pa ny med de korrekte oplysninger.

Hvis fordringen sendes i hgring, skal biblioteket undersgge, om de indtastede oplysninger er
korrekte. Hvis dette er tilfeeldet, skal biblioteket godkende indberetning af fordringen og indtaste en
begrundelse herfor, og Gaeldsstyrelsen vil herefter tage stilling til, hvorvidt fordringen ma oprettes

til inddrivelse. Hvis biblioteket konstaterer, at de indtastede oplysninger er forkerte, skal biblioteket
fortryde indberetning af fordringen, og indtaste fordringen pa ny med de korrekte oplysninger.

Filterregler for GESBIFL (Administrationsgebyr for statslige
biblioteker)

Konsekvens hvis
reglen ikke
overholdes

R 1 1 |Fordringsart-koden skal veere "INDR" Fordringen afvises

R_1 2 |Fordringen skal altid veere en relateret fordring Fordringen afvises

R_2 1a |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foreeldelsesdato | Fordringen afvises
ligge tidligst 10 ar efter domsdato eller forligsdato

R_2 1b |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foreeldelsesdato |Fordringen sendes
ligge senest 10 ar efter domsdato eller forligsdato i haring

R 2 1 |Foreeldelsesdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_2 3a |Foreeldelsesdato skal tidligst ligge 3 ar efter Forfaldsdato Fordringen afvises

R_2 3 |Foreeldelsesdato skal senest ligge 3 ar og 5 dage efter Fordringen sendes
Forfaldsdato i hagring

R _3 1 |Foreeldelsesdato skal ligge senere end eller veere lig med Fordringen afvises
modtagelsesdato hos Geeldsstyrelsen

R_4 1 |Oprindelig hovedstol skal veere stagrre end 0 kr. (dog tillades 0- | Fordringen afvises
fordringer)

R_4 2 | Oprindelig hovedstol skal ligge mellem eller veere lig med 150 Fordringen afvises
kr. og 150 kr.

R_4 4 |Belgb skal veere starre end eller lig med O kr. Fordringen afvises

R_4 7 | Oprindelig hovedstol skal veere stgrre end eller lig med belgb til | Fordringen afvises
inddrivelse

R_5 1 |Forfaldsdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises

R_5 2 |Sidste rettidige betalingsdato skal ligge forud for Fordringen afvises
modtagelsesdato

R 5 3 |Stiftelsesdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises

R _6 1 |Sidste rettidige betalingsdato skal tidligst ligge samtidig med Fordringen afvises
Forfaldsdato

R 6 3 |Forfaldsdato skal ligge samtidig med Stiftelsesdato Fordringen afvises

R 6 4

R_7_1 |Stiftelsesdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R 72 Forfaldsdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_7_3 |Sidste rettidige betalingsdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_7 9 |Periode start ma ikke veere udfyldt Fordringen afvises

R_7_10 |Periode slut ma ikke veere udfyldt Fordringen afvises
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Domsdato og forligsdato ma ikke veere udfyldt samtidigt
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Fordringen afvises

R_10 6

Relateredes Stiftelsesdato skal tidligst ligge samtidig med
hovedfordrings Forfaldsdato

Fordringen afvises

65



<2 G/ELDS

4.8 ”"Leje m.v. efter erhvervslejeloven” (DFHUSER)

Fordringstypekategori: Hovedfordring

Fordringer som kan indtastes i fordringstypen i den nye inddrivelseslgsning
Fordringstypen DFHUSER omfatter fglgende fordringer i henhold til erhvervslejeloven:

e Fordringer vedrgrende betaling af leje.

e Fordringer vedrgrende betaling for forbrug, herunder varme og varmt vand samt
opvarmning af brugsvand, vand og kgling, nar det mellem parterne er aftalt, at udgifter
til forbrug kan indeholdes i lejen, jf. erhvervslejelovens § 45, stk. 1, 3. pkt.

e Fordringer vedrgrende aconto bidrag til deekning af lejerens andel i eiendommens
forbrugsudgifter, herunder varme og varmt vand samt vand og kgling, jf.
erhvervslejeloven § 48, jf. § 45, nar disse ikke er indeholdt i lejen.

| det falgende omtales fordringer omfattet af neerveerende fordringstype som “leje m.v.”.

Ved indtastning af fordringer i denne fordringstype, er det et krav, at universitetet i
beskrivelsesfeltet angiver et fakturanummer, der indeholder en specifikation over, hvilke fordringer
fakturaen deekker over.

Afgraensning af fordringstypen

Fordringstypen omfatter ikke falgende (ikke udtemmende):

e "For meget udbetalt loan m.m.” (CFFMLGN)

e “Fakturakrav” (CFCIVIL)

o ’Erstatning med fundament” (CFERSMF)

¢ “Erstatning uden fundament” (CFERSUF)

o ’Bibliotekers erstatningskrav (med anerkendelse/kvittering)” (DFERSBA)
o "Bibliotekers erstatningskrav (uden anerkendelse/kvittering)’ (DFERSBI)
¢ “Administrationsgebyr for statslige biblioteker” (GESBIFL)

o ’Efterregulering, forbrug, erhvervslejeloven” (EFHUSER)

e "Pakravsgebyrer’ (GEERHLO)

o ’Istandseettelsesudgifter ved fraflytning af lejemal” (DFFLYTT)

e ’"Sagsomkostninger, Civile sager” (SAGOMCS)

e "Rente, Opkraevning” (OPKRARE)

¢ "Rykkergebyr, Opkraevning” (UNRYKOP)
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Korrekt udfyldelse af stamdatafelter i den nye inddrivelseslgsning

Stamdatafelt Korrekt udfyldelse for DFHUSER

Heefter 1

Feltet skal indeholde en indberetning af Universitets information om
skyldner. Skyldner er i dette tilfeelde den person, som har modtaget den
uretmaessige udbetaling.

Identiteten pa skyldneren bliver angivet med CPR/CVR/SE-nummer ved
kendt identitet.

Skyldner er den eller de, hvis navn(e) er angivet i lejekontrakten. Samtlige
lejere pa kontrakten hezefter personligt og solidarisk for lejebetaling og
gvrige forpligtelser.

Hvis skyldner ikke har et CPR/CVR/SE-nummer, skal fordringshaver rette
henvendelse til Geeldsstyrelsen med anmodning om et AKR-nr.
Fordringshaver skal i disse tilfeelde angive dette AKR-nr.

Ved solidarisk haeftende skyldnere skal det fulde fordringsbelgb
(hovedstol) indberettes for alle skyldnere, og belgbet skal saledes ikke
deles forholdsmeessigt op mellem skyldnere.

Eget
referencenummer

Feltet skal indeholde et unikt referencenummer, der kan identificere
fordringen hos universitetet, fx sagsnummer. Hvis der anvendes samme
sagsnummer til flere fordringer, skal den enkelte fordring kunne udskilles,
fx ved brug af et lgbenummer i tilknytning til sagsnummeret.

Der kan maksimalt angives 36 tegn i feltet.

Stiftelsesdato

Feltet skal udfyldes med datoen for fordringens stiftelse. Stiftelsesdatoen
er tidspunktet for den retsstiftende begivenhed. Den retsstiftende
begivenhed er det tidspunkt, hvor fordringen efter lovgivningen opstar eller
sikrer, at fordringen efterlever retningslinjerne i retningslinjerne pa vores
hjemmeside.

Feltet "Stiftelsesdato” skal udfyldes med betalingsperiodens starttidspunkt,
dvs. den dato, der er angivet i feltet "Periode start”, da udlejer
(universitetet) fra dette tidspunkt har krav pa betaling af leje m.v.

Eksempel:
Hvis starttidspunktet for lejeperioden er den 1. april 2019, skal feltet

"Stiftelsesdato” udfyldes med den 1. april 2019.

Periode start

Feltet anvendes til angivelse af starttidspunktet for fordringsperioden.
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Feltet "Periode start” skal udfyldes med den fgrste dato i den periode, som
lejebetalingen vedrarer. Periode start er sdledes sammenfaldende med
den dato, der er angivet i feltet "Stiftelsesdato”.

Perioden ma maksimalt veere et ar og ma aldrig krydse et kalenderar.

Eksempel:
Hvis fordringen, dvs. lejebetalingen, vedrarer perioden fra den 1. april

2019 til den 30. april 2019, skal feltet "Periode start” udfyldes med den 1.
april 2019.

Periode slut

Feltet anvendes til angivelse af sluttidspunktet for fordringsperioden.

Feltet "Periode slut” skal udfyldes med den sidste dato i den periode, som
lejebetalingen vedrgrer.

Perioden ma maksimalt vaere et ar og ma aldrig krydse et kalenderar.

Eksempel:
Hvis fordringen, dvs. lejebetalingen, vedrgrer perioden fra den 1. april

2019 til den 30. april 2019, skal feltet "Periode slut” udfyldes med den 30.
april 2019.

Oprindelig
hovedstol

Feltet skal udfyldes med fordringens oprindelige hovedstol pa tidspunktet
for dens stiftelse. Belgbet skal angives i kroner og arer.

Belgbet i hovedstolen er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Belgb til inddrivelse”. Belgbet i hovedstolen kan aldrig
vaere mindre end belgbet registreret i feltet "Belgb til inddrivelse”.

Belgbet ma ikke indeholde renter og gebyrer. Det er et krav, at fordringer
til enhver tid indtastes individuelt og ikke leegges sammen i et samlet
belab.

Eksempel:
Fordringens oprindelige stgrrelse ved stiftelse er 10.000,00 kr. Der er

afdraget 3.000,00 kr. inden fordringen indtastes i fordringshaverportalen.
Det betyder, at feltet "Oprindelig hovedstol” skal anfgres til 10.000,00 kr.

Belgb til
inddrivelse

Feltet skal udfyldes med fordringens belgb (restgeeld) pa det tidspunkt,
hvor universitetet indtaster fordringen i fordringshaverportalen. "Belgb til
inddrivelse” skal vaere i kroner og grer svarende til fordringens veerdi, efter
eventuelle indbetalinger er fratrukket, dvs. hovedstolen fratrukket
eventuelle delindbetalinger modtaget inden indtastning i
fordringshaverportalen.
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Belgb til inddrivelse er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Oprindelig hovedstol”.

Belgbet ma ikke indeholde renter og gebyrer. Det er et krav, at fordringer
til enhver tid indtastes individuelt og ikke lsegges sammen i et samlet
belgb.

Eksempel:
Fordringens oprindelige starrelse ved stiftelse er 10.000,00 kr. Der er

afdraget 3.000,00 kr. inden fordringen indtastes i fordringshaverportalen.
Det betyder, at feltet "Belab til inddrivelse” skal anfares til 7.000,00 kr.

Renteregel

Feltet 'Renteregel’ angiver, hvorvidt det er Geeldsstyrelsen eller
universitetet, som beregner renter af fordringen fra d. 1. i maneden efter
overdragelse til inddrivelse. Hvis feltet ikke udfyldes, beregner
Geeldsstyrelsen inddrivelsesrenter.

Hvis 'Rentesatskoden’ udfyldes med "Procesrente”, og Geeldsstyrelsen
skal beregne renten, skal 'Renteregel’ udfyldes med 001 = RIM beregner
og tilskriver renter”.

Rentesatskode

Rentesatskode angiver, hvilken rentesats der skal geelde for fordringen.

Der beregnes automatisk inddrivelsesrenter af fordringen, hvis feltet
'Rentesatskode’ ikke er udfyldt. Feltet skal som udgangspunkt ikke
udfyldes, da der automatisk beregnes inddrivelsesrenter af fordringen.

| det omfang fordringen er baseret pa en dom, geelder fglgende:

Dom:

Hvis dommen tager stilling til beregning af renter, skal feltet udfyldes med
‘Procesrente’. Hvis dommen ikke tager stilling til beregning af renter, skal
feltet ikke udfyldes.

Beskrivelse

Feltet er obligatorisk, og hvis feltet ikke udfyldes, bliver fordringen afvist.

Bemaerk at teksten medtages i Geeldsstyrelsens breve til skyldner.
Derfor ma feltet ikke indeholde personoplysninger som fx det fulde CPR-
nr. (xxxxxx-xxxx) og fulde navne, fornavn(e), eventuelle mellemnavn(e),
efternavn(e) og adresse(r) pa andre end skyldner selv.

Beskrivelsesfeltet ma udelukkende udfyldes med entydig identifikation af
fordringen, eksempelvis ved angivelse af fakturanummer,
dokumentnummer, afggrelse e.l., som ikke er omfattet af gvrige
stamdatafelter.

Universitetet skal indtaste fglgende tekst i feltet:
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"I henhold til [fakturanummer] af [dato].”

Hvis der foreligger dom eller forlig for fordringen, skal universitetet indtaste
falgende tekst i feltet:

"I henhold til [dom eller forlig] af [dato]”.

Domsdato

Stamdatafelternes primaere funktion er at videregive oplysninger til
Geeldsstyrelsen om opkraevningsmaessige skridt i form af dom eller forlig,
som har foreeldelsesafbrydende virkning, og som kan medfgre en leengere
foreeldelsesfrist for fordringer af denne fordringstype, der er under
inddrivelse. Dom og forlig skal kun udfyldes i de tilfeelde, hvor fordringens
eksistens og starrelse er fastslaet, jf. foreeldelseslovens § 5, stk. 1, nr. 3.

Fordringshaver ma kun registrere en domsdato eller en forligsdato, hvis:

1) dommen/forliget fastslar fordringens eksistens, og
2) dommen/forliget fastslar fordringens belgbsmaessige starrelse.

Hvis ikke der er opnaet dom eller forlig, skal felterne vaere tomme ved
oversendelsen af fordringen.

| de tilfeelde, hvor forliget er underskrevet, men ikke dateret, skal feltet
udfyldes med den dato, som fordringshaver har péafert forliget ved
udsendelse af forliget til skyldner.

| tvivistilfeelde skal Gaeldsstyrelsen kontaktes.

Forligsdato

Se beskrivelse for feltet "'Domsdato”

Forfaldsdato

Feltet udfyldes med det tidligste tidspunkt, hvor universitetet kunne kreeve
fordringen betalt. For denne fordringstype er forfaldsdatoen
sammenfaldende med datoen angivet i feltet "Stiftelsesdato” og "Periode
start”. Feltet "Forfaldsdato” skal derfor udfyldes med den dato, som er
angivet i feltet "Stiftelsesdato” og "Periode start”.

Hvis forfaldsdatoen falder pa en helligdag, en lgrdag, en sgndag eller
grundlovsdag udskydes forfaldsdatoen til den fgrstkommende hverdag.

Sidste rettidige
betalingsdato

Feltet angiver det seneste tidspunkt, som skyldner kan betale fordringen
uden at misligholde kravet. SRB kan veere fastsat efter lov, men kan ogsa
veere aftalt individuelt mellem fordringshaver og skyldner eller fastsat
ensidigt af fordringshaver. | feltet skal der angives den juridisk korrekte
SRB. Hvis der foreligger en seerlig situation, fx hvis der er givet henstand
eller aftalt betalingsordning, er det den SRB, der fglger af henstanden eller
betalingsordningen, der skal angives i feltet. Det bemeerkes, at
rykkerskrivelser ikke udskyder SRB. SRB i rykkerskrivelsen skal dog veere
overskredet, far fordringen méa sendes til inddrivelse.
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Feltet "Sidste rettidige betalingsdato” skal som udgangspunkt udfyldes
med en dato svarede til den 3. hverdag efter forfaldsdatoen. Hvis sidste
rettidige betalingsdato falder pa en lgrdag, sendag eller grundlovsdag,
udskydes sidste rettidige betalingsdato til den farstkommende hverdag.

Ovenstaende udgangspunkt fraviges, hvis universitetet ensidigt meddeler,
at betaling pa et senere tidspunkt er at anse for rettidig.

Eksempel:
Hvis fordringens forfaldsdato er den 1. april 2019, skal feltet "Sidste

rettidige betalingsdato” udfyldes med den 4. april 2019.

Foreeldelsesdato

Feltet skal angive den sidste dato, inden fordringen foreelder, dvs. den
sidste dato, hvor fordringen er retskraftig. Det er ikke den oprindelige
foraeldelsesdato, som skal anfares, men den foreeldelsesdato, der geelder
pa det tidspunkt, hvor fordringen indtastes i fordringshaverportalen.

Foreeldelsesdatoen skal beregnes som 3 ar fra den dato, der er angivet i
feltet "Forfaldsdato”. Hvis fordringen er baseret pa dom, forlig mv., geelder
en 10-arig foreeldelsesfrist fra doms- eller forligsdatoen.

Hvis foreeldelsesdatoen udlgber pa en lgrdag, sendag, helligdag,
grundlovsdag, den 24. eller den 31. december, skal foraeldelsesdatoen
udskydes til den fgrstkommende hverdag.

Eksempel:
Fordringens forfaldsdato er den 1. april 2019. Universitetet har ikke i sin

opkraevning foretaget foreeldelsesafbrydende skridt, ligesom fristen ikke
har veeret suspenderet. Foraeldelsesdatoen er derfor den 1. april 2022.

Universitetet skal selv beregne og indseette en anden foreeldelsesdato,
hvis universitetet i sin opkreevning har foretaget foraeldelsesafbrydende
skridt m.v., eller hvis fristen i en periode har veeret suspenderet.

Hvis universitetet var ubekendt med fordringen eller skyldneren, regnes
foreeldelsesfristen farst fra den dato, hvor universitetet fik eller burde have
faet kendskab hertil.

Bobehandling

Feltet skal angive, om fordringen er omfattet af bobehandling, fx dadsbo,
konkurs m.v. Her veelges enten 'Ja’ eller 'Nej'.

Note pa skyldner

Feltet kan udfyldes med sagsrelevante bemaerkninger fra universitetet til
Geeldsstyrelsen. Hvis feltet "Note pa skyldner” udfyldes, sendes fordringen
til manuel sagsbehandling.

Regler i indgangsfilteret i den nye inddrivelseslgsning
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Formalet med indgangsfilteret er at sikre, at de fordringer, der modtages til inddrivelse, er
retskraftige og har korrekte stamdata, s Gaeldsstyrelsen kan administrere og inddrive fordringerne
i overensstemmelse med geeldsinddrivelsesloven. Fordringer, der ikke overholder filterreglerne, vil
enten blive afvist eller sendt i hgring via fordringshaverportalen.

Hvis fordringen afvises, oprettes fordringen ikke til inddrivelse, og universitetet skal derfor indtaste

fordringen pa ny med de korrekte oplysninger.

Hvis fordringen sendes i hgring, skal universitetet undersgge, om de indtastede oplysninger er
korrekte. Hvis dette er tilfeeldet, skal universitetet godkende indberetning af fordringen og indtaste
en begrundelse herfor, og Geeldsstyrelsen vil herefter tage stilling til, hvorvidt fordringen ma
oprettes til inddrivelse. Hvis universitetet konstaterer, at de indtastede oplysninger er forkerte, skal
universitetet fortryde indberetning af fordringen, og indtaste fordringen pa ny med de korrekte

oplysninger.

Regel Filterregler for DFHUSER (Leje m.v. efter erhvervslejeloven) Konsekvens hvis
reglen ikke
overholdes

R 1 1 |Fordringsart-koden skal veere "INDR" Fordringen afvises

R_1 2 |Fordringen skal altid veere en hovedfordring Fordringen afvises

R_2 1l1a |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foreeldelsesdato | Fordringen afvises

ligge tidligst 10 ar efter domsdato eller forligsdato

R 2 1b |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foraeldelsesdato |Fordringen sendes

ligge senest 10 ar efter domsdato eller forligsdato i hagring

R 2 1 |Foreeldelsesdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_2 3a |Foreeldelsesdato skal tidligst ligge 3 ar efter Forfaldsdato Fordringen afvises

R_2 3 |Foreeldelsesdato skal senest ligge 3 ar og 5 dage efter Fordringen sendes

Forfaldsdato i haring

R 3 1 |Foreeldelsesdato skal ligge senere end eller veere lig med Fordringen afvises

modtagelsesdato hos Gaeldsstyrelsen

R_4 1 |Oprindelig hovedstol skal veere stgrre end 0 kr. (dog tillades 0- | Fordringen afvises

fordringer)

R_4 2 |Oprindelig hovedstol skal veere mindre end eller lig med Fordringen sendes

5.000.000 kr. i hagring

R_4 4 |Belgb skal veere starre end eller lig med O kr. Fordringen afvises

R_4 7 |Oprindelig hovedstol skal veere stgrre end eller lig med belgb til | Fordringen afvises

inddrivelse

R_5 1 |Forfaldsdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises

R_5 2 |Sidste rettidige betalingsdato skal ligge forud for Fordringen afvises

modtagelsesdato

R 5 3 |Stiftelsesdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises

R_6_1 |Sidste rettidige betalingsdato skal tidligst ligge 3 dage efter Fordringen afvises

Forfaldsdato
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R 6 5 |Forfaldsdato skal tidligst ligge samtidig med Periode start Fordringen sendes
i haring

R 6 8 |Forfaldsdato skal senest ligge samtidig med Periode slut Fordringen sendes
i hagring

R _6 15 |Stiftelsesdato skal ligge samtidig med Periode start Fordringen afvises

R_6_16

R _6 19 |Periode slut skal tidligst ligge 1 dag efter Periode start Fordringen sendes
i haring

R_6_20 |Periode slut skal senest ligge 1 kalenderar efter Periode start Fordringen sendes
i haring

R_6_21 |Periode start og periode slut er indeholdt i samme ar Fordringen sendes
i haring

R_7 1 |Stiftelsesdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R 7 2 |Forfaldsdato skal vaere udfyldt Fordringen afvises

R_7_3 |Sidste rettidige betalingsdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R 7 4 |Periode start skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_7_5 |Periode slut skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_7_11 |Beskrivelsesfelt skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_7_12a|Domsdato og forligsdato ma ikke veere udfyldt samtidigt Fordringen afvises
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4.9 “Efterregulering, forbrug, erhvervslejeloven” (EFHUSER)

Fordringstypekategori: Hovedfordring

Fordringer som kan indtastes i fordringstypen i den nye inddrivelseslgsning

Fordringstypen EFHUSER omfatter efterregulering (tilleegsbetaling) til aconto bidrag vedrgrende
betaling af forbrugsudagifter i henhold til erhvervslejelovens § 50.

Fordringstypen anvendes, nar en lejer (skyldner) i henhold til et forbrugsregnskab har betalt for lidt
i aconto bidrag, sa udlejeren (universitetet) kan kraeve den del af forbruget, der ikke er blevet
deekket af aconto bidrag, betalt ved en efterregulering/tilleegsbetaling.

Forbrugsudgifterne omfatter udgifter til varme, varmt vand, vand og kaling.

Ved indtastning af fordringer i denne fordringstype, er det et krav, at universitetet i
beskrivelsesfeltet angiver det konkrete fakturanummer pa den for fordringen underliggende faktura.

Afgreensning af fordringstypen
Fordringstypen omfatter ikke falgende (ikke udtesmmende):

¢ "For meget udbetalt loan m.m.” (CFFML@N)

e “Fakturakrav”’ (CFCIVIL)

¢ “Erstatning med fundament” (CFERSMF)

o ’Erstatning uden fundament” (CFERSUF)

o "Bibliotekers erstatningskrav (med anerkendelse/kvittering)” (DFERSBA)
o ’Bibliotekers erstatningskrav (uden anerkendelse/kvittering)” (DFERSBI)
¢ “Administrationsgebyr for statslige biblioteker” (GESBIFL)

e ’Leje m.v. efter erhvervslejeloven” (DFHUSER)

o "Pakravsgebyrer” (GEERHLO)

¢ ’Istandseettelsesudgifter ved fraflytning af lejemal” (DFFLYTT)

e "Sagsomkostninger, Civile sager” (SAGOMCS)

¢ "Rente, Opkreevning” (OPKRARE)

"Rykkergebyr, Opkraevning” (UNRYKOP)
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Korrekt udfyldelse af stamdatafelter i den nye inddrivelseslgsning

Stamdatafelt Korrekt udfyldelse for EFHUSER

Heefter 1

Feltet skal indeholde en indberetning af Universitets information om
skyldner. Skyldner er i dette tilfeelde den person, som har modtaget den
uretmaessige udbetaling.

Identiteten pa skyldneren bliver angivet med CPR/CVR/SE-nummer ved
kendt identitet.

Skyldner er den eller de, hvis navn(e) er angivet i lejekontrakten.

Hvis skyldner ikke har et CPR/CVR/SE-nummer, skal fordringshaver rette
henvendelse til Geeldsstyrelsen med anmodning om et AKR-nr.
Fordringshaver skal i disse tilfaelde angive dette AKR-nr.

Ved solidarisk heeftende skyldnere skal det fulde fordringsbelgb (hovedstol)
indberettes for alle skyldnere, og belgbet skal saledes ikke deles
forholdsmaessigt op mellem skyldnere.

Eget
referencenummer

Feltet skal indeholde et unikt referencenummer, der kan identificere
fordringen hos universitetet, fx sagsnummer. Hvis der anvendes samme
sagsnummer til flere fordringer, skal den enkelte fordring kunne udskilles, fx
ved brug af et Igbenummer i tilknytning til sagsnummeret.

Der kan maksimalt angives 36 tegn i feltet.

Stiftelsesdato

Feltet skal udfyldes med datoen for fordringens stiftelse. Stiftelsesdatoen er
tidspunktet for den retsstiftende begivenhed. Den retsstiftende begivenhed
er det tidspunkt, hvor fordringen efter lovgivningen opstar eller sikrer, at
fordringen efterlever retningslinjerne i retningslinjerne pa vores
hjemmeside.

Feltet "Stiftelsesdato” skal udfyldes med dagen efter den dato, der er
angivet i feltet "Periode slut”, idet universitetets krav pa betaling af et
eventuelt forbrug, der ikke er deekket af de lgbende aconto bidrag i
perioden, pa dette tidspunkt ligger fast.

Periode start

Feltet anvendes til angivelse af starttidspunktet for fordringsperioden.

Regnskabsaret for forbrug begynder den 1. juni og slutter den 31. maj,
medmindre udlejer (universitetet) har bestemt andet.

Feltet "Periode start” skal udfyldes med et af fglgende to tidspunkter:

Tidspunkt 1 — hvis lejeforholdet bestar i hele regnskabsarets periode:
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Hvis lejeforholdet bestar i hele regnskabsarets periode, skal feltet "Periode
start” udfyldes med den fgrste dato i den for regnskabet underliggende
periode, dvs. som udgangspunkt den 1. juni, medmindre en anden
regnskabsperiode er bestemt af udlejer (universitetet) eller hjemlet i loven.

Tidspunkt 2 — hvis lejeforholdet ikke bestar i hele regnskabsarets
periode:

Hvis lejeforholdet ikke bestar i hele regnskabsarets periode, skal feltet
"Periode start” udfyldes med datoen for lejeforholdets
begyndelsestidspunkt.

Periode slut

Feltet anvendes til angivelse af sluttidspunktet for fordringsperioden.

Regnskabsaret for forbrug begynder den 1. juni og slutter den 31. maj,
medmindre udlejer (universitetet) har bestemt andet.

Feltet "Periode slut” skal udfyldes med et af felgende to tidspunkter:

Tidspunkt 1 — hvis lejeforholdet bestar i hele regnskabsarets periode:
Hvis lejeforholdet bestar i hele regnskabsarets periode, skal feltet "Periode
slut” udfyldes med den sidste dato i den for regnskabet underliggende
periode, dvs. som udgangspunkt den 31. maj, medmindre en anden
regnskabsperiode er bestemt af udlejer (universitetet) eller hjemlet i loven.

Tidspunkt 2 — hvis lejeforholdet ikke bestar i hele regnskabsarets
periode:

Hvis lejeforholdet ikke bestar i hele regnskabsarets periode, skal feltet
"Periode slut” udfyldes med datoen for lejeforholdets ophar.

Oprindelig
hovedstol

Feltet skal udfyldes med fordringens oprindelige hovedstol pa tidspunktet
for dens stiftelse. Belgbet skal angives i kroner og grer.

Oprindelig hovedstol skal udggre forskellen mellem de i regnskabsperioden
betalte aconto bidrag og lejers faktiske forbrug i samme periode.

Belgbet i hovedstolen er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Belgb til inddrivelse”. Belgbet i hovedstolen kan aldrig veere
mindre end belgbet registreret i feltet "Belgb til inddrivelse”.

Belgbet ma ikke indeholde renter og gebyrer.

Eksempel:
Fordringens oprindelige starrelse ved stiftelse er 10.000,00 kr. Der er

afdraget 3.000,00 kr. inden fordringen indtastes i fordringshaverportalen.
Det betyder, at feltet "Oprindelig hovedstol” skal anfgres til 10.000,00 kr.
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Belgb til
inddrivelse

Feltet skal udfyldes med fordringens belgb (restgeeld) pa det tidspunkt, hvor
universitetet indtaster fordringen i fordringshaverportalen. "Belgb til
inddrivelse” skal veere i kroner og grer svarende til fordringens veerdi, efter
eventuelle indbetalinger er fratrukket, dvs. hovedstolen fratrukket eventuelle
delindbetalinger modtaget inden indtastning i fordringshaverportalen.

Belgb til inddrivelse er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Oprindelig hovedstol”.

Belgbet ma ikke indeholde renter og gebyrer.

Eksempel:
Fordringens oprindelige starrelse ved stiftelse er 10.000,00 kr. Der er

afdraget 3.000,00 kr. inden fordringen indtastes i fordringshaverportalen.
Det betyder, at feltet "Belgb til inddrivelse” skal anfgres til 7.000,00 kr.

Renteregel

Feltet 'Renteregel’ angiver, hvorvidt det er Gaeldsstyrelsen eller
universitetet, som beregner renter af fordringen fra d. 1. i maneden efter
overdragelse til inddrivelse. Hvis feltet ikke udfyldes, beregner
Geeldsstyrelsen inddrivelsesrenter.

Hvis 'Rentesatskoden’ udfyldes med "Procesrente”, og Geeldsstyrelsen skal
beregne renten, skal 'Renteregel’ udfyldes med 001 = RIM beregner og
tilskriver renter”.

Rentesatskode

Rentesatskode angiver, hvilken rentesats der skal gaelde for fordringen.

Der beregnes automatisk inddrivelsesrenter af fordringen, hvis feltet
'Rentesatskode’ ikke er udfyldt. Feltet skal som udgangspunkt ikke
udfyldes, da der automatisk beregnes inddrivelsesrenter af fordringen.

| det omfang fordringen er baseret pa en dom, geelder fglgende:

Dom:

Hvis dommen tager stilling til beregning af renter, skal feltet udfyldes med
"Procesrente’. Hvis dommen ikke tager stilling til beregning af renter, skal
feltet ikke udfyldes.

Beskrivelse

Feltet er obligatorisk, og hvis feltet ikke udfyldes, bliver fordringen afvist.

Bemaerk at teksten medtages i Geeldsstyrelsens breve til skyldner.

Derfor mé feltet ikke indeholde personoplysninger som fx det fulde CPR-nr.
(xxxxxx-xxxX) og fulde navne, fornavn(e), eventuelle mellemnavn(e),
efternavn(e) og adresse(r) pa andre end skyldner selv.

Beskrivelsesfeltet ma udelukkende udfyldes med entydig identifikation af
fordringen, eksempelvis ved angivelse af fakturanummer,
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dokumentnummer, afggrelse e.l., som ikke er omfattet af gvrige
stamdatafelter.

Universitetet skal indtaste folgende tekst i feltet:
"l henhold til [fakturanummer] af [dato]”.

Hvis der foreligger dom eller forlig for fordringen, skal universitetet indtaste
falgende tekst i feltet:

"I henhold til [dom eller forlig] af [dato]”.

Domsdato

Stamdatafelternes primeere funktion er at videregive oplysninger til
Geeldsstyrelsen om opkraevningsmaessige skridt i form af dom eller forlig,
som har foreeldelsesafbrydende virkning, og som kan medfgre en leengere
foreeldelsesfrist for fordringer af denne fordringstype, der er under
inddrivelse. Dom og forlig skal kun udfyldes i de tilfeelde, hvor fordringens
eksistens og starrelse er fastslaet, jf. foreeldelseslovens § 5, stk. 1, nr. 3.

Fordringshaver ma kun registrere en domsdato eller en forligsdato, hvis:

1) dommen/forliget fastslar fordringens eksistens, og
2) dommen/forliget fastslar fordringens belgbsmaessige starrelse.

Hvis ikke der er opnaet dom eller forlig, skal felterne veere tomme ved
oversendelsen af fordringen.

| de tilfeelde, hvor forliget er underskrevet, men ikke dateret, skal feltet
udfyldes med den dato, som fordringshaver har pafert forliget ved
udsendelse af forliget til skyldner.

| tvivistilfeelde skal Gaeldsstyrelsen kontaktes.

Forligsdato

Se beskrivelse for feltet "'Domsdato

Forfaldsdato

Feltet udfyldes med det tidligste tidspunkt, hvor universitetet kunne kreeve
fordringen betalt.

Feltet "Forfaldsdato” skal udfyldes pa en af falgende fire mader:

Tidspunkt 1 — hvis efterreguleringen ikke overstiger 3 maneders leje:
| de tilfaelde, hvor efterreguleringen ikke overstiger 3 maneders leje, skal
forfaldsdatoen udfyldes med datoen for den farste lejebetaling, nar der er
forlgbet 1 maned efter, at skyldneren har modtaget regnskabet.

Hvis forbrugsregnskabet ikke fremkommer preecist pa en
lejebetalingstermin, vil udlejer saledes kunne kreeve betalingen efter
udlgbet af lsbende maned + yderligere en maned.
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Eksempel:
Hvis skyldneren har modtaget regnskabet den 15. april, vil

efterreguleringskravet kunne kraeves betalt pr. fgrste lejebetaling, der ligger
efter den 15. maj, hvilket i de fleste tilfeelde vil veere 1. juni.

Tidspunkt 2 — hvis efterreguleringen overstiger 3 maneders leje:

| de tilfeelde, hvor efterreguleringen overstiger, hvad der svarer til tre
maneders leje, forfalder fordringen i tre lige store dele pr. forfaldsdatoen for
de tre naestkommende lejeperioder, nar der er gdet en maned fra
tidspunktet, hvor lejer modtog forbrugsregnskabet.

Tidspunkt 3 — hvis lejeren fraflytter lejemalet i lgbet af
regnskabsperioden:

| de tilfaelde, hvor lejeren fraflytter lejemalet i lgbet af en regnskabsperiode,
forfalder efterreguleringskravet til betaling pa tidspunktet, hvor regnskabet
for den pagaeldende forbrugsperiode fremkommer.

Tidspunkt 4 — hvis lejeren fraflytter lejemalet efter regnskabet er
kommet frem, men inden den naestkommende lejebetaling forfalder til
betaling:

| de tilfaelde, hvor lejeren fraflytter lejemalet efter regnskabet for den
pageeldende forbrugsperiode er fremkommet, men inden den eller de
naestkommende lejebetalinger er forfaldne, vil efterreguleringskravet
forfalde pa fraflytningstidspunktet.

Sidste rettidige
betalingsdato

Feltet angiver det seneste tidspunkt, som skyldner kan betale fordringen
uden at misligholde kravet. SRB kan veere fastsat efter lov, men kan ogsa
veere aftalt individuelt mellem fordringshaver og skyldner eller fastsat
ensidigt af fordringshaver. | feltet skal der angives den juridisk korrekte
SRB. Hvis der foreligger en seerlig situation, fx hvis der er givet henstand
eller aftalt betalingsordning, er det den SRB, der fglger af henstanden eller
betalingsordningen, der skal angives i feltet. Det bemaerkes, at
rykkerskrivelser ikke udskyder SRB. SRB i rykkerskrivelsen skal dog veere
overskredet, fgr fordringen ma sendes til inddrivelse.

Feltet "Sidste rettidige betalingsdato” skal som udgangspunkt udfyldes pa
en af fglgende fire mader (se dog undtagelse nedenfor):

Tidspunkt 1 — hvis efterreguleringen ikke overstiger 3 maneders leje:
| de tilfeelde, hvor efterreguleringen ikke overstiger 3 maneders leje, skal
sidste rettidige betalingsdato udfyldes med en dato svarede til den 3.
hverdag efter forfaldsdatoen.

Eksempel:
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Hvis fordringens forfaldsdato er den 1. april 2019, skal feltet "Sidste
rettidige betalingsdato” udfyldes med den 4. april 2019.

Tidspunkt 2 — hvis efterreguleringen overstiger 3 maneders leje:

| de tilfeelde, hvor efterreguleringen overstiger, hvad der svarer til tre
maneders leje, skal sidste rettidige betalingsdato udfyldes med datoer
svarende til tre hverdage efter de tre neestkommende forfaldsdatoer for
lejebetalingerne.

Tidspunkt 3 — hvis lejeren fraflytter lejemalet i lgbet af
regnskabsperioden:

| de tilfaelde, hvor lejeren fraflytter lejemalet i lgbet af en regnskabsperiode,
er sidste rettidige betalingsdato sammenfaldende med forfaldsdatoen, dvs.
pa tidspunktet, hvor regnskabet for den pageeldende forbrugsperiode
fremkommer.

Tidspunkt 4 — hvis lejeren fraflytter lejemalet efter regnskabet er
kommet frem, men inden den naestkommende lejebetaling forfalder til
betaling:

| de tilfeelde, hvor lejeren fraflytter lejemalet efter regnskabet for den
pageeldende forbrugsperiode er fremkommet, men inden den eller de
naestkommende lejebetalinger er forfaldne, er sidste rettidige betalingsdato
sammenfaldende med forfaldsdatoen, dvs. pa fraflytningstidspunktet.

Ovenstaende udgangspunkter fraviges, hvis universitetet ensidigt
meddeler, at betaling pa et senere tidspunkt er at anse for rettidig.

Foreeldelsesdato

Feltet skal angive den sidste dato, inden fordringen foreelder, dvs. den
sidste dato, hvor fordringen er retskraftig. Det er ikke den oprindelige
foreeldelsesdato, som skal anfgres, men den foreeldelsesdato, der geelder
pa det tidspunkt, hvor fordringen indtastes i fordringshaverportalen.

Foreeldelsesdatoen skal beregnes som 3 ar fra den dato, der er angivet i
feltet "Forfaldsdato”. Hvis fordringen er baseret pa dom, forlig mv., geelder
en 10-arig foreeldelsesfrist fra doms- eller forligsdatoen.

Hvis foraeldelsesdatoen udlgber pa en lgrdag, sendag, helligdag,
grundlovsdag, den 24. eller den 31. december, skal foreeldelsesdatoen
udskydes til den fgrstkommende hverdag.

Eksempel:
Fordringens forfaldsdato er den 1. april 2019. Universitetet har ikke i sin

opkraevning foretaget foreeldelsesafbrydende skridt, ligesom fristen ikke har
veeret suspenderet. Foreeldelsesdatoen er derfor den 1. april 2022.
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Universitetet skal selv beregne og indseette en anden foreeldelsesdato, hvis
universitetet i sin opkraevning har foretaget foraeldelsesafbrydende skridt
m.v., eller hvis fristen i en periode har veeret suspenderet.

Hvis universitetet var ubekendt med fordringen eller skyldneren, regnes
foreeldelsesfristen fagrst fra den dato, hvor universitetet fik eller burde have
faet kendskab hertil.

Feltet skal angive, om fordringen er omfattet af bobehandling, fx dadsbo,

Bobehandling konkurs m.v. Her vaelges enten 'Ja’ eller 'Nej'.

Feltet kan udfyldes med sagsrelevante bemaerkninger fra universitetet til
Note pa skyldner |Geeldsstyrelsen. Hvis feltet "Note pa skyldner” udfyldes, sendes fordringen
til manuel sagsbehandling.

Regler i indgangsfilteret i den nye inddrivelseslgsning

Formalet med indgangsfilteret er at sikre, at de fordringer, der modtages til inddrivelse, er
retskraftige og har korrekte stamdata, s Gaeldsstyrelsen kan administrere og inddrive fordringerne
i overensstemmelse med geeldsinddrivelsesloven. Fordringer, der ikke overholder filterreglerne, vil
enten blive afvist eller sendt i hgring via fordringshaverportalen.

Hvis fordringen afvises, oprettes fordringen ikke til inddrivelse, og universitetet skal derfor indtaste
fordringen pa ny med de korrekte oplysninger.

Hvis fordringen sendes i hgring, skal universitetet undersgge, om de indtastede oplysninger er
korrekte. Hvis dette er tilfeeldet, skal universitetet godkende indberetning af fordringen og indtaste
en begrundelse herfor, og Geeldsstyrelsen vil herefter tage stilling til, hvorvidt fordringen ma
oprettes til inddrivelse. Hvis universitetet konstaterer, at de indtastede oplysninger er forkerte, skal
universitetet fortryde indberetning af fordringen, og indtaste fordringen pa ny med de korrekte
oplysninger.

Filterregler for EFHUSER (Efterregulering, forbrug, Konsekvens hvis
erhvervslejeloven) reglen ikke
overholdes

R11 Fordringsart-koden skal veere "INDR" Fordringen afvises

R_1 2 |Fordringen skal altid vaere en hovedfordring Fordringen afvises

R_2 1a |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foreeldelsesdato | Fordringen afvises
ligge tidligst 10 ar efter domsdato eller forligsdato

R_2 1b |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foreeldelsesdato |Fordringen sendes

ligge senest 10 ar efter domsdato eller forligsdato i hagring
R_2_ 1 |Foreeldelsesdato skal veere udfyldt Fordringen afvises
R_2 3a |Foreeldelsesdato skal tidligst ligge 3 ar efter Forfaldsdato Fordringen afvises
R_2 3 |Foreeldelsesdato skal senest ligge 3 ar og 5 dage efter Fordringen sendes
Forfaldsdato i haring
i

81



<2 G/ELDS

R 3 1 |Foreeldelsesdato skal ligge senere end eller veere lig med Fordringen afvises
modtagelsesdato hos Geeldsstyrelsen

R 4 1 |Oprindelig hovedstol skal veere starre end O kr. (dog tillades 0- | Fordringen afvises
fordringer)

R 4 4 |Belgb skal veere stgrre end eller lig med 0O kr. Fordringen afvises

R_4_7 | Oprindelig hovedstol skal veere stgrre end eller lig med belgb til | Fordringen afvises
inddrivelse

R 5 1 |Forfaldsdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises

R_5_2 |Sidste rettidige betalingsdato skal ligge forud for Fordringen afvises
modtagelsesdato

R 5 3 |Stiftelsesdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises

R _6_1 |Sidste rettidige betalingsdato skal tidligst ligge 3 dage efter Fordringen afvises
Forfaldsdato

R_6_3 |Forfaldsdato skal tidligst ligge samtidig med Stiftelsesdato Fordringen afvises

R_6_4 |Forfaldsdato skal senest ligge 2 ar efter Stiftelsesdato Fordringen sendes

i haring

R 6 17 |Stiftelsesdato skal ligge 1 dag efter Periode slut Fordringen afvises

R_6_18

R_6_19 |Periode slut skal tidligst ligge 1 kalendermaned efter Periode Fordringen afvises
start

R_6_20 |Periode slut skal senest ligge 18 kalendermaneder efter Fordringen afvises
Periode start

R 7 1 |Stiftelsesdato skal vaere udfyldt Fordringen afvises

R_7 2 |Forfaldsdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R _7 3 |Sidste rettidige betalingsdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_7 4 |Periode start skal veere udfyldt Fordringen afvises

R 7 5 |Periode slut skal vaere udfyldt Fordringen afvises

R_7 11 |Beskrivelsesfelt skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_7 12a|Domsdato og forligsdato ma ikke vaere udfyldt samtidigt Fordringen afvises
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4.11 ”"Pakravsgebyrer” (GEERHLO)

Fordringstypekategori: Relateret fordring

Fordringer som kan indtastes i fordringstypen i den nye inddrivelseslgsning

Fordringstypen GEERHLO omfatter fordringer vedrarende pakravsgebyrer i henhold til
erhvervslejelovens 8§ 69, stk. 3. Fordringstypen GEERHLO indeholder fordringer, der relaterer sig
til en af fglgende hovedfordringer:

"Leje m.v. efter erhvervslejeloven” (DFHUSER): Der kan palaegges et pakravsgebyr i
forbindelse med, at universitetet udsender en pakravsskrivelse pa grund af, at skyldner
ikke har betalt rettidigt for leje eller aconto bidrag til forbrug efter erhvervslejeloven.

"Efterregulering, forbrug, erhvervslejeloven” (EFHUSER): Der kan palaegges et
pakravsgebyr i forbindelse med, at universitetet udsender en pakravsskrivelse pa grund
af, at skyldner ikke har betalt rettidigt for en efterregulering (tillaeegsbetaling) vedrgrende
forbrug efter erhvervslejeloven.

Afgraensning af fordringstypen

Fordringstypen omfatter ikke falgende (ikke udtemmende):

"For meget udbetalt Ilan m.m.” (CFFML@N)

"Fakturakrav” (CFCIVIL)

"Erstatning med fundament” (CFERSMF)

"Erstatning uden fundament” (CFERSUF)

"Bibliotekers erstatningskrav (med anerkendelse/kvittering)” (DFERSBA)
"Bibliotekers erstatningskrav (uden anerkendelse/kvittering)” (DFERSBI)
"Administrationsgebyr for statslige biblioteker” (GESBIFL)

"Leje m.v. efter erhvervslejeloven” (DFHUSER)

"Efterregulering, forbrug, erhvervslejeloven” (EFHUSER)
"Istandsaettelsesudgifter ved fraflytning af lejemal” (DFFLYTT)
"Sagsomkostninger, Civile sager” (SAGOMCS)

"Rente, Opkreevning” (OPKRARE)

"Rykkergebyr, Opkraevning” (UNRYKOP)
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Korrekt udfyldelse af stamdatafelter i den nye inddrivelseslgsning

Stamdatafelt Korrekt udfyldelse for GEERHLO

Feltet skal indeholde en indberetning af Universitets information om
skyldner. Skyldner er i dette tilfeelde den person, som har modtaget den
uretmaessige udbetaling.

Identiteten pa skyldneren bliver angivet med CPR/CVR/SE-nummer ved
kendt identitet.

Skyldner er den eller de, hvis navn(e) er angivet i pakravsskrivelsen. Det
Haefter 1 er en forudseetning for at udsende en pakravsskrivelse, at modtageren
star anfart pa lejekontrakten.

Hvis skyldner ikke har et CPR/CVR/SE-nummer, skal fordringshaver rette
henvendelse til Geeldsstyrelsen med anmodning om et AKR-nr.
Fordringshaver skal i disse tilfeelde angive dette AKR-nr.

Ved solidarisk heeftende skyldnere skal det fulde fordringsbelab
(hovedstol) indberettes for alle skyldnere, og belgbet skal saledes ikke
deles forholdsmaeessigt op mellem skyldnere.

Feltet skal indeholde et unikt referencenummer, der kan identificere
fordringen hos universitetet, fx sagsnummer. Hvis der anvendes samme
Eget sagsnummer til flere fordringer, skal den enkelte fordring kunne udskilles,
referencenummer |fx ved brug af et lsbenummer i tilknytning til sagsnummeret.

Der kan maksimalt angives 36 tegn i feltet.

Feltet skal udfyldes med datoen for fordringens stiftelse. Stiftelsesdatoen
er tidspunktet for den retsstiftende begivenhed. Den retsstiftende
begivenhed er det tidspunkt, hvor fordringen efter lovgivningen opstar eller
sikrer, at fordringen efterlever retningslinjerne i retningslinjerne pa vores
hjemmeside.

Feltet "Stiftelsesdato” skal udfyldes med den dato, hvor universitetet
udsender den gebyrudlgsende pakravsskrivelse til skyldner, dvs. tidligst
dagen efter hovedfordringens sidste rettidige betalingsdato, idet
universitetet fra dette tidspunkt har krav pa betaling af gebyret.

Stiftelsesdato

Eksempel:
Hvis hovedfordringens sidste rettidige betalingsdato er den 4. april 2019,

og universitetet udsender en pakravsskrivelse pa det tidligst mulige
tidspunkt, dvs. den 5. april 2019, skal feltet "Stiftelsesdato” udfyldes med
den 5. april 2019.

Periode start Feltet "Periode start” skal ikke udfyldes.
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Periode slut

Feltet "Periode slut” skal ikke udfyldes.

Oprindelig
hovedstol

Feltet skal udfyldes med fordringens oprindelige hovedstol pa tidspunktet
for dens stiftelse. Belgbet skal angives i kroner og grer.

Belgbet i hovedstolen er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Belgb til inddrivelse”. Belgbet i hovedstolen kan aldrig
vaere mindre end belgbet registreret i feltet "Belgb til inddrivelse”.

Gebyrets hovedstol ma ikke indeholde hovedfordringens hovedstol og
renter. Det er et krav, at fordringer til enhver tid indtastes individuelt og
ikke leegges sammen i et samlet belgb.

Hovedstolen mé i henhold til det retlige grundlag pr. 2019 ikke overstige
155 kr. med tilleeg af 2 pct. af det skyldige belgb ud over 1000 kr.
Belgbsgraensen reguleres arligt.

Eksempel:
Fordringens oprindelige starrelse ved stiftelse er 1.000,00 kr. Der er

afdraget 300,00 kr. inden fordringen indtastes i fordringshaverportalen.
Det betyder, at feltet "Oprindelig hovedstol” skal anfgres til 1.000,00 kr.

Belgb til
inddrivelse

Feltet skal udfyldes med fordringens belgb (restgeeld) pa det tidspunkt,
hvor universitetet indtaster fordringen i fordringshaverportalen. "Belgb til
inddrivelse” skal veere i kroner og grer svarende til fordringens veerdi, efter
eventuelle indbetalinger er fratrukket, dvs. hovedstolen fratrukket
eventuelle delindbetalinger modtaget inden indtastning i
fordringshaverportalen.

Belgb til inddrivelse er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Oprindelig hovedstol”.

Gebyrbelgbet ma ikke indeholde hovedfordringens belgab til inddrivelse og
renter. Det er et krav, at fordringer til enhver tid indtastes individuelt og
ikke laegges sammen i et samlet belgb.

Belgbet ma i henhold til det retlige grundlag pr. 2019 ikke overstige 155 kr.

med tilleeg af 2 pct. af det skyldige belgb ud over 1000 kr. Belgbsgraensen
reguleres arligt. Eksempel:

Fordringens oprindelige starrelse ved stiftelse er 1.000,00 kr. Der er
afdraget 300,00 kr. inden fordringen indtastes i fordringshaverportalen.
Det betyder, at feltet "Belab til inddrivelse” skal anfagres til 700,00 kr.

Renteregel

Feltet "Renteregel” skal ikke udfyldes.

Rentesatskode

Feltet "Rentesatskode” skal ikke udfyldes.

Beskrivelse

Feltet "Beskrivelse” skal ikke udfyldes.
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Domsdato

Stamdatafelternes primaere funktion er at videregive oplysninger til
Geeldsstyrelsen om opkraevningsmaessige skridt i form af dom eller forlig,
som har foraeldelsesafbrydende virkning, og som kan medfare en laengere
foreeldelsesfrist for fordringer af denne fordringstype, der er under
inddrivelse. Dom og forlig skal kun udfyldes i de tilfeelde, hvor fordringens
eksistens og starrelse er fastslaet, jf. foreeldelseslovens § 5, stk. 1, nr. 3.

Fordringshaver ma kun registrere en domsdato eller en forligsdato, hvis:

1) dommen/forliget fastslar fordringens eksistens, og
2) dommen/forliget fastslar fordringens belgbsmaessige starrelse.

Hvis ikke der er opnaet dom eller forlig, skal felterne vaere tomme ved
oversendelsen af fordringen.

| de tilfeelde, hvor forliget er underskrevet, men ikke dateret, skal feltet
udfyldes med den dato, som fordringshaver har pafert forliget ved
udsendelse af forliget til skyldner.

| tvivistilfeelde skal Gaeldsstyrelsen kontaktes.

Forligsdato

Se beskrivelse for feltet "'Domsdato

Forfaldsdato

Feltet udfyldes med det tidligste tidspunkt, hvor universitetet kunne kraeve
fordringen betalt.

For denne fordringstype er forfaldsdatoen sammenfaldende med datoen
angivet i feltet "Stiftelsesdato”. Feltet "Forfaldsdato” skal derfor udfyldes
med den dato, som er angivet i feltet "Stiftelsesdato”.

Sidste rettidige
betalingsdato

Feltet angiver det seneste tidspunkt, som skyldner kan betale fordringen
uden at misligholde kravet. SRB kan vaere fastsat efter lov, men kan ogsa
veere aftalt individuelt mellem fordringshaver og skyldner eller fastsat
ensidigt af fordringshaver. | feltet skal der angives den juridisk korrekte
SRB. Hvis der foreligger en seerlig situation, fx hvis der er givet henstand
eller aftalt betalingsordning, er det den SRB, der falger af henstanden eller
betalingsordningen, der skal angives i feltet. Det bemeerkes, at
rykkerskrivelser ikke udskyder SRB. SRB i rykkerskrivelsen skal dog veere
overskredet, far fordringen ma sendes til inddrivelse.

For denne fordringstype er sidste rettidige betalingsdato sammenfaldende
med forfaldsdatoen, medmindre | har meddelt skyldner, at betaling pa et
senere tidspunkt anses for at veere rettidig.

Foreeldelsesdato

Feltet skal angive den sidste dato, inden fordringen foreelder, dvs. den
sidste dato, hvor fordringen er retskraftig. Det er ikke den oprindelige
foreeldelsesdato, som skal anfares, men den foreeldelsesdato, der geelder
pa det tidspunkt, hvor fordringen indtastes i fordringshaverportalen.
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Foreeldelsesdatoen skal derfor beregnes som 3 ar fra den dato, der er
angivet i feltet "Forfaldsdato”. Hvis fordringen er baseret pa dom, forlig
mv., gaelder en 10-arig foraeldelsesfrist fra doms- eller forligsdatoen.

Hvis foreeldelsesdatoen udlgber pa en lgrdag, sgndag, helligdag,
grundlovsdag, den 24. eller den 31. december, skal foraeldelsesdatoen
udskydes til den fgrstkommende hverdag.

Eksempel:
Fordringens forfaldsdato er den 1. april 2019. Universitetet har ikke i sin

opkraevning foretaget foreeldelsesafbrydende skridt, ligesom fristen ikke
har veeret suspenderet. Foraeldelsesdatoen er derfor den 1. april 2022.

Universitetet skal selv beregne og indsaette en anden foraeldelsesdato,
hvis universitetet i sin opkraevning har foretaget foreeldelsesafbrydende
skridt m.v., eller hvis fristen i en periode har veeret suspenderet.

Hvis universitetet var ubekendt med fordringen eller skyldneren, regnes
foreeldelsesfristen farst fra den dato, hvor universitetet fik eller burde have
faet kendskab hertil.

Accessorisk foreeldelse:

Safremt den hovedfordring, som gebyret er beregnet af, bortfalder ved
foreeldelse, vil gebyrfordringen som fglge af accessorisk foreeldelse,
bortfalde.

Bobehandling

Feltet skal angive, om fordringen er omfattet af bobehandling, fx dadsbo,
konkurs m.v. Her veelges enten 'Ja’ eller 'Nej'.

Note pa skyldner

Feltet kan udfyldes med sagsrelevante bemaerkninger fra universitetet til
Geeldsstyrelsen. Hvis feltet "Note pa skyldner” udfyldes, sendes fordringen
til manuel sagsbehandling.

Regler i indgangsfilteret i den nye inddrivelseslgsning

Formalet med indgangsfilteret er at sikre, at de fordringer, der modtages til inddrivelse, er
retskraftige og har korrekte stamdata, s Gaeldsstyrelsen kan administrere og inddrive fordringerne
i overensstemmelse med geeldsinddrivelsesloven. Fordringer, der ikke overholder filterreglerne, vil
enten blive afvist eller sendt i hgring via fordringshaverportalen.

Hvis fordringen afvises, oprettes fordringen ikke til inddrivelse, og universitetet skal derfor indtaste
fordringen pa ny med de korrekte oplysninger.

Hvis fordringen sendes i hgring, skal universitetet undersgge, om de indtastede oplysninger er
korrekte. Hvis dette er tilfeeldet, skal universitetet godkende indberetning af fordringen og indtaste

i
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en begrundelse herfor, og Gaeldsstyrelsen vil herefter tage stilling til, hvorvidt fordringen ma
oprettes til inddrivelse. Hvis universitetet konstaterer, at de indtastede oplysninger er forkerte, skal
universitetet fortryde indberetning af fordringen, og indtaste fordringen pa ny med de korrekte
oplysninger.

Regel

Filterregler for GEERHLO (Pakravsgebyrer)

Konsekvens hvis
reglen ikke
overholdes

R 11 Fordringsart-koden skal veere "INDR" Fordringen afvises

R12 Fordringen skal altid veere en relateret fordring Fordringen afvises

R_2 1l1a |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foreeldelsesdato | Fordringen afvises
ligge tidligst 10 ar efter domsdato eller forligsdato

R 2 1b |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foreeldelsesdato |Fordringen sendes
ligge senest 10 ar efter domsdato eller forligsdato i haring

R 2 1 |Foreeldelsesdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_2 3a |Foreeldelsesdato skal tidligst ligge 3 ar efter Forfaldsdato Fordringen afvises

R_2 3 |Foreeldelsesdato skal senest ligge 3 ar og 5 dage efter Fordringen sendes
Forfaldsdato i haring

R_3 1 |Foreeldelsesdato skal ligge senere end eller veere lig med Fordringen afvises
modtagelsesdato hos Geeldsstyrelsen

R_4 1 |Oprindelig hovedstol skal veere stgrre end 0 kr. (dog tillades 0- | Fordringen afvises
fordringer)

R_4 2 | Oprindelig hovedstol skal veere mindre end eller lig med Fordringen sendes
100.155 kr. i haring

R 44 Belgb skal veere starre end eller lig med O kr. Fordringen afvises

R_4 7 |Oprindelig hovedstol skal veere starre end eller lig med belgb til | Fordringen afvises
inddrivelse

R 5 1 |Forfaldsdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises

R 5 2 |Sidste rettidige betalingsdato skal ligge forud for Fordringen afvises
modtagelsesdato

R 5 3 |Stiftelsesdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises

R_6_1 |Sidste rettidige betalingsdato skal tidligst ligge samtidig med Fordringen afvises
Forfaldsdato

R 6 3 Forfaldsdato skal ligge samtidig med Stiftelsesdato Fordringen afvises

R 6 4

R_7 1 |Stiftelsesdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_7_2 |Forfaldsdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_7_3 |Sidste rettidige betalingsdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_7_9 |Periode start ma ikke veere udfyldt Fordringen afvises

R_7_10 |Periode slut ma ikke veere udfyldt Fordringen afvises

R_7_12a|Domsdato og forligsdato ma ikke vaere udfyldt samtidigt Fordringen afvises

R _10 8 |Relateredes Stiftelsesdato skal tidligst ligge 1 dag efter Fordringen afvises
hovedfordrings Sidste rettidige betalingsdato
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4.12 ”Istandseettelsesudgifter ved fraflytning af lejemal” (DFFLYTT)

Fordringstypekategori: Hovedfordring

Fordringer som kan indtastes i fordringstypen i den nye inddrivelseslgsning

Fordringstypen DFFLYTT omfatter fordringer vedrgrende udlejers (universitetets)
istandsaettelsesudgifter ved en lejers fraflytning af et lejemal omfattet af erhvervslejeloven.

Efter erhvervslejeloven omfatter istandseettelsesudgifterne udlejers (universitetets) omkostninger
ved at bringe det lejede i samme stand som ved overleveringen med undtagelse af den forringelse,
som skyldes slid og aelde, og som ikke er omfattet af lejerens vedligeholdelsespligt, samt mangler,
som det pahviler udlejeren (universitetet) at udbedre.

Afgraensning af fordringstypen

Fordringstypen omfatter ikke falgende (ikke udtemmende):

e "For meget udbetalt lsn m.m.” (CFFML@N)

e ’Fakturakrav” (CFCIVIL)

o ’Erstatning med fundament” (CFERSMF)

e “Erstatning uden fundament” (CFERSUF)

o ’Bibliotekers erstatningskrav (med anerkendelse/kvittering)” (DFERSBA)
o "Bibliotekers erstatningskrav (uden anerkendelse/kvittering)” (DFERSBI)
¢ “Administrationsgebyr for statslige biblioteker” (GESBIFL)

e ’Leje m.v. efter erhvervslejeloven” (DFHUSER)

o “Efterregulering, forbrug, erhvervslejeloven” (EFHUSER)

e "Pakravsgebyrer’ (GEERHLO)

e "Sagsomkostninger, Civile sager” (SAGOMCS)

e "Rente, Opkraevning” (OPKRARE)

o "Rykkergebyr, Opkraevning” (UNRYKOP)

Korrekt udfyldelse af stamdatafelter i den nye inddrivelseslgsning

Stamdatafelt Korrekt udfyldelse for DFFLYTT

Feltet skal indeholde en indberetning af Universitets information om
skyldner. Skyldner er i dette tilfselde den person, som har modtaget den

Heefter 1 . .
uretmeaessige udbetaling.
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Identiteten pa skyldneren bliver angivet med CPR/CVR/SE-nummer ved
kendt identitet.

Skyldner er den eller de, hvis navn(e) er angivet i lejekontrakten. Samtlige
lejere pa kontrakten haefter personligt og solidarisk for lejebetaling og
gvrige forpligtelser.

Hvis skyldner ikke har et CPRCVR/SE-nummer, skal fordringshaver rette
henvendelse til Geeldsstyrelsen med anmodning om et AKR-nr.
Fordringshaver skal i disse tilfeelde angive dette AKR-nr.

Ved solidarisk haeftende skyldnere skal det fulde fordringsbelgb
(hovedstol) indberettes for alle skyldnere, og belgbet skal saledes ikke
deles forholdsmeessigt op mellem skyldnere.

Eget
referencenummer

Feltet skal indeholde et unikt referencenummer, der kan identificere
fordringen hos universitetet, fx sagsnummer. Hvis der anvendes samme
sagsnummer til flere fordringer, skal den enkelte fordring kunne udskilles,
fx ved brug af et lgbenummer i tilknytning til sagsnummeret.

Der kan maksimalt angives 36 tegn i feltet.

Stiftelsesdato

Feltet skal udfyldes med datoen for fordringens stiftelse. Stiftelsesdatoen
er tidspunktet for den retsstiftende begivenhed. Den retsstiftende
begivenhed er det tidspunkt, hvor fordringen efter lovgivningen opstar eller
sikrer, at fordringen efterlever retningslinjerne i retningslinjerne pa vores
hjemmeside.

Feltet "Stiftelsesdato” skal udfyldes med en dato, der svarer til tidspunktet
for lejerens fraflytning. Feltet skal derfor udfyldes med et af fglgende to
tidspunkter:

Tidspunkt 1 — hvis der er opgivet et specifikt tidspunkt, hvorpa
lejemalet skal veere fraflyttet:

| de tilfaelde, hvor der er opgivet et konkret tidspunkt, hvorpa lejemalet skal
veere fraflyttet, fx klokken 12 pa fraflytningsdagen, skal feltet
"Stiftelsesdato” udfyldes med denne fraflytningsdag.

Eksempel 1:
Hvis det er opgivet, at lejemalet skal veere fraflyttet den 15. maj 2019

klokken 12, skal feltet "Stiftelsesdato” udfyldes med den 15. maj 2019.

Tidspunkt 2 — hvis der ikke er opgivet et specifikt tidspunkt, hvorpa
lejemalet skal veere fraflyttet:
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| de tilfaelde, hvor der alene er opgivet en dato, hvorpa lejemalet skal veere
fraflyttet, skal feltet "Stiftelsesdato” udfyldes med dagen efter
fraflytningsdagen. Eksempel 2:

Hvis det er opgivet, at lejemalet skal veere fraflyttet den 15. maj 2019, skal
feltet "Stiftelsesdato” udfyldes med den 16. maj 2019.

Periode start

Feltet anvendes til angivelse af starttidspunktet for fordringsperioden.
Fordringens periode svarer som udgangspunkt til lejeperioden.
Feltet "Periode start” skal som udgangspunkt udfyldes med

begyndelsestidspunktet for lejeforholdet, dvs. datoen for lejeforholdets
forste dag.

Periode slut

Feltet anvendes til angivelse af sluttidspunktet for fordringsperioden.
Fordringens periode svarer som udgangspunkt til lejeperioden.

Feltet "Periode slut” skal udfyldes med datoen for lejeforholdets ophar,
dvs. fraflytningsdatoen.

Oprindelig
hovedstol

Feltet skal udfyldes med fordringens oprindelige hovedstol pa tidspunktet
for dens stiftelse. Belgbet skal angives i kroner og arer.

Belgbet i hovedstolen er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Belgb til inddrivelse”. Belgbet i hovedstolen kan aldrig
vaere mindre end belgbet registreret i feltet "Belgb til inddrivelse”.

Belgbet ma ikke indeholde renter og gebyrer.

Eksempel:

Fordringens oprindelige starrelse ved stiftelse er 10.000,00 kr. Der er
afdraget 3.000,00 kr. inden fordringen indtastes i fordringshaverportalen.
Det betyder, at feltet "Oprindelig hovedstol” skal anfgres til 10.000,00 kr.

Belgb til
inddrivelse

Feltet skal udfyldes med fordringens belgb (restgeeld) pa det tidspunkt,
hvor universitetet indtaster fordringen i fordringshaverportalen. "Belgb til
inddrivelse” skal vaere i kroner og grer svarende til fordringens veerdi, efter
eventuelle indbetalinger er fratrukket, dvs. hovedstolen fratrukket
eventuelle delindbetalinger modtaget inden indtastning i
fordringshaverportalen.

Belgb til inddrivelse er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Oprindelig hovedstol”.

Belgbet ma ikke indeholde renter og gebyrer.

Eksempel:
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Fordringens oprindelige stagrrelse ved stiftelse er 10.000,00 kr. Der er
afdraget 3.000,00 kr. inden fordringen indtastes i fordringshaverportalen.
Det betyder, at feltet "Belab til inddrivelse” skal anfares til 7.000,00 kr.

Renteregel

Feltet 'Renteregel’ angiver, hvorvidt det er Geeldsstyrelsen eller
universitetet, som beregner renter af fordringen fra d. 1. i maneden efter
overdragelse til inddrivelse. Hvis feltet ikke udfyldes, beregner
Geeldsstyrelsen inddrivelsesrenter.

Hvis 'Rentesatskoden’ udfyldes med "Procesrente”, og Geeldsstyrelsen
skal beregne renten, skal 'Renteregel’ udfyldes med "001 = RIM beregner
og tilskriver renter”.

Rentesatskode

Rentesatskode angiver, hvilken rentesats der skal geelde for fordringen.

Der beregnes automatisk inddrivelsesrenter af fordringen, hvis feltet
'Rentesatskode’ ikke er udfyldt. Feltet skal som udgangspunkt ikke
udfyldes, da der automatisk beregnes inddrivelsesrenter af fordringen.

| det omfang fordringen er baseret pa en dom, gzelder fglgende:

Dom:

Hvis dommen tager stilling til beregning af renter, skal feltet udfyldes med
'Procesrente’. Hvis dommen ikke tager stilling til beregning af renter, skal
feltet ikke udfyldes.

Beskrivelse

Feltet er obligatorisk, og hvis feltet ikke udfyldes, bliver fordringen afvist.

Bemaeerk at teksten medtages i Geeldsstyrelsens breve til skyldner.
Derfor ma feltet ikke indeholde personoplysninger som fx det fulde CPR-
nr. (XXxxxx-xxxx) og fulde navne, fornavn(e), eventuelle mellemnavn(e),
efternavn(e) og adresse(r) pa andre end skyldner selv.

Beskrivelsesfeltet ma udelukkende udfyldes med entydig identifikation af
fordringen, eksempelvis ved angivelse af fakturanummer,
dokumentnummer, afggrelse e.l., som ikke er omfattet af gvrige
stamdatafelter.

Universitetet skal indtaste folgende tekst i feltet:

"I henhold til [fakturanummer] af [dato]”.

Hvis der foreligger dom eller forlig for fordringen, skal universitetet indtaste
folgende tekst i feltet:

"I henhold til [dom eller forlig] af [dato]”.
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Domsdato

Stamdatafelternes primaere funktion er at videregive oplysninger til
Geeldsstyrelsen om opkraevningsmaessige skridt i form af dom eller forlig,
som har foraeldelsesafbrydende virkning, og som kan medfare en leengere
foreeldelsesfrist for fordringer af denne fordringstype, der er under
inddrivelse. Dom og forlig skal kun udfyldes i de tilfeelde, hvor fordringens
eksistens og starrelse er fastslaet, jf. foreeldelseslovens § 5, stk. 1, nr. 3.

Fordringshaver ma kun registrere en domsdato eller en forligsdato, hvis:

1) dommen/forliget fastslar fordringens eksistens, og
2) dommen/forliget fastslar fordringens belgbsmaessige starrelse.

Hvis ikke der er opnaet dom eller forlig, skal felterne vaere tomme ved
oversendelsen af fordringen.

| de tilfeelde, hvor forliget er underskrevet, men ikke dateret, skal feltet
udfyldes med den dato, som fordringshaver har pafert forliget ved
udsendelse af forliget til skyldner.

| tvivistilfeelde skal Gaeldsstyrelsen kontaktes.

Forligsdato

Se beskrivelse for feltet "'Domsdato”

Forfaldsdato

Feltet udfyldes med det tidligste tidspunkt, hvor universitetet kunne kraeve
fordringen betalt.

For denne fordringstype er forfaldsdatoen sammenfaldende med
stiftelsesdatoen. Feltet "Forfaldsdato” skal derfor udfyldes med den dato,
som er angivet i feltet "Stiftelsesdato”.

Sidste rettidige
betalingsdato

Feltet angiver det seneste tidspunkt, som skyldner kan betale fordringen
uden at misligholde kravet. SRB kan vaere fastsat efter lov, men kan ogsa
veere aftalt individuelt mellem fordringshaver og skyldner eller fastsat
ensidigt af fordringshaver. | feltet skal der angives den juridisk korrekte
SRB. Hvis der foreligger en seerlig situation, fx hvis der er givet henstand
eller aftalt betalingsordning, er det den SRB, der fglger af henstanden
eller betalingsordningen, der skal angives i feltet. Det bemaerkes, at
rykkerskrivelser ikke udskyder SRB. SRB i rykkerskrivelsen skal dog veere
overskredet, far fordringen ma sendes til inddrivelse.

For denne fordringstype er sidste rettidige betalingsdato sammenfaldende
med forfaldsdatoen, medmindre | har meddelt skyldner, at betaling pa et
senere tidspunkt anses for at veere rettidig.

Foreeldelsesdato

Feltet skal angive den sidste dato, inden fordringen foreelder, dvs. den
sidste dato, hvor fordringen er retskraftig. Det er ikke den oprindelige
foreeldelsesdato, som skal anfares, men den foreeldelsesdato, der geelder
pa det tidspunkt, hvor fordringen indtastes i fordringshaverportalen.

93



<2 G/ELDS

For fordringer omfattet af denne fordringstype er udgangspunktet, at
foreeldelsesdatoen beregnes som 3 ar fra den dato, der er angivet i feltet
"Forfaldsdato”. Hvis fordringen er baseret pa dom, forlig mv., geelder en
10-arig foreeldelsesfrist fra doms- eller forligsdatoen.

Hvis foreeldelsesdatoen udlgber pa en lgrdag, sendag, helligdag,
grundlovsdag, den 24. eller den 31. december, skal foraeldelsesdatoen
udskydes til den farstkommende hverdag.

Eksempel:
Fordringens forfaldsdato er den 16. maj 2019. Universitetet har ikke i sin

opkreevning foretaget foreeldelsesafbrydende skridt, ligesom fristen ikke
har veeret suspenderet. Foreeldelsesdatoen er derfor den 16. maj 2022.

Universitetet skal selv beregne og indseette en anden foreeldelsesdato,
hvis universitetet i sin opkreevning har foretaget foreeldelsesafbrydende
skridt m.v., eller hvis fristen i en periode har veeret suspenderet.

Hvis universitetet var ubekendt med fordringen eller skyldneren, regnes
foreeldelsesfristen farst fra den dato, hvor universitetet fik eller burde have
faet kendskab hertil.

Feltet skal angive, om fordringen er omfattet af bobehandling, fx dadsbo,

Bobehandling konkurs m.v. Her veelges enten 'Ja’ eller 'Nej'.

Feltet kan udfyldes med sagsrelevante bemaerkninger fra universitetet til
Note pa skyldner |Geeldsstyrelsen. Hvis feltet "Note pa skyldner” udfyldes, sendes fordringen
til manuel sagsbehandling.

Regler i indgangsfilteret i den nye inddrivelseslgsning

Formalet med indgangsfilteret er at sikre, at de fordringer, der modtages til inddrivelse, er
retskraftige og har korrekte stamdata, s Gaeldsstyrelsen kan administrere og inddrive fordringerne
i overensstemmelse med geeldsinddrivelsesloven. Fordringer, der ikke overholder filterreglerne, vil
enten blive afvist eller sendt i hgring via fordringshaverportalen.

Hvis fordringen afvises, oprettes fordringen ikke til inddrivelse, og universitetet skal derfor indtaste
fordringen pa ny med de korrekte oplysninger.

Hvis fordringen sendes i hgring, skal universitetet undersgge, om de indtastede oplysninger er
korrekte. Hvis dette er tilfeeldet, skal universitetet godkende indberetning af fordringen og indtaste
en begrundelse herfor, og Geeldsstyrelsen vil herefter tage stilling til, hvorvidt fordringen ma
oprettes til inddrivelse. Hvis universitetet konstaterer, at de indtastede oplysninger er forkerte, skal
universitetet fortryde indberetning af fordringen, og indtaste fordringen pa ny med de korrekte
oplysninger.
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Filterregler for DFFLYTT (Istandseettelsesudgifter ved
fraflytning af lejemal)

Konsekvens hvis
reglen ikke
overholdes

R 11 Fordringsart-koden skal veere "INDR" Fordringen afvises

R 1 2 |Fordringen skal altid vaere en hovedfordring Fordringen afvises

R_2 1a |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foreeldelsesdato | Fordringen afvises
ligge tidligst 10 ar efter domsdato eller forligsdato

R 2 1b |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foreeldelsesdato | Fordringen sendes
ligge senest 10 ar efter domsdato eller forligsdato i haring

R 2 1 |Foreeldelsesdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_2 3a |Foreeldelsesdato skal tidligst ligge 3 ar efter Forfaldsdato Fordringen afvises

R_2 3 |Foreeldelsesdato skal senest ligge 3 ar og 5 dage efter Fordringen sendes
Forfaldsdato i haring

R 3 1 |Foreeldelsesdato skal ligge senere end eller veere lig med Fordringen afvises
modtagelsesdato hos Gaeldsstyrelsen

R_4 1 |Oprindelig hovedstol skal veere stgrre end O kr. (dog tillades 0- | Fordringen afvises
fordringer)

R_4 2 | Oprindelig hovedstol skal veere mindre end eller lig med Fordringen sendes
300.000 kr. i haring

R 44 Belgb skal veere starre end eller lig med O kr. Fordringen afvises

R_4 7 |Oprindelig hovedstol skal veere stagrre end eller lig med belgb til | Fordringen afvises
inddrivelse

R 5 1 |Forfaldsdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises

R 5 2 |Sidste rettidige betalingsdato skal ligge forud for Fordringen afvises
modtagelsesdato

R 5 3 |Stiftelsesdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises

R 6 1 |Sidste rettidige betalingsdato skal tidligst ligge samtidig med Fordringen afvises
Forfaldsdato

R_6_2 |Sidste rettidige betalingsdato skal senest ligge 12 maneder Fordringen sendes
efter Forfaldsdato i haring

R 6 3 |Forfaldsdato skal tidligst ligge samtidig med Stiftelsesdato Fordringen afvises

R_6_4 |Forfaldsdato skal senest ligge samtidig med Stiftelsesdato Fordringen sendes

i haring

R_6 17 |Stiftelsesdato skal tidligst ligge samtidig med Periode slut Fordringen afvises

R_6_18 | Stiftelsesdato skal senest ligge 1 dag efter Periode slut Fordringen afvises

R_6_19 |Periode slut skal tidligst ligge samtidig med Periode start Fordringen afvises

R_7_1 |Stiftelsesdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R 72 Forfaldsdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_7_3 |Sidste rettidige betalingsdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R 74 Periode start skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_7_5 |Periode slut skal veere udfyldt Fordringen afvises

R _7 11 |Beskrivelsesfelt skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_7_12a|Domsdato og forligsdato ma ikke vaere udfyldt samtidigt Fordringen afvises
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4.13 ”Sagsomkostninger, civile sager” (SAGOMCS)

Fordringstypekategori
Hovedfordring

Fordringer som kan indtastes i fordringstypen i den nye inddrivelseslgsning
Fordringstypen omfatter fordringer p4 manglende betaling af sagsomkostninger, der har veeret
forngdne til en sags forsvarlige udfarelse i farste instans, og som er tildelt jer i en civil retssag, |f.
316 i retsplejeloven.

Afgraensning af fordringstypen
Fordringstypen omfatter ikke fglgende (ikke udtemmende):

e "For meget udbetalt loan m.m.” (CFFML@N)

e ’Fakturakrav” (CFCIVIL)

o ’Erstatning med fundament” (CFERSMF)

e ’Erstatning uden fundament” (CFERSUF)

o ’Bibliotekers erstatningskrav (med anerkendelse/kvittering)” (DFERSBA)
e ’Bibliotekers erstatningskrav (uden anerkendelse/kvittering)” (DFERSBI)
o “Administrationsgebyr for statslige biblioteker” (GESBIFL)

e ’Leje m.v. efter erhvervslejeloven” (DFHUSER)

o “Efterregulering, forbrug, erhvervslejeloven” (EFHUSER)

e "Pakravsgebyrer’ (GEERHLO)

¢ ’Istandseettelsesudgifter ved fraflytning af lejemal” (DFFLYTT)

¢ "Rente, Opkreevning” (OPKRARE)

o "Rykkergebyr, Opkraevning” (UNRYKOP)

Det retlige grundlag for fordringstypen
Af retsplejelovens § 316 fremgar:

"Som sagsomkostninger erstattes de udgifter, der har veeret forngdne til sagens
forsvarlige udfarelse. Udgifter til advokatbistand eller bistand fra en person, der i
medfar af § 260, stk. 5, erhvervsmaessigt eller i medfar af § 260, stk. 6,
repraesenterer en part eller i medfar af § 260, stk. 3, nr. 4, repraesenterer en statslig
myndighed, erstattes med et passende belgb, og @gvrige udgifter erstattes fuldt ud.
Udgifter til sagkyndig bistand, der er indhentet med rettens tilladelse i medfgr af §
209 a, stk. 1, erstattes dog ikke.

Stk. 2. Sagsomkostninger kan ikke tilkendes skadeslgst eller efter regning.”

Korrekt udfyldelse af stamdatafelter i den nye inddrivelseslgsning

8
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Stamdatafelt Korrekt udfyldelse for SAGOMCS

Heefter 1

Feltet anvendes til indberetning af information om skyldner. Entydig
identifikation kan ske ved CPR-nr. eller AKR-nr. for den eller de fysiske
personer, som haefter for fordringen eller ved CVR/SE-nr. eller AKR-nr. for den
juridiske person, der haefter for fordringen.

Skyldner skal identificeres som fysiske og juridiske personer, som er blevet
palagt at betale sagens omkostninger i dommen.

Feltet "Heefter 1" skal derfor udfyldes med CPR-nr., CVR/SE-nr. eller AKR-nr.

Hvis skyldner ikke har et CPR-nr. eller CVR/SE-nr., skal fordringshaver rette
henvendelse til Geeldsstyrelsen med anmodning om et AKR-nr. Fordringshaver
skal i disse tilfeelde angive dette AKR-nr.

Ved solidarisk haeftende skyldnere skal det fulde fordringsbelgb (hovedstol)
indberettes for alle skyldnere, og belgbet skal saledes ikke deles
forholdsmaessigt op mellem skyldnere.

Eget
referencenum
mer

Feltet skal indeholde fordringshavers entydige identifikation af fordringen i form
af et unikt ID, der kan besta af bade tal og/eller bogstaver. Dette kan
eksempelvis veere et journalnummer eller fakturanummer, som fordringshaver
har oprettet specifikt for fordringen.

Hvis der anvendes samme sagsnummer til flere fordringer, skal den enkelte
fordring kunne udskilles, fx ved brug af et Igsbenummer i tilknytning til
sagsnummeret.

Der kan maksimalt angives 36 tegn i feltet.

Stiftelsesdato

Feltet skal indeholde datoen for fordringens stiftelsestidspunkt.
Stiftelsestidspunktet er tidspunktet for den retsstiftende begivenhed. Den
retsstiftende begivenhed er det tidspunkt, hvor kravet efter lovgivningen opstar.
Hvad der udggr den retsstiftende begivenhed, afheenger konkret af fordringens
retsgrundlag og de hertil knyttede faktiske forhold.

Torsten Iversen, Obligationsret, 1. del, 6. udgave, 2019, Jurist-, og
@konomforbundets Forlag, side 153, definerer stiftelsestidspunktet for en
fordring saledes:

“En fordring anses i almindelighed for stiftet, nar den eller de retsstiftende
kendsgerninger er indtruffet, dvs. nar kontrakten er indgaet, nar skaden er sket
eller nar berigelsen er indtruffet.”

Fordringens stiftelsesdato fglger ikke eksplicit af det retlige grundlag.

Fordringen anses for stiftet pa tidspunktet for det farste processuelle skridt
foretaget af den part, der skal betale sagsomkostningerne.

Feltet "Stiftelsesdato” skal derfor udfyldes med datoen for det farste
processuelle skridt foretaget af den part, der skal betale sagsomkostningerne.
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Hvis det er sagsg@ger, der far tilkendt sagens omkostninger, stiftes kravet pa
sagsomkostninger pa det tidspunkt, hvor sagsggte foretager sit farste
processuelle skridt, dvs. ved indlevering af svarskrift.

Hvis det er sagsggte, der far tilkkendt sagsomkostninger, stiftes kravet pa
sagsomkostninger pa det tidspunkt, hvor sagsgger foretager sit farste
processuelle skridt, dvs. ved indlevering af staevning.

Periode start

Feltet "Periode start” skal ikke udfyldes.

Periode slut

Feltet "Periode slut” skal ikke udfyldes.

Oprindelig
hovedstol

Feltet skal angive fordringens oprindelige palydende.

Den oprindelige hovedstol er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
til inddrivelse, idet den oprindelige hovedstol kan veere hgjere end belgbet til
inddrivelse.

Den oprindelige hovedstol ma ikke indeholde renter og gebyrer.

Eksempel:

En fordrings oprindelige starrelse ved stiftelse er 10.000 kr. Der er afdraget
3.000 kr., inden fordringen oversendes til inddrivelse hos Geeldsstyrelsen.
Fordringshaver skal i feltet "Oprindelig hovedstol” angive 10.000 kr.

Belab til
inddrivelse

Feltet skal indeholde fordringens belab (restgeeld) pa det tidspunkt, hvor
fordringen overdrages/indtastes af fordringshaver til Geeldsstyrelsen. Belgbet
er en numerisk vaerdi, der svarer til fordringens aktuelle palydende pa
tidspunktet for overdragelse af fordringen.

Belgbet til inddrivelse er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med den
oprindelige hovedstol, idet belgbet til inddrivelse kan veere lavere end den
oprindelige hovedstol.

Belgbet til inddrivelse ma ikke indeholde renter og gebyrer.

Eksempel:

En fordrings oprindelige starrelse ved stiftelse er 10.000 kr. Der er afdraget
3.000 kr., inden fordringen oversendes til inddrivelse hos Gaeldsstyrelsen.
Fordringshaver skal i feltet "Belgb til inddrivelse” angive 7.000 kr.

Renteregel

Feltet "Renteregel” angiver, hvorvidt det er Geeldsstyrelsen eller fordringshaver,
som beregner renter af fordringen fra d. 1. i maneden efter overdragelse til
inddrivelse. Hvis feltet ikke udfyldes, beregner Geeldsstyrelsen
inddrivelsesrenter.

Hvis "Rentesatskoden” udfyldes med 'Procesrente’, og Gaeldsstyrelsen skal
beregne renten, skal "Renteregel”’ udfyldes med "001 = Gaeldsstyrelsen
beregner og tilskriver renter”.

Rentesatskod
e

Rentesatskode angiver, hvilken rentesats der skal geelde for fordringen.

Der beregnes automatisk inddrivelsesrenter af fordringen, hvis feltet
"Rentesatskode” ikke er udfyldt. Feltet skal som udgangspunkt ikke udfyldes,
da der automatisk beregnes inddrivelsesrenter af fordringen.
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| det omfang fordringen er baseret pa en dom eller et forlig, geelder falgende:

Dom:

Hvis dommen tager stilling til beregning af renter, skal feltet udfyldes med
'Procesrente’. Hvis dommen ikke tager stilling til beregning af renter, skal feltet
ikke udfyldes.

Ved forli
Hvis fordringen er baseret pa et frivilligt forlig, skal feltet ikke udfyldes.

Beskrivelse

Feltet er obligatorisk for denne fordringstype, og fordringen vil blive afvist, hvis f
eltet ikke udfyldes.

Bemaerk at teksten medtages i Geeldsstyrelsens breve til skyldner.

Derfor ma feltet ikke indeholde personoplysninger som fx det fulde CPR-nr.
(xxxxxx-xxxx) og fulde navne, fornavn(e), eventuelle mellemnavn(e),
efternavn(e) og adresse(r) pa andre end skyldner selv.

Feltet er et fritekstfelt, som anvendes til at beskrive relevante aspekter af
fordringen, som ikke er omfattet af gvrige stamdatafelter.

Fordringshaver skal indtaste fglgende beskrivelse i feltet:

"Dom af [dato for dom] opkraevet ved brev af [dato]”.

Domsdato

Stamdatafelternes primeere funktion er at videregive oplysninger til
Geeldsstyrelsen om opkraevningsmaessige skridt i form af dom eller forlig, som
har foreeldelsesafbrydende virkning, og som kan medfare en laengere
foreeldelsesfrist for fordringer af denne fordringstype, der er under inddrivelse.
Dom og forlig skal kun udfyldes i de tilfaelde, hvor fordringens eksistens og
starrelse er fastslaet, jf. foraeldelseslovens § 5, stk. 1, nr. 3.

Fordringshaver ma kun registrere en domsdato eller en forligsdato, hvis:

3) dommen/forliget fastslar fordringens eksistens, og
4) dommen/forliget fastslar fordringens belgbsmeessige starrelse.

Hvis ikke der er opnaet dom eller forlig, skal felterne veere tomme ved
oversendelsen af fordringen.

| de tilfeelde, hvor forliget er underskrevet, men ikke dateret, skal feltet udfyldes
med den dato, som fordringshaver har péafart forliget ved udsendelse af forliget
til skyldner.

| tvivistilfeelde skal Gaeldsstyrelsen kontaktes.

Forligsdato

Feltet "Forligsdato” skal ikke udfyldes.

Forfaldsdato

Forfaldsdatoen er det tidligste tidspunkt, til hvilket fordringshaveren kan kreeve
fordringen betalt. Det falger af den almindelige obligationsret, at et kravs
forfaldstidspunkt er straks, medmindre andet faglger af lovgivningen, aftalen
eller omsteendigheder i gvrigt, jf. Torsten Iversen, Obligationsret, 1. del, 6.
udgave, 2019, Jurist-, og @konomforbundets Forlag, side 157ff.
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| feltet skal anfares den oprindelige forfaldsdato, og det er saledes ikke
meningen, at fordringshaver skal anfgre datoen for udlgbet af en af
fordringshaver indrgmmet henstand, hvis det oprindelige forfaldstidspunkt har
veeret udskudt herved.

Fordringens forfaldsdato falger ikke eksplicit af det retlige grundlag.
Fordringen anses for at forfalde pa tidspunktet for domsafsigelsen.

Feltet "Forfaldsdato” skal derfor udfyldes med datoen for domsafsigelsen.
Det bemeerkes, at domme eller kendelser om sagsomkostninger kan

fuldbyrdes, nar fuldbyrdelsesfristen er udlgbet, men denne dato anses ikke for
at veere sammenfaldende med forfaldsdatoen.

Feltet angiver det seneste tidspunkt, som skyldner kan betale fordringen, uden
at skyldner anses for at veere i misligholdelse.

Sidste rettidige betalingsdato kan veere fastsat efter lov, men kan ogsa veere
aftalt individuelt mellem fordringshaver og skyldner eller fastsat ensidigt af
fordringshaver. | feltet skal der angives den juridisk korrekte sidste rettidige
betalingsdato. Hvis der foreligger en saerlig situation, fx hvis der er givet
henstand eller aftalt betalingsordning, er det den sidste rettidige betalingsdato,
Sidste der falger af henstanden eller betalingsordningen, der skal angives i feltet.
rettidige
betalingsdato |Det bemaerkes, at rykkerskrivelser ikke udskyder sidste rettidige betalingsdato.
Sidste rettidige betalingsdato i rykkerskrivelsen skal dog veere overskredet, far
fordringen ma sendes til inddrivelse.

Den sidste rettidige betalingsdato falger ikke eksplicit af det retlige grundlag.
Feltet udfyldes med den sidste betalingsdato, hvorpa betaling anses at veere

rettidig. Sidste rettidige betalingsdato kan tidligst veere sammenfaldende med
forfaldsdatoen.

Feltet skal angive den sidste dag, inden fordringen foreelder, dvs. den sidste
dag, hvor fordringen er retskraftig.

Det er ikke den oprindelige foraeldelsesdato, som skal anfgres, men den
foraeldelsesdato, der gzelder pa det tidspunkt, hvor fordringen
overdrages/indtastes til inddrivelse hos Geeldsstyrelsen.

Foreeldelsesfristen for fordringer omfattet af denne fordringstype ses ikke at
veere reguleret i lovgivningen, hvorfor foraeldelseslovens regler finder
anvendelse. Det fremgar af foraeldelseslovens § 3, stk. 1, at foreeldelsesfristen
er 3ar.

Foreeldelses-
dato

Fordringshaver skal i feltet for foreeldelsesdato som hovedregel angive den
dato, der ligger 3 ar senere end fordringens forfaldsdato. For fordringer baseret
pa dom, forlig mv., geelder en 10-arig foreeldelsesfrist fra doms- eller
forligsdatoen.
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Hvis foreeldelsesdatoen udlgber pa en lgrdag, sendag, helligdag,
grundlovsdag, den 24. eller den 31. december, skal foraeldelsesdatoen
udskydes til den farstkommende hverdag.

Hvis fordringshaver og skyldner konkret aftaler en frist, inden for hvilken
betaling anses for rettidig, regnes foraeldelsesfristen dog farst fra
betalingsfristens udlgb.

Fordringshaver skal selv beregne og indsaette en anden foreeldelsesdato, hvis
fordringshaver i sin opkreevning har foretaget foreeldelsesafbrydende skridt
m.v., eller hvis fristen i en periode har vaeret suspenderet. Safremt
fordringshaver var ubekendt med fordringen eller skyldneren, regnes
foreeldelsesfristen farst fra den dato, hvor fordringshaver fik eller burde have
faet kendskab hertil.

Foreeldelsesfristens leengde kan vaere 10 ar, hvis der foreligger en dom eller
frivilligt forlig. Denne frist gaelder dog kun, safremt fordringens eksistens og
starrelse udtrykkeligt er fastslaet i dommen/forliget.

Veer opmeerksom pa, at foraeldelsesafbrydende skridt, sdsom indgéaelse af
visse afdragsordninger eller hvor der pa skyldners anmodning er ydet
henstand, udskyder foreeldelsesfristens begyndelsestidspunkt.

Ved dom

Omfattet af et seerligt retsgrundlag

Hvor kravets starrelse er udtrykkeligt fastslaet i dommen, skal fordringshaver
beregne foraeldelsesdatoen som datoen for domsafsigelsen plus 10 ar.

Eksempel:
Safremt datoen for domsafsigelsen er d. 1. marts 2019, skal feltet
"Foreeldelsesdato” angives med d. 1. marts 2029.

Ved forlig
Eksempel:

Séafremt forliget er underskrevet og dateret d. 5. januar 2019, skal feltet
"Forligsdato” angives med d. 5. januar 2019. Feltet "Foreeldelsesdato” skal
angives med d. 5. januar 2029.

Hvor forliget er modtaget d. 5. januar 2019 underskrevet, men ikke dateret,
angives feltet "Forligsdato” med den dato, hvor fordringshaver har fremsendt
forliget til skyldneren, eksempelvis d. 2. januar 2019. Feltet "Foraeldelsesdato”
skal angives med d. 2. januar 2029.

Ved afdragsordning

Séafremt der er indgaet en afdragsordning med skyldner, kan foreeldelsens
begyndelsestidspunkt udskydes, og foraeldelsesdatoen skal i sa fald beregnes
fra det senest betalte afdrag.

Eksempel:

Afdragsordningen lgber eksempelvis fra d. 1. januar 2019 til d. 30. juni 2019,
og afdragene med betalingsfrist d. 1. januar og d. 1. februar er betalt rettidigt.
Afdraget i marts maned betales ikke, og dermed skal foraeldelsens
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begyndelsestidspunkt regnes fra betalingen af afdraget i februar, dvs. d. 1.
februar 2019. Feltet "Foreeldelsesdato” angives dermed som d. 1. februar
2022.

Hvor der foreligger dom/forlig, der udtrykkeligt fastslar fordringens eksistens og
starrelse, og der efterfglgende er indgaet en afdragsordning, skal
foraeldelsesdatoen tilleegges 10 ar fra sidste rettidige betalingsdato i det senest
betalte afdrag, dvs. d. 1. februar 2029.

Ved henstand

Safremt fordringshaver har ydet henstand pa skyldners anmodning, udskydes
foreeldelsens begyndelsestidspunkt, og foreeldelsesdatoen skal dermed regnes
fra dagen efter henstandens udlgb.

Eksempel:

Safremt der er ydet henstand fra d. 1. januar 2019 til og med d. 31. januar
2019, skal foraeldelsesfristen beregnes fra d. 1. februar 2019, og feltet
"Forezeldelsesdato” skal dermed angives med d. 1. februar 2022.

Hvor der foreligger dom/forlig, der udtrykkeligt fastslar fordringens eksistens og
starrelse, og der efterfglgende er givet henstand med fordringen, skal
foraeldelsesdatoen tillzegges 10 ar fra dagen efter henstandens udlgb, dvs. d.
1. februar 2029.

Feltet "Foreeldelse" skal sdledes udfyldes med den sidste dato, hvor fordringen
er retskraftig.

Feltet skal angive, om fordringen er omfattet af bobehandling, eksempelvis

Bobehandling dgdsbo, konkurs m.v. Her veelges enten ’Ja’ eller 'Nej'.

Feltet kan udfyldes med sagsrelevante bemeerkninger fra fordringshaver til
Geeldsstyrelsen. Hvis feltet "Note pa skyldner” udfyldes, sendes fordringen til
manuel sagsbehandling.

Note pa
skyldner

Regler i indgangsfilteret i den nye inddrivelseslgsning

Formalet med indgangsfilteret er at sikre, at de fordringer, der modtages til inddrivelse, er
retskraftige og har korrekte stamdata, sa Gaeldsstyrelsen kan administrere og inddrive fordringerne
i overensstemmelse med geeldsinddrivelsesloven. Fordringer, der ikke overholder filterreglerne, vil
enten blive afvist eller sendt i hgring via fordringshaverportalen.

Hvis fordringen afvises, oprettes fordringen ikke til inddrivelse, og fordringshaver skal derfor
indtaste fordringen pa ny med de korrekte oplysninger.

Hvis fordringen sendes i hgring, skal fordringshaver undersgge, om de indtastede oplysninger er
korrekte. Hvis dette er tilfaeldet, skal fordringshaver godkende indberetning af fordringen og
indtaste en begrundelse herfor, og Geeldsstyrelsen vil herefter tage stilling til, hvorvidt fordringen
ma oprettes til inddrivelse. Hvis fordringshaver konstaterer, at de indtastede oplysninger er
forkerte, skal fordringshaver fortryde indberetning af fordringen, og indtaste fordringen pa ny med
de korrekte oplysninger.
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Filterregler for SAGOMCS (Sagsomkostninger, civile sager)

Konsekvens hvis
reglen ikke
overholdes

R 11 Fordringsartkoden skal veere "INDR" Fordringen afvises

R 1 2 |Fordringen skal altid vaere en hovedfordring Fordringen afvises

R_2 1a |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foreeldelsesdato | Fordringen afvises
ligge tidligst 10 ar efter domsdato eller forligsdato

R 2 1b |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foreeldelsesdato |Fordringen sendes
ligge senest 10 ar efter domsdato eller forligsdato i hagring

R 2 1 |Foreeldelsesdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_2 3a |Foreeldelsesdato skal tidligst ligge 3 ar efter Forfaldsdato Fordringen afvises

R 2 3 |Foreeldelsesdato skal senest ligge 4 ar efter Forfaldsdato Fordringen sendes

i haring

R 3 1 |Foreeldelsesdato skal ligge senere end eller veere lig med Fordringen afvises
modtagelsesdato hos Gaeldsstyrelsen

R_4 1 |Oprindelig hovedstol skal veere stgrre end 0 kr. (dog tillades 0- | Fordringen afvises
fordringer)

R 44 Belgb skal veere starre end eller lig med O kr. Fordringen afvises

R_4 7 |Oprindelig hovedstol skal veere stagrre end eller lig med belgb til | Fordringen afvises
inddrivelse

R 5 1 |Forfaldsdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises

R 5 2 |Sidste rettidige betalingsdato skal ligge forud for Fordringen afvises
modtagelsesdato

R 5 3 |Stiftelsesdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises

R_6 1 |Sidste rettidige betalingsdato skal tidligst ligge samtidig med Fordringen afvises
Forfaldsdato

R 6 3 |Forfaldsdato skal ligge efter Stiftelsesdato Fordringen afvises

R 7 1 |Stiftelsesdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R 7 2 |Forfaldsdato skal vaere udfyldt Fordringen afvises

R_7_3 |Sidste rettidige betalingsdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_7 9 |Periode start ma ikke vaere udfyldt Fordringen afvises

R_7_10 |Periode slut ma ikke veere udfyldt Fordringen afvises

R_7_11 |Beskrivelsesfelt skal vaere udfyldt Fordringen afvises

R_7_12a|Domsdato og forligsdato ma ikke vaere udfyldt samtidigt Fordringen afvises

R_7_12 |Forligsdato ma ikke veere udfyldt Fordringen sendes

i hagring
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4.14 ”Rente, Opkraevning” (OPKRARE)

Fordringstypekategori: Relateret fordring

Fordringer, som kan indtastes i fordringstypen i den nye inddrivelseslgsning

Fordringstypen OPKRZARE omfatter forrentning af de af universitetets fordringer, som er oplistet
nedenfor. Universitetet kan kreeve rente, nar der er gaet 30 dage efter den dag, da universitetet har
afsendt eller fremsat anmodning om betaling, jf. rentelovens § 3, stk. 2. Fordringstypen
OPKRZRE indeholder fordringer, der relaterer sig til en hovedfordring. Fordringstypen OPKRARE
ma ikke indeholde renter af gebyrer, der er registreret som en underfordring til en hovedfordring.
De fordringstyper, der kan paleegges opkraevningsrente, udger falgende:

e “For meget udbetalt lan m.m.” (CFFMLGN)

e ’“Fakturakrav’ (CFCIVIL)

o “Erstatning med fundament” (CFERSMF)

¢ “Erstatning uden fundament” (CFERSUF)

e ’"Bibliotekers erstatningskrav (med anerkendelse/kvittering)” (DFERSBA)

o "Bibliotekers erstatningskrav (uden anerkendelse/kvittering)” (DFERSBI)

e ’Leje m.v. efter erhvervslejeloven” (DFHUSER)

e ’Efterregulering, forbrug, erhvervslejeloven” (EFHUSER)
o ’Istandsaettelsesudgifter ved fraflytning af lejemal” (DFFLYTT)

Orientering til skyldner

Ved fordringstypen OPKRZRE ma universitetet beregne rente frem til den 1. i maneden efter
modtagelsen af hovedfordringen hos Geeldsstyrelsen. Dette betyder, at universitetet normalt vil
registrere den sidste rentepost til inddrivelse i maneden efter, at hovedfordringen er sendt til
inddrivelse. Universitetets underretning til skyldner om overdragelse af fordringen til
Geeldsstyrelsen, jf. geeldsinddrivelseslovens § 2, stk. 4, skal indeholde oplysning om, at disse
renter overdrages til inddrivelse efterfglgende, safremt der ikke er sket betaling.

Afgraensning af fordringstypen

Fordringstypen omfatter ikke falgende (ikke udtemmende):

¢ “For meget udbetalt Ian m.m.” (CFFMLGN).
e “Fakturakrav’ (CFCIVIL).
e ’Erstatning med fundament” (CFERSMF)
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e ’Erstatning uden fundament” (CFERSUF)

o "Bibliotekers erstatningskrav (med anerkendelse/kvittering)” (DFERSBA)
e ’Bibliotekers erstatningskrav (uden anerkendelse/kvittering)” (DFERSBI)
e “Administrationsgebyr for statslige biblioteker” (GESBIFL)

e ’Leje m.v. efter erhvervslejeloven” (DFHUSER)

o “Efterregulering, forbrug, erhvervslejeloven” (EFHUSER)

e "Pakravsgebyrer’ (GEERHLO)

¢ ’Istandseettelsesudgifter ved fraflytning af lejemal” (DFFLYTT)

e "Sagsomkostninger, Civile sager” (SAGOMCS).

o "Rykkergebyr, Opkraevning” (UNRYKOP)

Betingelser for anvendelse af fordringstypen:

En rentefordring, der er omfattet af fordringstypen OPKRZARE, skal opfylde fglgende betingelser:

¢ Rentefordringen skal veere relateret til en hovedfordring.
o Der skal veere tale om en simpel morarente, der beregnes dag til dag.

e Renten skal registreres med en periode pa én kalendermaned ad gangen. Dog med
undtagelse af den fgrste maned og muligvis den sidste maned. Den fgrste periode skal
veere mellem 1 dag og 31 dage, og den sidste periode kan udgeres af flere underperioder,
som dog samlet maksimalt kan udgere 31 dage.

e Perioden ma ikke krydse en kalendermaned.

e Der skal veere tale om fordringer, der med hjemmel o.l., forrentes med den aktuelt
geeldende morarente i henhold til renteloven. Fordringen omfatter bl.a. saerlovgivning, der
henviser til rentelovens § 5 og offentlige myndigheders formueretlige pengekrav i forhold til
renteloven.

Safremt fordringen ikke opfylder samtlige af ovenstaende betingelser, kan fordringen ikke indtastes
i fordringshaverportalen i fordringstypen OPKRZARE.
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Korrekt udfyldelse af stamdatafelter i den nye inddrivelseslgsning

Stamdatafelt Korrekt udfyldelse for OPKRARE

Heefter 1

Feltet skal indeholde en indberetning af Universitets information om
skyldner. Skyldner er i dette tilfeelde den person, som har modtaget den
uretmaessige udbetaling.

Identiteten pa skyldneren bliver angivet med CPR/CVR/SE-nummer ved
kendt identitet.

Hvis skyldner ikke har et CPR/CVR/SE-nummer, skal fordringshaver rette
henvendelse til Geeldsstyrelsen med anmodning om et AKR-nr.
Fordringshaver skal i disse tilfaelde angive dette AKR-nr.

Ved solidarisk heeftende skyldnere skal det fulde fordringsbelgb
(hovedstol) indberettes for alle skyldnere, og belgbet skal saledes ikke
deles forholdsmaessigt op mellem skyldnere.

Eget
referencenummer

Feltet skal indeholde et unikt referencenummer, der kan identificere
fordringen hos universitetet, fx et sagsnummer. Referencenummeret kan
besta af bade tal og/eller bogstaver. Hvis der anvendes samme
sagsnummer til flere fordringer, skal den enkelte fordring kunne udskilles,
fx ved brug af et lsbenummer i tilknytning til sagsnummeret.

Der kan maksimalt angives 36 tegn i feltet.

Stiftelsesdato

Feltet skal udfyldes med dagen for "Periode slut”.

Periode start

Feltet anvendes til angivelse af starttidspunktet for fordringsperioden.

Udgangspunktet for fordringsperioden:

Udgangspunktet for rentens fordringsperiode er, at opkreevningsrenter
registreres med en periode pa én kalendermaned ad gangen.
Udgangspunktet er saledes, at feltet "Periode start” udfyldes med den 1. i
den kalendermaned, som fordringen vedrgrer.

Undtagelse 1 — den farste periode (maned):

Den farste periode for rentefordringen kan veere kortere end én
kalendermaned. Dette afhaenger af, hvornar universitetet pabegynder
forrentning af hovedfordringen. Feltet "Periode start” skal udfyldes med
den fagrste dato for renteberegningen.

Undtagelse 2 — den sidste periode (maned):
Den sidste periode for rentefordringen kan udggres af to perioder, der
samlet maksimalt kan udggre 31 dage.
e Den farste periode (i sidste maned) udger perioden fra periode
start og frem til indtastning af fordringen i fordringshaverportalen.

i
106



<2 G/ELDS

Feltet "Periode start” skal dog udfyldes med den 1. i den
kalendermaned, som fordringen vedrarer.

e Den anden periode (i sidste maned) udggr perioden fra dagen for
indtastning af fordringen i fordringshaverportalen og frem til den 1.
i maneden efter modtagelsen af fordringen hos Geeldsstyrelsen.

Feltet "Periode start” skal udfyldes med dagen efter indtastning af
fordringen i fordringshaverportalen. Universitetet skal vaere opmaerksom
pa, at safremt fordringen indtastes i fordringshaverportalen pd manedens
sidste dato, eksisterer der ikke en anden periode.

Periode slut

Feltet anvendes til angivelse af sluttidspunktet for fordringsperioden.

Udgangspunktet for fordringsperioden:

Udgangspunktet for rentens fordringsperiode er, at opkraevningsrenter
registreres med en periode pa én kalendermaned ad gangen.
Udgangspunktet er saledes, at feltet "Periode slut” udfyldes med den
sidste dato i den kalendermaned, som fordringen vedrgrer.

Undtagelse 1 — den farste periode (maned):

Den farste periode for rentefordringen kan veere kortere end én
kalendermaned. Dette afhaenger af, hvornar universitetet pabegynder
forrentning af hovedfordringen. Feltet "Periode slut” skal dog udfyldes med
den sidste dato i den kalendermaned, som fordringen vedrarer.

Undtagelse 2 — den sidste periode (maned):
Den sidste periode for rentefordringen kan udgeres af to perioder, der
samlet maksimalt kan udggere 31 dage.

e Den farste periode (i sidste maned) udger perioden fra periode
start og frem til dagen fer indtastning af fordringen i
fordringshaverportalen.

Feltet "Periode slut” skal udfyldes med datoen for dagen far
fordringen indtastes i fordringshaverportalen.

e Den anden periode (i sidste maned) udger perioden fra dagen
efter indtastning af fordringen i fordringshaverportalen og frem til
den 1. i maneden efter modtagelsen af fordringen hos
Geeldsstyrelsen.

Feltet "Periode slut” skal udfyldes med den sidste dato i den maned, hvor
fordringen indtastes i fordringshaverportalen. Universitetet skal veere
opmaerksom pa, at safremt fordringen indtastes i fordringshaverportalen
pa manedens sidste dato, eksisterer der ikke en anden periode.

Oprindelig
hovedstol

Feltet anvendes til angivelse af fordringens oprindelige hovedstol for den
registrerede periode. Belgbet i "Oprindelig hovedstol” skal saledes
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udfyldes med det samlede opkraevede rentebelab for perioden pa én
maned. Belgbet skal angives i kroner og arer.

Belgbet i hovedstolen er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Belgb til inddrivelse”. Belgbet i hovedstolen kan aldrig
veaere mindre end belgbet registreret i feltet "Belgb til inddrivelse”.

Rentens hovedstol ma ikke indeholde hovedfordringens hovedstol, renters
rente og gebyrer. Det er et krav, at fordringer til enhver tid indtastes
individuelt og ikke laegges sammen i ét samlet belgb.

Belgb til
inddrivelse

Feltet skal udfyldes med fordringens belgb (restgeeld) pa det tidspunkt,
hvor universitetet indtaster fordringen i fordringshaverportalen. "Belgb til
inddrivelse” skal veere i kroner og grer svarende til fordringens veerdi, efter
eventuelle indbetalinger er fratrukket. Dvs. hovedstolen fratrukket
eventuelle delindbetalinger modtaget inden indtastning i
fordringshaverportalen.

Belgb til inddrivelse er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Oprindelig hovedstol”.

Rentebelgbet ma ikke indeholde hovedfordringens belgb til inddrivelse,
renters rente og gebyrer. Det er et krav, at fordringer til enhver tid
indtastes individuelt og ikke laeegges sammen i ét samlet belgb.

Renteregel

Feltet "Renteregel” skal ikke udfyldes.

Rentesatskode

Feltet "Rentesatskode” skal ikke udfyldes.

Beskrivelse

Feltet "Beskrivelse” skal ikke udfyldes.

Domsdato

Stamdatafelternes primaere funktion er at videregive oplysninger til
Geeldsstyrelsen om opkraevningsmaessige skridt i form af dom eller forlig,
som har foreeldelsesafbrydende virkning, og som kan medfgre en lseengere
foraeldelsesfrist for fordringer af denne fordringstype, der er under
inddrivelse. Dom og forlig skal kun udfyldes i de tilfeelde, hvor fordringens
eksistens og starrelse er fastslaet, jf. foraeldelseslovens § 5, stk. 1, nr. 3.

Fordringshaver ma kun registrere en domsdato eller en forligsdato, hvis:

1) dommen/forliget fastslar fordringens eksistens, og
2) dommen/forliget fastslar fordringens belgbsmaessige starrelse.

Hvis ikke der er opnaet dom eller forlig, skal felterne veere tomme ved
oversendelsen af fordringen.

| de tilfeelde, hvor forliget er underskrevet, men ikke dateret, skal feltet
udfyldes med den dato, som fordringshaver har pafert forliget ved
udsendelse af forliget til skyldner.
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| tvivistilfeelde skal Geeldsstyrelsen kontaktes

Forligsdato Se beskrivelse for feltet "Domsdato”

Forfaldsdato Feltet skal udfyldes med dagen for "Periode slut”.

Sidste rettidige Feltet skal udfyldes med dagen for "Periode slut”.
betalingsdato

Feltet skal angive den sidste dag, inden fordringen foreaelder, dvs. den
sidste dag, hvor fordringen er retskraftig. Det er ikke den oprindelige
foreeldelsesdato, som skal anfgres, men den foreeldelsesdato, der geelder
pa det tidspunkt, hvor fordringen indtastes i fordringshaverportalen.

Hvis foreeldelsesdatoen udlgber pa en lgrdag, sendag, helligdag,
grundlovsdag, den 24. eller den 31. december, skal foreeldelsesdatoen
udskydes til den fgrstkommende hverdag.

Opkraevningsrenter registreres for en periode pa én kalendermaned.
Begyndelsestidspunktet for foreeldelsesfristens beregning er som
udgangspunkt den fgrste dato i dén maned, som rentefordringen vedrgrer.
Som udgangspunkt beregnes foreeldelsesdatoen som 3 ar fra dén dato,
der er angivet i feltet "Periode start”.

Eksempel:
Rentefordringen vedrgrer september 2018. Universitetet har ikke i sin

opkraevning foretaget foreeldelsesafbrydende skridt m.v., ligesom fristen
ikke har veeret suspenderet. Foraeldelsesdatoen er derfor den 1.
september 2021.

Foreeldelsesdato

Universitetet skal selv beregne og indseette en anden foraeldelsesdato,
hvis universitetet i sin opkraevning har foretaget foreeldelsesafbrydende
skridt m.v., eller hvis fristen i en periode har veeret suspenderet.

Safremt universitetet var ubekendt med fordringen eller skyldneren,
regnes foreeldelsesfristen farst fra den dato, hvor universitetet fik eller
burde have faet kendskab hertil.

Accessorisk foreeldelse:

Séafremt den hovedfordring, som renterne er beregnet af, bortfalder ved
foreeldelse, vil rentefordringen som falge af accessorisk foraeldelse,
bortfalde.

Feltet "Bobehandling” skal angive, om fordringen er omfattet af

Bobehandling bobehandling, fx dadsbo, konkurs m.v. Her vaelges enten 'Ja’ eller 'Nej'.

Feltet kan udfyldes med sagsrelevante bemaerkninger fra universitetet til
Note pa skyldner |Gaeldsstyrelsen. Hvis feltet "Note pa skyldner” udfyldes, sendes fordringen
til manuel sagsbehandling.
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Regler i indgangsfilteret i den nye inddrivelseslgsning

Formalet med indgangsfilteret er at sikre, at de fordringer, der modtages til inddrivelse, er
retskraftige og har korrekte stamdata, s Gaeldsstyrelsen kan administrere og inddrive fordringerne
i overensstemmelse med geeldsinddrivelsesloven. Fordringer, der ikke overholder filterreglerne, vil
enten blive afvist eller sendt i hgring via fordringshaverportalen.

Hvis fordringen afvises, oprettes fordringen ikke til inddrivelse, og universitetet skal derfor indtaste
fordringen pa ny med de korrekte oplysninger.

Hvis fordringen sendes i hgring, skal universitetet undersgge, om de indtastede oplysninger er
korrekte. Hvis dette er tilfeeldet, skal universitetet godkende indberetning af fordringen og indtaste
en begrundelse herfor, og Geeldsstyrelsen vil herefter tage stilling til, hvorvidt fordringen ma
oprettes til inddrivelse. Safremt universitetet konstaterer, at de indtastede oplysninger er forkerte,
skal universitetet fortryde indberetning af fordringen, og indtaste fordringen pa ny med de korrekte
oplysninger.

Filterregler for OPKRARE (Rente, opkreevning) Konsekvens hvis
reglen ikke
overholdes

R 1 1 |Fordringsartkoden skal veere "INDR" eller "MODR" Fordringen afvises
R_1 2 |Fordringen skal altid veere en relateret fordring Fordringen afvises

R_2 1a |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foraeldelsesdato | Fordringen afvises
ligge tidligst 10 ar efter domsdato eller forligsdato

R_2 1b |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foraeldelsesdato | Fordringen sendes

ligge senest 10 ar efter domsdato eller forligsdato i hgring
R 2 1 |Foreeldelsesdato skal veere udfyldt Fordringen afvises
R 2 5 |Foreeldelsesdato skal tidligst ligge 3 ar efter Periode start Fordringen afvises
R 2 6 |Foreeldelsesdato skal senest ligge 3 ar efter Periode start med | Fordringen sendes
hensyn til FOKO-lukkedage i hgring
R 3 1 |Foreeldelsesdato skal ligge senere end eller veere lig med Fordringen afvises

modtagelsesdato hos Geaeldsstyrelsen

R_4 1 |Oprindelig hovedstol skal veere stgrre end O kr. (dog tillades O- | Fordringen afvises
fordringer)

R_4_2 |Oprindelig hovedstol skal veere mindre end eller lig med 10.000 | Fordringen sendes

kr. i haring
R_4 4 |Belgb skal veere stgrre end eller lig med O kr. Fordringen afvises
R_4_ 7 |Oprindelig hovedstol skal veere stgrre end eller lig med belgb til | Fordringen afvises
inddrivelse
R_5 1 |Forfaldsdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises
R_5 2 |Sidste rettidige betalingsdato skal ligge forud for Fordringen afvises
modtagelsesdato
R 5 3 |Stiftelsesdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises
i
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R 6 1 |Sidste rettidige betalingsdato skal tidligst ligge samtidig med Fordringen afvises
Forfaldsdato

R 6 7 |Forfaldsdato skal ligge samtidig med Periode slut Fordringen afvises

R_6_8

R 6 17 |Stiftelsesdato skal ligge samtidig med Periode slut Fordringen afvises

R_6_18

R_6_21 |Periode start og periode slut er indeholdt i samme maned Fordringen afvises

R_7 1 |Stiftelsesdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R 7 2 Forfaldsdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R 7 3 |Sidste rettidige betalingsdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_7 4 |Periode start skal veere udfyldt Fordringen afvises

R 7 5 |Periode slut skal vaere udfyldt Fordringen afvises

R_7_12a|Domsdato og forligsdato ma ikke vaere udfyldt samtidigt Fordringen afvises

R_8 2 |Periodeslutdato for en opkreevningsrentefordring skal ligge for | Fordringen afvises
den 1. i maneden efter hovedfordringens modtagelsesdato

R_10 2 |Relateredes Modtagelsesdato skal ligge efter hovedfordrings Fordringen afvises
Forfaldsdato

R_10_7 |Relateredes Periode start skal tidligst ligge 1 dag efter Fordringen afvises

hovedfordrings Forfaldsdato
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4.15 "Rykkergebyr, Opkraevning” (UNRYKOP)

Fordringstypekategori: Relateret fordring

Fordringer som kan indtastes i fordringstypen i den nye inddrivelseslgsning

Fordringstypen omfatter fordringer pa rykkergebyr for rykkerskrivelser vedragrende fordringer, hvor
fordringshaver kan kreeve et gebyr, safremt skrivelsen er fremsendt med rimelig grund for
manglende betaling af fordringer.

Af rentelovens § 9 b, stk. 1, 1. pkt. fremgar falgende:

“For rykkerskrivelser vedrgrende fordringer kan fordringshaveren kreeve et gebyr, jf.
stk. 2, safremt skrivelsen er fremsendt med rimelig grund (rykkergebyr).”

Af rentelovens § 9 b, stk. 2 fremgar fglgende:

"Der kan kreeves et rykkergebyr pa hgjst 100 kr. for hver rykkerskrivelse, dog hgist for
3 skrivelser vedrgrende samme ydelse. Har skyldneren inden for en
sammenhaengende periode til stadighed veeret i restance vedrgrende samme
skyldforhold, kan der uanset 1. pkt. hgjst kraeves rykkergebyr for 3 skrivelser
vedrgrende restancerne i den pagaeldende periode. Der kan kun kraeves gebyr for
rykkerskrivelser, som er sendt med mindst 10 dages mellemrum.”

Fordringer, som kan indtastes i fordringstypen i den nye inddrivelseslgsning

Fordringstypen UNRYKOP kan relateres til de af universitetets fordringer, som er oplistet nedenfor.
Universitetet kan kraeve rykkergebyrer, nar den betalingsfrist som universitetet har oplyst
skyldneren pa hovedkravet er overskredet, jf. rentelovens § 9 b, stk. 1. Fordringstypen UNRYKOP
indeholder fordringer, der relaterer sig til en hovedfordring. Fordringstypen UNRYKOP ma ikke
indeholde renter, der er registreret som en underfordring til en hovedfordring.

De fordringstyper, der kan paleegges gebyr, udger falgende:

e "For meget udbetalt Ign m.m.” (CFFMLGN)
"Fakturakrav” (CFCIVIL)

"Erstatning med fundament” (CFERSMF)
"Erstatning uden fundament” (CFERSUF)

o ’Istandsaettelsesudgifter ved fraflytning af lejemal” (DFFLYTT)
De fordringstyper der ikke kan paleegges gebyr, udger falgende:

e ’Leje m.v. efter erhvervslejeloven” (DFHUSER)

o “Efterregulering, forbrug, erhvervslejeloven” (EFHUSER)
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"Rente, Opkraevning” (OPKRARE)
"Pakravsgebyrer” (GEERHLO)

Afgraensning af fordringstypen

Fordringstypen omfatter ikke falgende (ikke udtemmende):

"For meget udbetalt lan m.m.” (CFFMLQN)

"Fakturakrav” (CFCIVIL)

"Erstatning med fundament” (CFERSMF)

"Erstatning uden fundament” (CFERSUF)

"Bibliotekers erstatningskrav (med anerkendelse/kvittering)’ (DFERSBA)
"Bibliotekers erstatningskrav (uden anerkendelse/kvittering)” (DFERSBI)
"Administrationsgebyr for statslige biblioteker” (GESBIFL)

"Leje m.v. efter erhvervslejeloven” (DFHUSER)

"Efterregulering, forbrug, erhvervslejeloven” (EFHUSER)
"Pakravsgebyrer” (GEERHLO)

"Istandseettelsesudgifter ved fraflytning af lejemal” (DFFLYTT)
"Sagsomkostninger, Civile sager” (SAGOMCS)

"Rente, Opkraevning” (OPKRZARE)

Betingelser for anvendelse af fordringstypen:

Et gebyr, der er omfattet af fordringstypen OPKRARE, skal opfylde fglgende betingelser:

Gebyret skal veere relateret til en hovedfordring.
Hovedfordringen som gebyret relateres til skal veere en civilretlig fordring.

Gebyret skal registreres uden en periode.

Séafremt fordringen ikke opfylder samtlige af ovenstaende betingelser, kan fordringen ikke indtastes
i fordringshaverportalen i fordringstypen OPKRZARE.
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Korrekt udfyldelse af stamdatafelter i den nye inddrivelseslgsning

Stamdatafelt Korrekt udfyldelse for UNRYKOP

Feltet skal indeholde en indberetning af universitetets information om
skyldner.

Identiteten pa skyldneren bliver angivet med CPR/CVR/SE-nummer ved
kendt identitet

Heefter 1 Hvis skyldner ikke har et CPR/CVR/SE-nr., skal fordringshaver rette
henvendelse til Geeldsstyrelsen med anmodning om et AKR-nr.
Fordringshaver skal i disse tilfeelde angive dette AKR-nr.

Ved solidarisk heeftende skyldnere skal det fulde fordringsbelgb
(hovedstol) indberettes for alle skyldnere, og belgbet skal saledes ikke
deles forholdsmeessigt op mellem skyldnere.

Feltet skal angive universitetets entydige identifikation af fordringen i form
af et unikt ID, der kan besta af bade tal og/eller bogstaver. Dette kan
eksempelvis veere et journalnummer eller fakturanummer, som | har
oprettet specifikt for fordringen.

Eget

Safremt der anvendes eksempelvis samme fakturanummer til flere
referencenummer

fordringer, skal den enkelte fordring kunne udskilles, fx ved brug af et
lsbenummer i tilknytning til fakturanummeret eller ved hjselp af en
efterfglgende tekst.

Der kan maksimalt angives 36 tegn i feltet.

Feltet skal udfyldes med datoen for fordringens stiftelse. Stiftelsesdatoen
er tidspunktet for den retsstiftende begivenhed. Den retsstiftende
begivenhed er det tidspunkt, hvor fordringen efter lovgivningen opstar eller
sikrer, at fordringen efterlever retningslinjerne i retningslinjerne pa vores

hjiemmeside.

Stiftelsesdato

| feltet "Stiftelsesdato” skal universitetet angive datoen for
rykkerskrivelsens afsendelse.

Periode start Feltet "Periode start” skal ikke udfyldes.

Periode slut Feltet "Periode slut” skal ikke udfyldes.

Feltet anvendes til angivelse af fordringens oprindelige hovedstol for den
registrerede periode. Belgbet i "Oprindelig hovedstol” skal saledes
Oprindelig hovedstol | udfyldes med det samlede opkraevede belgb. Belgbet skal angives i
kroner og grer.
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Belgbet i hovedstolen er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Belgb til inddrivelse”. Belgbet i hovedstolen kan aldrig
veaere mindre end belgbet registreret i feltet "Belgb til inddrivelse”.

Gebyrets hovedstol ma ikke indeholde hovedfordringens hovedstol,
renters rente og gebyrer. Det er et krav, at fordringer til enhver tid
indtastes individuelt og ikke laegges sammen i ét samlet belgb.

Feltet skal udfyldes med fordringens belgb (restgeeld) pa det tidspunkt,
hvor universitetet indtaster fordringen i fordringshaverportalen. "Belgb til
inddrivelse” skal veere i kroner og grer svarende til fordringens veerdi, efter
eventuelle indbetalinger er fratrukket. Dvs. hovedstolen fratrukket
eventuelle delindbetalinger modtaget inden indtastning i
fordringshaverportalen.

Belgb til inddrivelse
Belgb til inddrivelse er ikke ngdvendigvis sammenfaldende med belgbet
angivet i feltet "Oprindelig hovedstol”.

Gebyrets belgbet ma ikke indeholde hovedfordringens belgb til
inddrivelse, renters rente og gebyrer. Det er et krav, at fordringer til enhver
tid indtastes individuelt og ikke leegges sammen i ét samlet belgb.

Feltet "Renteregel” angiver, hvorvidt det er Gaeldsstyrelsen eller
fordringshaver, som beregner renter af fordringen fra d. 1. i maneden efter
overdragelse til inddrivelse. Hvis feltet ikke udfyldes, beregner

Geeldsstyrelsen inddrivelsesrenter.
Renteregel

Hvis "Rentesatskoden” udfyldes med "Procesrente”, og Geeldsstyrelsen

skal beregne renten, skal "Renteregel” udfyldes med "001 =
Geeldsstyrelsen beregner og tilskriver renter”.

Rentesatskode angiver, hvilken rentesats der skal gaelde for fordringen.

Der beregnes automatisk inddrivelsesrenter af fordringen, hvis feltet
"Rentesatskode” ikke er udfyldt, da der automatisk beregnes
inddrivelsesrenter af fordringen.

Rentesatskode . o
I det omfang fordringen er baseret pa en dom, geelder falgende:

Dom:

Hvis dommen tager stilling til beregning af renter, skal feltet udfyldes med
'Procesrente’. Hvis dommen ikke tager stilling til beregning af renter, skal
feltet ikke udfyldes.

Beskrivelse Feltet "Beskrivelse” skal ikke udfyldes.

Stamdatafelternes primaere funktion er at videregive oplysninger til
Domsdato Geeldsstyrelsen om opkraevningsmaessige skridt i form af dom eller forlig,
som har foreeldelsesafbrydende virkning, og som kan medfgre en leengere
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foraeldelsesfrist for fordringer af denne fordringstype, der er under
inddrivelse. Dom og forlig skal kun udfyldes i de tilfaelde, hvor fordringens
eksistens og starrelse er fastslaet, jf. foraeldelseslovens § 5, stk. 1, nr. 3.

Fordringshaver ma kun registrere en domsdato eller en forligsdato, hvis:

1) dommen/forliget fastslar fordringens eksistens, og
2) dommen/forliget fastslar fordringens belgbsmaessige starrelse

Hvis ikke der er opnaet dom eller forlig, skal felterne veere tomme ved
oversendelsen af fordringen.

| de tilfeelde, hvor forliget er underskrevet, men ikke dateret, skal feltet
udfyldes med den dato, som fordringshaver har pafert forliget ved
udsendelse af forliget til skyldner.

| tvivistilfeelde skal Geeldsstyrelsen kontaktes.

Forligsdato

Se beskrivelse for feltet "’Domsdato”

Forfaldsdato

Forfaldsdagen er lig med det tidligste tidspunkt, hvor universitetet kan
kraeve fordringen betalt.

Stiftelsesdatoen og forfaldsdatoen er sammenfaldende.

| feltet "Forfaldsdato” skal Fordringshaver derfor angive datoen for
rykkerskrivelsens afsendelse.

Sidste rettidige
betalingsdato

Feltet angiver det seneste tidspunkt, som skyldner kan betale fordringen
uden at misligholde kravet. SRB kan vaere fastsat efter lov, men kan ogsa
veere aftalt individuelt mellem universitetet og skyldner eller fastsat
ensidigt af fordringshaver. | feltet skal der angives den juridisk korrekte
SRB. Hvis der foreligger en seerlig situation, fx hvis der er givet henstand
eller aftalt betalingsordning, er det den SRB, der fglger af henstanden eller
betalingsordningen, der skal angives i feltet. Det bemaerkes, at
rykkerskrivelser ikke udskyder SRB. SRB i rykkerskrivelsen skal dog veere
overskredet, fgr fordringen ma sendes til inddrivelse.

Foreeldelsesdato

Feltet skal angive den sidste dag, inden fordringen foraelder, dvs. den
sidste dag, hvor fordringen er retskraftig.

For fordringer pa rykkergebyrer er udgangspunktet en 3-arig
foreeldelsesfrist fra forfaldsdatoen.

Hvis foreeldelsesfristen udlgber pa en lgrdag, sendag, helligdag,
grundlovsdag, d. 24. eller 31. december, skal foreeldelsesdatoen udskydes
til den fgrstkommende hverdag.

Accessorisk foreeldelse:
Vaer opmaerksom p4, at fordringer pa rykkergebyrer er omfattet af reglerne
om accessorisk foreeldelse. Det betyder, at fordringer pa rykkergebyrer

i
116



<2 G/ELDS

bortfalder, hvis den relaterede hovedfordring foreeldes. Dette geelder,
uanset om rykkergebyret ikke selvsteendigt er foreeldet.

Vaer desuden opmeaerksom pa, at foraeldelsesafbrydende skridt, sdsom
indgaelse af visse afdragsordninger eller hvor der pa skyldners
anmodning er ydet henstand, udskyder foreeldelsesfristens
begyndelsestidspunkt.

Feltet "Bobehandling” skal angive, om fordringen er omfattet af

Bobehandli . .
obenandiing bobehandling, fx dedsbo, konkurs m.v. Her veelges enten "Ja” eller "Nej”.

Feltet kan udfyldes med sagsrelevante bemaerkninger fra
Note pa skyldner uddannelsesinstitutionen til Gaeldsstyrelsen. Hvis feltet "Note pa skyldner”
udfyldes, sendes fordringen til manuel sagsbehandling.

Regler i indgangsfilteret i den nye inddrivelseslgsning

Formalet med indgangsfilteret er at sikre, at de fordringer, der modtages til inddrivelse, er
retskraftige og har korrekte stamdata, sa Geeldsstyrelsen kan administrere og inddrive fordringerne
i overensstemmelse med geeldsinddrivelsesloven. Fordringer, der ikke overholder filterreglerne, vil
enten blive afvist eller sendt i hgring via fordringshaverportalen.

Hvis fordringen afvises, oprettes fordringen ikke til inddrivelse, og universitetet skal derfor indtaste
fordringen pa ny med de korrekte oplysninger.

Hvis fordringen sendes i hgring, skal universitetet undersgge, om de indtastede oplysninger er
korrekte. Hvis dette er tilfeeldet, skal universitetet godkende indberetning af fordringen og indtaste
en begrundelse herfor, og Geeldsstyrelsen vil herefter tage stilling til, hvorvidt fordringen ma
oprettes til inddrivelse. Safremt universitetet konstaterer, at de indtastede oplysninger er forkerte,
skal universitetet fortryde indberetning af fordringen, og indtaste fordringen pa ny med de korrekte
oplysninger.

Filterregler for UNRYKOP (Rykkergebyr, Opkraevning) Konsekvens hvis
reglen ikke
overholdes

R_1 1 |Fordringsart-koden skal veere "INDR" Fordringen afvises
R12 Fordringen skal altid veere en relateret fordring Fordringen afvises

R_2 l1a |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foreeldelsesdato | Fordringen afvises
ligge tidligst 10 ar efter domsdato eller forligsdato

R_2 1b |Hvis domsdato eller forligsdato er udfyldt, skal foreeldelsesdato |Fordringen sendes

ligge senest 10 ar efter domsdato eller forligsdato i hagring
R 2 1 |Foreeldelsesdato skal veere udfyldt Fordringen afvises
R_2 3a |Foreeldelsesdato skal tidligst ligge 3 ar efter Forfaldsdato Fordringen afvises
it
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R_2 3 |Foreeldelsesdato skal senest ligge 3 ar efter Forfaldsdato Fordringen sendes
i hagring

R 3 1 |Foreeldelsesdato skal ligge senere end eller veere lig med Fordringen afvises
modtagelsesdato hos Geeldsstyrelsen

R 4 1 |Oprindelig hovedstol skal veere starre end 0 kr. (dog tillades 0- | Fordringen afvises
fordringer)

R_4 2 | Oprindelig hovedstol skal veere mindre end eller lig med 100 kr. | Fordringen afvises

R 4 4 Belgb skal veere starre end eller lig med O kr. Fordringen afvises

R_4 7 | Oprindelig hovedstol skal veere stgrre end eller lig med belgb til | Fordringen afvises
inddrivelse

R 5 1 |Forfaldsdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises

R 5 2 |Sidste rettidige betalingsdato skal ligge forud for Fordringen afvises
modtagelsesdato

R 5 3 |Stiftelsesdato skal ligge forud for modtagelsesdato Fordringen afvises

R 6 1 |Sidste rettidige betalingsdato skal tidligst ligge samtidig med Fordringen afvises
Forfaldsdato

R 6 3 |Forfaldsdato skal ligge samtidig med Stiftelsesdato Fordringen afvises

R 6 4

R 7 1 |Stiftelsesdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R 7 2 |Forfaldsdato skal vaere udfyldt Fordringen afvises

R_7_3 |Sidste rettidige betalingsdato skal veere udfyldt Fordringen afvises

R_7 9 |Periode start ma ikke vaere udfyldt Fordringen afvises

R_7 10 |Periode slut ma ikke veere udfyldt Fordringen afvises

R_7_12a|Domsdato og forligsdato ma ikke veere udfyldt samtidigt Fordringen afvises

R_9 1 |Der ma hgjst veere 3 relateret fordringer af typen Fordringen afvises
opkraevningsgebyr ((OG"

R 10 6 |Relateredes Stiftelsesdato skal tidligst ligge 1 dag efter Fordringen afvises

hovedfordrings Forfaldsdato
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